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Vazeni pouzivatelia systému Bonus SQL.

Verime, Ze tato elektronicka prirucka Vam poméze pri zakladnej orientacii v naSom
informa&nom systéme. Napriek jej pomerne velkému rozsahu v3ak nie je mozné spracovat vSetky
témy tak, aby vyhovovali kazdému.

Pripadné namety prosim adresujte na:

bonus@bns.sk

Dakujeme.
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ZAKLADNE OVLADACIE PRVKY PROGRAMU

V hornej Casti obrazovky sa v horizontalnej liste nachadza hlavné menu a
univerzalne ovladacie prvky.

Kliknutim na polozky menu spustime bud priamo program, alebo sa otvori dalSia uroven menu.

p BONUS Slovakia s, r. 0. == BONUS SLOVAKIA s o=

Ciselnilky Uc¢tovnictvo Pokladfia Majetok Mzdy Sklad Analyzy Program Parametre  Ukonét’ program

Univerzalne ovladacie prvky:

W Q-E S F

E UZATVORENIE OKIEN: Stlagenim tladidla sa uzavru vSetky otvorené okna a program
sa ukondi.
@ - LUPA: Potvrdenim tlaidla sa vykona nahfad (Preview) posledne aktivovanej zostavy
v danej oblasti. Sipka nadol zobrazi zoznam zostav pre okamzity nahlad.
@ - MRIEZKA: Sluzi na rychle prezeranie posledne aktivovanej zostavy zo zoznamu
zostav.

Sipka nadol zobrazi zoznam zostav pre okamzité prezeranie.

. TLAC: Funkcia posle posledne aktivovanu zostavu na tlagiaren.
— Stlagenim Sipky nadol sa zobrazi zoznam zostav pre okamzitu tlag.

5 TLACOVE ZOSTAVY :Tlagidlo sltZi na definiciu zostav pre tlaé a prezeranie.

Po stladeni tohto tlacidla sa zobrazi okno definicie zostav.

Praca s vystupnymi zostavami

& Tlatové zostavy pre formular - UEtovny dennik V okne mozete Vybrat, pre zostavu
tladiaren zo zoznamu tlaciarni, pocet
kopii, tlaé na vySku alebo na Sirku.

Zoznam uz nadefinovanych zostav je
soslane vidiet vokne  ,Zostava“. Na
gggﬁgoﬁgg Z::uum ’ pozadovani zostavu sa posufite
EEE (CTOVNY DENNIK kurzorom a cez prislusné tlacidla si
R mdzete zostavu prezerat, tlacit,
' editovat ....
Pri zostavach v okne ,Zostava“ vidiet
dva druhy ikon.
Ikona v tvare mriezky vyjadruje, Ze
sa jednd o zostavu priamo
vytvorenu uzivatefom s moznostou
okamzitej modifikacie.




Ikona vyjadruje, Ze sa jedna o tzv. ,pevnd“ zostavu, ktora bola Specialne naprogramovana

a uzivatel takuto zostavu priamo menit nemoéze.

£5 Tlat ‘ Tlacidlo priamo vykona tla¢ zostavy na ktorej je kurzor.
@ Nahlad | Kliknutim na toto tlacidlo sa vykon& nahlad (Preview) kurzorom vyznacenej

zostavy. Priamo z okna nahladu je mozZn4 aj tla€ zostavy.

[ [PrintPreview =
Cm | [oEE |8

DEMO

UCTOVNY DENNIK
Diuh - S0(ISTROBANKA) Rek - 2005

| Pohvdk Obdobie Droklad Uist W& dat SKK Dral SKK Text 1
=) 04 012005 1 221 10 16 3ZZ.00 o.00 1
50 04.01.Z005 1 311 10 o.oo 9 7ZZ.00 SLOVOSIVEX, a.s.
=) 04 012005 1 342 20 0.00 7 EZ00.00 Datiovy boruas
E0 0. 01,2005 £ EEl1 10 15 4d&.00 o.oo z
=) 0&_01.2005 £ 311 10 0.00 1 Z0Z.00 INTERFOOD-02T LID. 3
=) 0&_01.2005 £ 311 10 0.00 14 Zd44.00 SLK a.s. DATECKE TED
=) 05 _01.2005 3 221 10 & B3l.80 Z0 000.00 3
=) 05 _01.2005 3 28l 10 20 000.00 o.00 pokladfia
=) 05 _01.2005 3 311 10 0.00 1 Z0Z.00 RECENT =.r.o.
=) 05 _01.2005 3 321 10 -4 3E3.80 0.00 DF 10/23/VZ INVEST GROUP 5. R.O
=) 05 _01.2005 4 ZZ1 10 4 734.00 o.00 £l
=) 05 _01.2005 4 311 10 0.00 4 734.00 rempo S.¥.0.

V nahlade je pomocou Sipok mozny pohyb po strankach vpred a vzad, skok na zaciatok, skok na
koniec. Kliknutim na ikonku tladiarne sa priamo z nahfadu zostava vytlaci.

% Mrieska | Tlacidlo sluzi na zobrazenie tlaCovej zostavy vo forme mriezky

D Mova | Volba umoznuje tvorbu novej zostavy. Po potvrdeni tlacidla sa objavi okno,
- v ktorom mate moznost zadat rézne parametre zostavy

Zadajte nazov zostavy a upravte nastavenia tlace

refi Képie

OMATICKY HP LASERJET 1100 {+ ﬂ

P Daki |CL“ Zavriet’ |

Zaskrtnutim alebo odSkrtnutim okienok dosiahnete, Ze vybraté prvky sa vytlacia
alebo nevytlaCia na zostave. Pokial sa pri parametri vyskytuje znak A, je mozZné pre tento
parameter zmenit farbu tlace a to samostatne pre popredie aj pozadie.

Pre lepSiu orientaciu v zostavach doporucujeme nastavit zvyraznenie riadkov,
pricom mate moznost nastavit spdsob striedania farieb v zostave.

Vysledna zostava méze potom vyzerat napriklad nasledovne:

DEMO UETOVNY DENNIKPPP

Zvolen

Drirub - S0 (STROB ANK ) Raok - 20035

[ Pohyts | Cloclobie Doldad | Oést M dat SKK Dial SkK] Test 1
f=in) 04 _01_Z00E 1[Z21 10 le Szz.00 o.00| 1
0 04.01.Z005 1]=11 10 0.0o0 3 7. 00| SLOVOSIVEH, a =.
f=in) Q4 _01_.Z00E 1l|=242 zZ0 Q.00 7 200. 00| Dafiowy bormas
0 05.01. 2005 z|zz1 10 15 445.00 o.oofz
S0 05 .01 2005 Z[(311 10 Q.00 1l 20Z.00| INTERFOOD—0OST LTD. S
0 05.01. 2005 z|z11 10 0.0o0 14 744.00|SLE = s. BAJECHE TEP




V priklade je vidiet inverzné striedanie riadkov, ¢o zlepSuje Citatelnost zostavy.
Venujte tiez pozornost zadaniu spravnej tlaCiarne pre zostavu.

Stlacenim tlacgidla sa dostanete na dalSiu obrazovku definicie zostav.

Vyberte stipce do zostavy

[ skcie
O Bankové Gty
O Cirrasti 5
O ¥urzaw listak. Ulfet
E El'selnl'k migh [platidisl] WA dat SKK
iy
O Cizeinik ozt
Firmy - hlavicka .
E Stadiska || vystavenie
= [ Denrik - hlavigky dakladay
-0 Cas zaloeria zdznamu
O (& posledne] zmeny zdznamu

- Rak
- Zaledil ddivatet
- Zmenil uéivater
- Uzawretie
Dennik - polozky dokladay

For

‘ Maspat | ) Dalej |[|-+ Zavriet’ |

92.02 %
(et |Mé dat SKK |Da| SKK |Ten 1 |’v\,rsta\renie | |

oy a Z nie

HPohyb |Dbdobie |Doklad

V lavej Casti obrazovky je v okne umiestneny zoznam tabuliek, z ktorych je mozné vyberat
poloZky pre zobrazenie.

B[] Strediska Kliknutim na znamienko ® sa vdy rozbali zoznam
- [#] Dennik. - hlavitky dokladoy poloziek prislusnej tabulky a vedfa nazvu tabulky sa
- [Otas zaloenia 2&znamu objavi znamienko £. Kliknutim nafl sa zoznam poloZiek
[ Cas poslednej zmeny 2dznamu skryje. Vybraté polozky su v okienku zaskrtnute.
[ [

~ORck

V pravom okne je zoznam uz vybratych poloziek v poradi, v akom budu na zostave. Ak
chcete poradie vybratych poloziek zmenit, staci v pravom okne kliknat favym tlagidlom mysi na
Sedom StvorCeku vedla nazvu, podrzat tlaCidlo mysi stlacené a potiahnut polozku na poZzadované
miesto. Pustenim tladidla mySi sa poloZka premiestni. Pri posune kurzorom v pravom okne
vybratych poloziek sa zarover v spodnej Casti obrazovky objavuju parametre — nazov, maska,
zarovnanie atd’. — ktoré je mozné menit.

Stlacenim klavesy DEL v pravom okne sa vybrata polozka zrusi.
V spodnom riadku okna je v pasiku grafické zobrazenie Sirky zostavy vzhladom na nastavenu
stranku (na vysku, na Sirku). Pokial sa zostava zmesti na stranku, je pasik zelenej farby, ak sa

v v

prekroc€i Sirka stranky, prefarbi sa na Cerveno.

HPoh\,rb |Dbdobie |Doklad |Uéet |Mé dat SKK |Dal SKK |Ten 1 |Wsta\:enie | | I
;s

Sirka vybratych poloZiek sa d4 menit dvoma spdsobmi. Bud sa v pravom okne nastavime
kurzorom na poloZku, a v spodnej Casti obrazovky sa priamo zmeni maska. Druhy — rychlejsi
spOsob sa vykonava priamo v grafickom pasiku v spodnej €asti obrazovky, kde nastavenim sa
mySou na rozhranie poloZiek mdéZzeme Sirku poloZky priamo menit.

Stlacenim tlacidla sa dostanete na dalSiu obrazovku definicie zostav.




Vyberte stlpce pre zoradenie

[ |3 Doklad
| | Pologka

ennik - hlavicky dokladoy
ennik - poloZky dokladoy
uhy

v [ Ciselnik Gtoy

B Ovirazy

! EL*' Zavriet |

V tejto obrazovke je mozny vyber poloziek pre zoradenie. V lavom okne sa vyberaju polozky pre
zoradenie z lubovolnej tabulky, v pravom okne su zobrazené uz vybraté polozky, podla ktorych
bude vysledna zostava zoradena.

Hodnoty na konci zostavy Hodnoty na konci kazdej strany Medzisicty po zmene hodnét v zoradeni
AAAAR AAARAAA
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Tlatit hodnotu

V tejto obrazovke mate moznost nastavit lubovolné sumécie, pricom v piatich stipcoch je mozné
nastavit zistenie sumy, poctu vyskytov, aritmetického priemeru, najnizsej hodnoty, najvyssej
hodnoty.

Kliknutim na znak A mate moznost nastavit farebnt schému tlaCenej sumacie.




Nastavenie farebnej schémy sumacie
AARAARA AAAARA
Stipec BN Stinec z|n] o |4 [~ Wstipec

Tlaéit hodnaty

Porve =
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L'Jﬁ‘at =
Wi dat Sk - l_ l_
[Teut 1 | il
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iatoény stav Dal za Cislo
Ohbrat M4 dat' za mesiac za Gislo 0étu
Obrat Dal za mesiac za Gislo &ty
Zostatok MD za Sislo détu

Zostatok Dal za Cislo Géty

Tlatit' hodnotu

FPozmene zlava

= = H-

Nahl'ad tlacovej zostavy
=
| ®mr M &

DEMO
Zvolen

Pri vhodnom zoradeni zostavy je mozné nastavit
sumaciu nielen za cely kfU¢, ale aj pri zmene n —
znakov zlava v kluéi. V tomto priklade sa teda bude
sumacia vykonavat’ aj pri zmene uctovnej triedy. Ak
by sme chceli aj sumaciu pri zmene syntetiky, do
druhého vstupu napiSeme dcislicu ,3“. Sumacia pri
zmene kazdého ucty by vyzadovala zapisat do
tretieho vstupu Cgislicu 5 (pri patmiestnej analytike
alebo 6 pri Sestmiestnej analytike.)

ANALYTICKE UCTY

K. 3006.2005 Za 01.06.2005 - 30.06.2005
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o 3 wanra | o . . L
Kliknutim na tlacidlo sa zobrazi tlaCova zostava. Ak je v poriadku, je mozné
priamo z ndhfadu vykonat tla€ kliknutim na symbol tlaiarne. Po zavreti nahladu si zostavu
uloZte potvrdenim

[T -~
tiagidla .

V pripade, Ze zostavu este potrebujete upravit, moZete sa do nej dostat’ potvrdenim tlacidla.
‘ Maspat
Do zostavy sa mozete dostat aj opatovnym prepisom.

d
(& Prepis V okne definicie zostav sluzi na prepis uz nadefinovanej zostavy.

x Frud | Tlagidlo je ur€ené na vymaz existujlcej zostavy zo zoznamu zostav.

& Tlatowé zostavy pre formular - Analyticke acty

NTS
v

BEE AMALYTICKE UETY - ENG

il Macanie = =
B am

A\ ? ) Skutotne cheete wymazat' zostavy - ANALYTICKE UETY?

Ano | Me |

g lmport

Export

g Import |Tlaéidlo je urcené na import existujlcej zostavy z inej firmy.

¥yberte sibor zostavy pre importovanie. i |
Oblast hledéni: [ 3 bew = o & e

|LDBACKUR
|CDREF
| Schemy
Ry

Nazow | =l Ovarit
| Stomno
e Fage

#

Soubory typu [varne zostavy




g Eort | Tiagidio je ur€ené na export zostavy do zadanej cesty.

ﬂ Zawiet | Tiagidlo je uréené na ukongenie prace.

Zobrazenie v mriezke, moznosti a ovladacie tlacidla

B

V lavej Casti obrazovky vedla zobrazenia udajov sa nachadzaju ovladacie prvky —

tlacidla.
Tieto su uréené na zakladné ovladanie zobrazenia, zoradenie, vyhladavanie
a filtrovanie.

Pouzitie tlacidla Zoom

Zoom Pri stlaceni tohto tlacidla sa zvacsi zobrazenie na velkost okna. Opatovné stlacenie
tlaCidla Zoom vrati pévodnu velkost zobrazenia.
vB | |Polobdobie  |[Dokadraol|Jdet Ma dat' SKK Dal Skk Text 1 Wystavenie Doruéenie Sp\atnustl;l
Zoom | Tan(26.07.2005] 134] 2[32110 2927.00 0.00|DF 21/36/8GS DISTRIBUTION a.5.
[~ 50)|26.07.2005[ 134| 332110 1 5633.00 0.00|DF 21/35/ESET spal. s r.o.
Index || |50|26.07.2005] 134 4(31110 0.0n A71.00(WFi30rd 20/BLUDERUS WYRUROWVACIA TECHRMIKA
A a0(26.07 2005 134| 5|31110 0.00 § 939.00[VFi3004 35/5LIACAN SK s.r.o
Majeli ff |50])26.07.2005| 134| &(31110 0.00 9 282.00[WFI304325LIACAN SK s.r.o
3 A0(27.07.20058) 135] 122110 114200 0.00135
Fiter || |80(27.07.2008( 135] 2(31110 0.00 1142.00|WFI30M28/SPIN - SK s.ro.
A0(02.08.2005) 136] 122110 0.00 153 200.00]136
a0(02.08.2005) 136) 232139 389740 0.00|DF 2089/MICROSOFT FULFILMENT CENTRE
50|02.08.2005[ 136) 332139 11.80 0.00|DF 20/59/MICROS0OFT FULFILMEMNT CEMTRE
50|02.08.200a8[ 136) 4|66310 0.00 11.80|DF 20059/MICROSOFT FULFILMEMT CEMTRE
:E 02.08.2005] 136| 5[26110 149 302.60 0.00|DF 20059MICROSOFT FULFILMENT CENTRE
% Tlacidlo je uréené na zmenu zoradenia v zobrazeni
Index

15 Slovakia s.r.0.

Ugtovny dennik

Fofopgobie [DokafPol]0tet  |Ma dat 5KK__ |Dal SKK =1 E
50[26.07.2005] 134] 4[31110 0.00 571.00
|—A{£ 5026.07.2008] 134] 53110 0.0 6 530,00
k[ | a | 0.00 938200
& Fohgb T142.00 .00
MEl pojad .00 114200
_5 Poloska 0| 0.00] 159 200.00
84740 0.00
s0[0z08.2008] 138] 3]32139 150 .00
s0|0z.08.2005] 136] 4[66310 0.0 1150

50

02.082005 136 5/26110

149 302.60

0.00

Moznosti zoradenia cez tuto funkciu su pevne
urené. Okrem toho je mozné nastavit lubovolné
zoradenie tabufky dvojitym kliknutim v zahlavi

ktoréhokolvek stipca.




Funkcia umoznuje vyhladavat lubovolny udaj.

Po stlaceni tlacidla sa objavi okno, ktoré slizi na zadanie podmienok hladania a zaroven
zobrazi vysledky hfadania. V beznej praxi v8ak nie je nutné tuto funkciu pouzivat, staéi poklikat
v zahlavi stipca, ktory chceme prehladavat, tym dosiahneme zoradenie podra tohto stipca, kliknut
na fubovolny riadok v tomto stipci a rovno na klavesnici zadat hladany udaj. Program vykona
senzitivne vyhladavanie, to znamena, bude hladanie postupne upresifiovat podla zadanej
podrobnosti kfuc¢a .

134210
2 342 20
3 342 20
4 34220

=} Funkcia je uréena na jednoduché filtrovanie udajov v zobrazeni.
Filter
RS - o T e 1 Tt A A Po kliknuti na tladidlo sa v spodnej Casti okna
00 02.08.2005] 136 1122110 0.00 153 200.00 - ., s . . . ,
% [ Ja0[0z 08 2005 136[ 2la7139 3597 40 0.00 pod kazdym stlpcom objavia okienka, do ktorych
Inle: 50({02.08.2005] 136 3)321 39 11.50 0.00 . v ” . " .
# [ |52[0z.08.2008] 138 a[em3 10 0.00 11.50 je mozne zadat pOdmlenkU filtrovania.
o 1 O ] N . V zobrazenom priklade sme zadali napriklad
Fty Cislo dokladu ,136“. Po opatovnom kliknuti na
plochu obrazovky sa uskutoc€ni filtracia udajov.
Zrudenie filtra dosiahnete opatovnym kliknutim na
== tlacidlo
Fitter
i
\

- ht\c

O | o | & | B | i

Nowy | Prepis| Zrus | ESC | Uloz

Po

Obdobie  |DokladPal|Uiet Ma dat' SKK Dal SkK -
Zobrazenie udajov v zobrazovacej mriezke, nastavenie,

A0(26.07.20058( 134 1]22110 16 792.00 4 460.00 l']pravy

A0(26.p7.20058( 134 2|32110 2927.00 0.00

Mo0|26.07.2005) 134 3|32110 | 1533.00 0.00

50[26.p7.2005| 134 4[31110 0.00 571.00 L . L. . o, . o
50[25.07.2008] 134] 531110 0.00 5 930.00 Zobrazenie udajov v zobrazovacej mrieZke je volitelné, kazdy uzivatel si
50|26.17.2006] 134] B|31110 0.00 8282.00 modze nastavit, ktoré stlpce a v akom poradi budu zobrazené, aky bude

format zobrazenia, $irka stipcov atd.

02.08.2005 1 0.00 1563 200.00
a0 02.‘38.2005 136 232139 38497.40 0.00
50|02.08.2005] 136) 3|32134 11.40 0.00
50|02.08.2005] 136) 4|66310 0.00 11.50

02.08.2005 5 149 302.60 0.00

]
o




VSetky vykonané zmeny sa daju ulozit’ pre buduce zobrazenie.

Upravu zobrazenia je mozné vykonat bud my$ou alebo cez menu.

26.07.2005

[Pofobdotie [pokiadeolliet |é gat skk Jpaiskk =]

26.07.2005]
26.07.2005

26.07.2005
26.07.2005
26.07.2005

UleZit’ nastavenie

UleZit’ nastavenie ako

Yymazat' nastavenie
Naditat’ nastavenie

12.08.200% Expartaval

02.08.2005
02.08.2005)

Prejst’ na

Po kliknuti pravym tlacidlom na ploche zobrazenia sa
objavi menu pre vyber a Upravu stlpcov.

Po kliknuti na polozku menu Stipce mriezky sa objavi obrazovka s dvomi oknami, kde mate
moznost vybrat' stlpce pre zobrazenie.

& Zoznam stipcoy

[ Mazov meny

[ Paznamka

[ Zalozil aivater

O Zmenil uzivatet
[+ ] Firmy
[ Cisslrik osib
[ [ Firmy - hlavicka
B[O Strediska
=[] Dennik - hlavicky dokladoy
: [ Cas zaloderia zéznamu
O Cas posledne] zmeny z&znamu
Doklad
Rk
O Zalofil azivater
O Zmenil usivater
Uzavretie
=[] Dennik. - paloZky dokladow

Diruby - Dru
Wyrazy - Obdaobie

Dennik - poloZky dokladoy -

Ciselnik détov - Cislo GEty
Dennik - poloky dokladoy -
Dennik - polozky dokladoy -
Dennik - polozky dokladoy -
Dennik - poloZky dokladoy -
Dennik - poloky dokladoy -
- pologky dokladoy -
poloky dokladoy -

die

poloZky dokladoy -
Dennik - poloky dokladoy -
Dennik - polozky dokladoy -
Dennik - poloZky dokladoy -

Dennik - hlavicky dokladoy -

Dennik - hiavicky dokladoy -

Doklad
Polozka

mé DAT 5K
DAL 8K
Text1
“ystavenie
Daruéenie
Splatnost’
Uhrada

3d meny
Mé DAT DEY
DAL DEY
% penale
Temd2
Uzavretie

V lavom okne je zoznam tabuliek aich poloziek, v pravom okne je zoznam
vybratych poloziek pre zobrazenie. Ak v okne vybratych poloziek potrebujete zmenit poradie,
jednoducho uchopte polozku mySou v Sedom Stvoréeku a premiestnite ju na fubovolnu poziciu.
Vymaz uz vybratej polozky dosiahnete stlacenim kldvesy DEL na tejto polozke.

Pokial ste spokojni s uskutoénenym vyberom, stlaéte tlagidlo POUZIT.

POZOR !!! Pokial chcete, aby zostava bola zapamatana natrvalo, musite opatovne kliknat' pravym
tlacidlom mysi na ploche zobrazenia a zadat' ,ULOZIT NASTAVENIE."

2 Ulodt nastavenie
2 Ulodit nastavenie ako

Wymazat nastavenie
I Natital nastaverie  »

Exportovat’

2 Prejst' na »

F7icic I— 1)

& Export pre zostavu

r il

fu]ql]

Freblad

TieZ je mozné uloZenie nastavenia pod inym nazvom, nacitanie uz existujuceho
nastavenia alebo jeho vymaz.

Uzivatel moéze uskutoCnit aj export
zostavy do réznych formatov.




Zmeny zobrazenia sa mdzu robit aj priamo v zobrazovacej mriezke. Poradie stipcov
mbézete zmenit uchopenim prisluSného stlpca v zahlavi mySou a naslednym presunom vlavo
alebo vpravo.

Kliknutim pravym tlagidlom mysi v zahlavi stipca vyvolate menu,

& [ [PolOnoo! g =~ ) Pie ;
S TSU1407 5ot pivafndeor ktoré umozni zmenu parametrov stipca.
= . . . . ) v
mof ool mrmmske Ak chcete, aby zmena bola trvala, nezabudnite kliknit mySou na
s | e e e ploche zobrazenia a ulozit nastavenie.
Fi;r :glgg; Nastavit pévadné zarovnanie

50[19.07.2008] 131] B[31110 |

5019.07.20051 1311 71311 10!

Zakladné ovladanie pri praci s tabulkou
"]
O | &= | & | | H

MNowy | Prepis| frus | ESC | Uloz

Tieto funkcie predstavuju zakladné ovladacie prvky pri praci s ktoroukolvek tabulkou. Jednotlivé
tlacidla su, alebo nie su pristupné, podla toho, €i je zaznam rozpracovany, alebo nie.

Funkcia Novy: Alternativne klavesa INSERT. Aktivovanim mézeme vytvorit lubovolny
novy zaznam.

Funkcia Prepis: Alternativne klavesa ENTER. Aktivovanim prepisujeme zaznam, na
ktorom sa prave nachadza kurzor v gride (mriezke). Prepisované hodnoty sa
ulozia az potvrdeni funkciou UloZz (Ctrl+End). Klavesou ESC ukoné&ime
rezim prepisu bez ulozenia zmien.

Funkcia Zrus: Alternativne klavesa DELETE. Aktivovanim rusime zaznam, na ktorom sa
prave nachadza kurzor v gride (mriezke). Aby sa eliminovalo nahodné stlace-
nie klavesy, program vzdy eSte polozi kontrolnu otazku, &i si skuto¢ne prajeme
zaznam zruSit. ZruSeny zaznam sa neda (na uzivatelskej arovni) obnovit.
Preto si dobre zvazte, kym vykonéte akciu.

Pozor! Tieto tla¢idla vyuzivajte iba vtedy, pokial’ je vypnuty ZOOM!
Pri zapnutom zoome totiz je aktivované iba prezeranie a systém nemusi
fyzicky byt na zazname na ktorom je kurzor!

Funkcia ESC: Vykona ukoncenie prace pri prave vytvaranom (alebo prepisovanom zazname
a to bez uloZenie zmien. Znamena to, Ze pokial vytvarame novy zaznam
a stlacime ESC, tento zaznam sa vébec nevytvori. Ak prepisujeme existujuci
zaznam funkciou prepis, a stlaime ESC, zmeny sa vébec neulozia.

Funkcia Uloz: Alternativne klavesa Ctrl+End. Bezne plati, ze pokial vytvarame novy zdznam,
alebo prepisujeme existujuci zaznam zaznam sa uloZi (resp. zmeny sa uloZia)
az ked preentrujeme vSetky vstupy na koniec. Pokial to logika programu dovo-




li, je mozné pocas prace ulozit zaznam (alebo zmeny) stlacenim klaves
Ctrl+End.

Zakladné Ciselniky

% Strediskd

& Akcie

h Cinnosti Bez naplnenia a priebeznej prace s Ciselnikmi nie

& Osoby je  mozna praca s programom. NajdéleZitejSie je

naplnenie Ciselnika firiem , kombinacii a uctov.

oy Firmy Naplnenie ostatnych Ciselnikov zavisi od toho &i sa
Iné » bude/nebude pouzivat prislusna ¢ast programu.

i@ Banky

B Bankove ucty

@ Meny

ig Kurzovy listok
Kombinacie

35 Ciselnik cenin
&2z Hodnoty cenin

Sposoby dorucenia

Uttovnictvo »
Sklad 4
Majetok 4
Pokladiia ’

Udrzba vzorcov

Ciselniky : Strediska /Cinnosti/Akcie /Osoby

4 Bonus Slovakia s.r.o. - |I:I|ﬂ
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Filterl
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Novy [|Prepig|| Zrus | E5C | Ulof




Ciselnik_stredisk sa pouziva pri geografickom &leneni. Vyhodnocovat je ich

mozné na presnost zlava, preto Cislovanie stredisk by malo mat v sebe urcitu logiku. Napriklad v
ramci jedného mesta by mali vSetky strediska zacinat’ na rovnaku Cislicu. Podobne je to aj

pri Ciselniku Cinnosti a akcii.

V prevaznej vacSine sa vyuziva strediskové uctovanie na nakladovych
a vynosovych Uctoch. Preto je potrebné nasledne aj zaskrtnut’ vlastnost' stredisko aj na kazdom
ucte, u ktorého si Zelame strediskovu evidenciu.

Samozrejmostou je aj nastavenie strediskového uUctovania v globalnych
parametroch  pre Uctovnictvo (skladové hospodarstvo).

Ciselnik ginnosti sa pouziva pri ¢leneni podla naplne predmetu &innosti firmy.
Prikladom je obchodna firma, ktora vykonava su€asne zahrani¢ny dovoz aj servis svojich
produkiov aje nutné samostatné vyhodnocovanie rentability obchodnej c¢innosti
a servisnej ¢innosti.

Ciselnik akcii sa pouZiva pri &leneni podia kratkodobej$ich akcii firmy, ktoré je
potrebné - podobne ako strediska a Cinnosti vyhodnotit z hfadiska nakladov a vynosov.
Prikladom je stavebna firma, pre ktoru akcie predstavuju jednotlivé stavby. Zatial ¢o strediska
a Cinnosti existuju a vyhodnocuju sa Castokrat poCas celej existencie firmy, akcie su aktivne
iba urcity Casovy Usek a viac sa uz neopakuju.

Ciselnik 0s6b predstavuje zoznam zamestnancov firmy a pouZiva sa najmé na
uctoch zavazkov/pohladavok vodi zamestnancom ._

Ciselniky : Firmy

Ciselnik firiem patri medzi najddleZitejSie &iselniky ajeho spravne vypifianie a udrzba

podstatnou mierou ovplyviuju kvalitu prace so systémom.

Do ciselnika firiem sa vpisuju vSetci obchodni partneri. Okrem toho sa tu uvadza aj nazov

a kompletné udaje vlastnika licencie — firmy, ktoré program pouziva a to z dévodu, ze tieto udaje sa

nasledne vyuzivaju pri tladi viacerych vystupnych zostav.

;%:1 Mazov ioE : @I adresa | Banka || ostatné | Doplfujiice
AXIS spol. s r.o. Stara Prievozska v
&% | |A-Z LOKOMAT SR.O. Sladkovicova : sidio |l
|[ndex | | BALPO 5.R.0. Sucianska cesta
&4 |_|BAMA spol. s ro. Kozaceka
Nas | [BARTL DUSAM, ng. AMogrédyho
§ |_|BARTL IVAN ING. Studentska &0 y - &
Fiter | |BATKA PETER Kostolna
BDI SPOL. § R.O. Buzulucka
BENES MILOS Zajezova
BGS DAUSTRAB BYSTRICA,S.R.0. CESTA NA STADIO
BGS DISTRIBUTION a.s. Stara Vajnorska
Bis Audio s.r.o. Dobronivska cesta
BONUS+, S.R.0. Nadvorna — e
BORLAND SLOVAKIA S.R.0. T icesta /
BRI oS, e -
BRIK CZ, s.r.0. Senovaine nam.
BSP SOFTWAREDISTRIBUTION,A.S Prepostska
BUDERUS VYKUROVACIA TECHNIKA s.r.o. |Vajnorska
CAPITAL LS. SR.O. Rudlovskd cesta Priezvisko Prefix Telefon Prefix Mobil e-mail gl m
CASINO SLIAC SLOVAKIA, A S. = Tomko 045 [5366012 [0908 |597683 Novy |
CEROVAN - OB.PODNIK SLUZIEB ca. -
CERSA - TIMPEX S.R.0. J.C.Hronského E =
CNJU - KUBENKOVA V.P.T6tha |
COLUMBEX INTERNATIONAL A.S. Robotnicka g < > B
FIw [>]
O = @ EL" =] ] www.bns.sk
Novy ||Prepis|| Zrus || £5C | UloZ E]

Pri nahravani nového zaznamu do ¢&iselnika, sa otvori okno s vyberom, ¢i sa jedna o firmu-
Podnikatela alebo — Ob&ana/Zakaznika




Firma - Podnikatel sidio |Ell

Firma - Podnikatel

Typ zaznamu - Firma,/Ob&an

Obéan - Zakaznik

Dovod toho delenia je nasledovny: V programe ako jednoznacny identifikator firmy vystupuje
ICO. ICO v8ak maju pridelené len pravnické osoby (firmy) a fyzické osoby (podnikatelia). V beZnej
praxi sa vSak Casto vyskytuju pripady, ked je potrebné napr. vystavit faktdru ob¢anovi - ktory je iba
zakaznikom a nema pridelené ICO. V takomto pripade systém sam automaticky prideli interné &islo,
ktoré nahradi ICO ako jednoznaény identifikator.

Ako si mbézeme vSimnut, v hornej €asti Ciselnika sa nachadzaju Styri zalozky. Je to z dévodu
prehladnosti vpisovanych udajov a ich delenia na skupiny.

Zalozka prva:

Oddiel €.1 Nazov firmy a jednoznaéné identifikatory: tu sa vypisuje nazov podla Obchodného registra,
ICO, nepovinne: &islo miestne prislusného dafiového dradu, IC DPH ak je firma registrovana ako
platiter DPH a na zaver DIC (to ma pridelené kazda PO aj FO)

Oddiel &.2 Adresa: vyplnime samostatne ulicu a orientadné &islo. DalSie dva vstupy: Koéd krajiny
a PSC su priamo napojené na giselniky Statov a PSC. Preto je nutné tieto &iselniky mat vyplnené skor
ako za¢neme s vypliovanim Ciselnika firiem.

Oddiel €.3 Bankové spojenie: Hoci kazda firma mbéze mat viac ako jeden bankovy ucet, sem sa vyplni
predvoleny bankovy uUdet, ktory sa pouziva prednostne. Dalie dva vstupy — numericky kéd a kéd
meny su kontrolované na Ciselniky bank a mien — je preto tiez nutné ich naplnit skér ako pristupime
k vypifianiu &iselnika firiem. Vstup IBAN sa vyplni automaticky a vstup Nazov uétu je nepovinny.
Oddiel 4: Kontakty

Titul pred Priezvisko

Menao Kod osoby

Oslovenie Funkcia- pozicia Pohlavie

Peto  Wteemk Qi

Tel. pred. Telefdn Tel. klapka

O ECE

Fax pred. Fax Fax klapka

O ECE

Mob. pred. Mobil




Kontakty vyplfiujeme pre vSetky kontaktné osoby u prisluSného zakaznika podla prikladu hore
uvedenej nasnimanej obrazovky.

Zalozka ¢.2 Banka:

Oddiel €.1 Bezné ucCty: Tu mbézeme systémom 1 k ,n“ uviest ostatné bankové uéty firmy.
Z tychto u¢tov mézeme napriklad nasledne vyberat v €asti ,Prikazy k uhrade®.

Oddiel ¢.2 Fakturacia: Uvedieme v dnoch dni splatnosti zavazku, ak je firma naSim
dodavatelom, a dni splatnosti pohladavky, ak je naSim odberatelom. Tieto hodnoty budu automaticky
mat prednost pred globalnymi parametrami pri fakturacii a pri zapisovani do knihy faktar. To isté plati
pre percento penale a predvoleny druh platby.

Adresa | Banka | Ostatné | Doplfiujice

Bezne 0

Predéislie Gétu 100 100 &l o
Mowvy
L3

3 T B

Splatn. zavazku Splatn. pohladavky Pendle Druh platby

ez

Miesto registracie

Obchodny register Okresného sddu v Banske] Bystrici

Wlozka Oddiel registracie

Skratka linky Mazov linky

Reqidn Mazov regidnu

Foznamka

-]

Oddiel &.3 Miesto registracie: uvedieme miesto podla vypisu z registraéného stdu. Udaje sa
pouzivaju pri fakturacii.

Oddiel ¢.4 Linky a Regiony: Tieto dva vstupy su naviazané na Ciselnik liniek a regionov. Linky
sa vyuzivaju pre program skladové hospodarstvo, kde je mozné skladat rozvozné linky pre tovar .

Zaradenie zakaznikov do regionov sa pouziva zase pre potreby CRM systémov — pre riadenie
a vyhodnocovanie predaja.

Poznamka: fubovolny vstup.




Zéalozka ¢.3 Ostatné:

Oddiel &.1 Ugtovnictvo: Vlastnost: Viac faktir s rovhakym V-symbolom. Tato vlastnost sa tyka
najma dodavatelov telekomunikacnych sluzieb (Orange), ktori na vSetky svoje faktury davaju rovnaky
V-symbol (a stotozhuju ho s Cislom zakaznika). Systém potom automaticky pre takuto firmu doplfiuje
aj V-symbol pre saldokonto, aby bolo mozné automatické parovanie predpisov a Uhrad.

- Adresa“ Banka || Ostatné | Doplfiujice

Uétovnictvo

Viac faktir s rovnakym VS

Sklad

Cen. kategdria Kad firmy Druh partnera
DY D Cosaat F
Gislo oso by Priezvisko Menao

N I —

Kredit Dni po splatnosti
10 000.00

Mezobrazovat' priwybere

Oddiel €.2 Sklad: Kazdej firme mbzeme priradit: cenovu kategoriu: Pri fakturacii bude systém
davat ceny z cennika tejto kategarie.
Kod firmy: je kod jedineény a mbze byt alternativou pre vyhladavanie firiem v programe Sklad/
Fakturacia. Oznadit si takto mdzeme, napriklad najvyznamnejSich zd&kaznikov. Druh partnera:
Dodavatel/ Odberatel : rozdelenie na zakladné Clenenie.
Cislo osoby: jedna sa o zamestnanca Vasej firmy , ktory ma na starosti komunikaciu a obchod
s partnerom (funkcia CRM).
Kredit: Maximalna suma dlznej sumy, pri ktorej je mozny iba odber na faktdru.
Dni po splatnosti: Maximalny pocet dni po splatnosti faktury, kedy je eSte povolené €erpanie kreditu.
Znamena to: pokial firma nema ziadnu fakturu po splatnosti — méze Cerpat kredit. Ak uz firma je
v omeskani nad prislusny poc€et dni po splatnosti, nie je mozné brat tovar na fakturu (ani keby sa este
zmestil do kreditu).
Nezobrazovat pri vybere: de facto: Archiv. Plati pre firmy, o v minulosti existovali - a nie je mozné ich
zrusit' z Ciselnika z dévodu prepojenia zaznamov v databaze. Pokial zaskrtneme tento vyber, dana
firma sa uz nebude ponukat v zozname firiem, napriklad pri fakturacii.

Zalozka ¢.4 Doplhujace:

Oddiel ¢.1 Texty: Tu je mozné doplfiovat rézne texty, ktoré je potrebné najprv predplinit do
Ciselnika textov. Takto je mozné ku kazdému zakaznikovi doplnit Specifické informacie, ktoré sa tykaju
napriklad Struktary produktov, ktoré odobera a tieto vlastnosti nasledne vyhodnocovat.




Adresa n Banka u Ostatné | :Doplfiujce

0
Foradové Gislo Nazov textu & O
Mowy
G
S
R w7 B 2
= () = () = u
= Por. Mazov zostavy Paoh. Mazov paohybu @I [
Moy

3 | Bz

Postova adresa

Oddiel ¢.2 Tlacové zostavy: Jedna sa o moznost priradit kazdému obchodnému partnerovi
individualnu tlacovu zostavu pre software Sklad/Fakturacia. Tato zostava automaticky nahradi pri tlagi
zostavu, ktora je pre dany pohyb vSeobecne predvolena.

Priklad: M6zeme mat dva druhy faktur: pre platitefov DPH mézeme mat na faktire uvedené
jednotkové ceny bez DPH a pre neplatiteflov uvedené jednotkové ceny s DPH. Takisto aj obchodné

retazce si ziadaju od svojich dodavatelov Specificky vyzor faktur a dodacich listov._

Oddiel ¢.3 PoStova adresa: Vyplfiuje sa ak sa postova adresa odliSuje od oficialnej adresy
uvedenej v obchodnom registri. Tato bude pouZita automaticky v knihe posty pri tladi obalok.

y wr

In selniky

v
re

iselniky : Kontaktné osoby

Ciselnik kontaktnych oséb: Tvori jednak integralnu sucast &iselnika firiem, ale existuje
suCasne aj ako samostatny cCiselnik. Doévodom je komfort pri vyhladavani kontaktnych osdb a
vyuzitie pre obchodnych zastupcov. V tomto samostatnom &iselniku méZzeme udaje zoradit’ a nasledne
vyhladavat, napriklad podla priezviska, mena, funkcie.....
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iselniky: Staty

HFMPFI iC7ech Renublic/ 5.1.0. URAD PRACE, SOCIALNYCH VECI A RODINY

REE

379

Ciselnik $tatov slizi pre priradenie kazdej firmy z giselnika firiem ku konkrétnemu S$tatu

a mene.

4+ Bonus Slovakia s.r.o.

Staty

razov Etatu Kéd krajiny  (Ciarovj kéd ||

Cesko C7ZK
SVK

| 5]

L RIRLER
is| | Zrus | £5C || Uloz




Ciselniky: PSC

Ciselnik PSC je (podobne ako aj &iselnik $tatov) pomocny &iselnik pre ¢iselnik firiem. Pri
nabehu systému je ho mozné naplnit tak, Ze klikneme pravym tlagidlom mysi na ikonu &iselniky
v favom hornom rohu obrazovky a spustime funkciu naplnenia Ciselnika. Tym ziskame cca 99% zo
vSetkych existujucich PSC. Manualne uz robime iba drobné korekcie.

Povinnymi vstupmi su : Stat, PSC , Mesto a Posta.

SE

& | [Mesto PSC Po3ta ] ;
Zoom| | Zubak 020 64 Zubak
@ Zuberec 027 32 Zuberec s VK =|~ W siovensko
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Ciselniky: Darové urad

Ciselnik Danovych uradov - pomocny &iselnik pre &iselnik fiiem. Ku kaZdej firme je mozné
pridelit miestne prislusny darnovy urad. Toto ma ucel najma pri fyzickych osobach, kde je potrebné
vykonavat nahlasky k 31.1. Podobne ako ¢iselnik PSC, je mozné aj &iselnik Dafiovych dradov naplnit
funkciou, ktora sa aktivuje kliknutim pravého tlacidla mysi na ikone vlavo hore.
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Ciselniky: Linky

Ciselnik Liniek predstavuje $pecialny &iselnik pre software Sklad — Fakturacia. Linka znamena
zoradenie zakaznikov pre Ucely rozvozu tovaru do zoznamu podla adresy tak, aby sa optimalizovali
dopravné naklady. Pre kazdu linku je mozné vyhotovit samostatni sadu dodacich listov , popripade
faktur (pokial sa nepraktizuje dekadny systém zbernych faktur).

4 Bonus Slovakia s.r.o.
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Ciselniky: KFiac¢ové slova

Ciselnik Klagovych slov je pripraveny ako doplnkovy &iselnik pre éiselnik firiem, kde bude
umoznena dalSia kategorizacia firiem podfa uzivatefom zadanych kritérii.

4 Bonus Slovakia s.r.o. ﬂﬂ

|

B | |kridové slovo Skratka KS [~
Zoom| | DODAVATEL DOD

%% |_{ODBERATEL JLE DODAVATEL
Index

%
MNajdi DoD

|==]
File

liter @J

| T B

D @[ V) &

Novy ||Prepig)| Zrug || E5C © Ulod

v

Ciselniky: Regiény

Ciselnik Regiénov je dalsim dopinkovym giselnikom pre &iselnik firiem. UmozZfiuje rozdelit napriklad
Slovensku republiku na individualne regiony, napriklad podla rozdelenia medzi obchodnych
zastupcov. Kazdy zakaznik je nasledne prideleny pre uréeny regiéon s moznostou vyhodnocovania.




4. Bonus Slovakia s.r.o.
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Ciselniky: Platidla

Ciselnik Platidiel priamo suvisi so software Korunova a Valutova pokladiia. V &iselniku sa

zadava vzdy kod meny, ¢i sa jedna o mincu (M) alebo bankovku (B) a nominalna hodnota. Pre SKK sa
zadava platnost od : 01.01.1993. Pre desat a dvadsat — halierové mince, pokial sa nachadzaju
v Ciselniku doplnime aj platnost do (31.12.2004) ¢im sa zamedzi zapisom do korunovej pokladne
mensim ako 50 halierov.

v

Ciselniky: Text

|
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Ciselnik Textov je poslednym dopinkovym &iselnikom pre &iselnik firiem. Text méze
predstavovat' lubovolnu vyhodnotitefnu vlastnost, ktort je mozné priradit ku kazdej firme. Ku kazdej
firme je mozné priradit’ n- vlastnosti.
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Ciselniky: Konstantné symboly

Ciselnik Konstantnych symbolov je prepojeny na &ast programu: Prikazy k thrade. Ciselnik
sa dodava predplneny priamo s programom._
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Ciselniky: Platobné tituly — Statistika NBS

Tento Ciselnik je tiez prepojeny na Cast programu: Prikazy k uhrade. Predpoklada sa, ze
v blizkej buducnosti bude povinnost vyplhovat pri elektronickej komunikacii s bankou aj platobny titul
pre hlasenia, ktoré su povinné vykonavat komeréné banky voli NBS.

& Bonus Slovakia s.r.o. ﬂﬂ
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Ciselniky: Pefiazné lstavy

Tento Ciselnik je prepojeny na Ciselnik bankovych Uctov, Ciselnik firiem a Cast programu —
prikazy k uhrade. Povinné udaje pri vyplhani su Alfa-kéd, Numericky kod a BIC/Swift

BIC /SWIFT: Oznacuje kod banky pre medzistatne penazné transakcie v cudzej mene.
Definicia:

Swift code
( BIC Bank Identifier Code )

Swift code is the data, which clearly identifies the country, bank, or its branch and the beneficiarys number of
account the transfer is to be credited. It consists of combination of 8 to 11 symbols capital letters or digits:

4 symbols bank code (e.g. CEKO), - prvé 4 symboly — medzinarodny kéd banky
2 symbols country code (e.g. SK Slovakia), 2 symboly — kod Statu

2 symbols city code (e.g. BX Bratislava), 2 symboly — kéd mesta

3 symbols branch code 3 symboly — kdd jednotlivej pobo€ky banky

O O O O

Indicate the swift codes in your transfer orders without spaces.
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i _PefiaZné istavy

B | |AIfa-kid N -kdd Nazov banky

Zoom|| | BASL 8120 |Banka Slovakia, a.s.
CDSA  |8191 |Centrilny depozitar cennych papierov
CITISA  |8130 |Citibank (Slovakia), a.s.
COBASA|8050 |Commerzbank Aktiengesellschaft
CRLYSA 8020 |Credit lyonnais bank Slovakia, a.s.

Pefazny ustav (banka)

| | Udaje pre prevodné prikazy

CS0BSA|8170 |CSOB stavebnd sporitelfia, a.s.
PKBA  |5600 |Dexia banka Slovensko a.s.
EXSR  |8160 |[EXIMBANKA SR

CABVSA [8080 |HVB Bank Slovakia, a.s.

INGB 7300 (ING bank n.v.

ISTR 4900 |Istrobanka, a.s.

KOMBSA| 8100 |Komeréni banka Bratislava, a.5
LUBA  |3100 |Ludova banka, a.s.

NBSL 0720 [Narodnd banka Slovenska
INRB 5200 |(OTP Banka Slovensko, a.s.
PABK  |6500 |Po3tova banka, a.s.

PSSP |5900 |Prva stavebna sporitelfia, a.s.
SLSP  |0900 |Slovenska sporitelfia, a.s
SLZB 3000 |Slovenskd Zarutnd a Rozvojova Bank
SPSR (8180 [Stitna pokladnica

TATR 1100 |Tatra banka, a.s.

SLPO 1200 |UniBanka, a.s.

SUBA |0200 |V3eobecnd Uverova banka, a.s.

B
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Ciselniky: Bankové Gét

Vzhladom k faktu, Zze kazda firma méze mat viacero bankovych uctov, je vztah d&iselnik
bankovych uctov k zaznamom v &iselniku firiem koncipovany ako 1 k — ,n“ . Tento Ciselnik sluzi
k zlepSeniu prehladu o jednotlivych bankovych uétoch a je prepojeny aj na €ast Prikazy k uhrade.
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Ciselniky: Meny

Jednoduchy Cciselnik. Je dbélezity najma svojim prepojenim na Ciselnik bankovych uctov,

software Korunova a Valutova pokladiia, a Ciselnik uctov,

Podvojné uétovnictvo.

4. Bonus Slovakia s
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Ciselniky: Kurzovy listok

Ciselnik kurzového listka je $pecificky tym,

a Ciselnik Druhov dokladov v software

Ze pokial je systém pripojeny na internet,

umoznuje automaticku aktualizaciu zo stranky Narodnej banky Slovenska. Tento Ciselnik je prepojeny
na Ciselnik mien a &iselnik bank.
Princip napifiania je taky, Ze mena — napriklad USD méze mat kazdy def pre kazdy penazny
ustav svoj kurz.
Priklad: Pre den 16.06.2006 méze byt kurz USD uvedeny aj 5x
ISTRO, SLSP atd. .....)

gm:aizuj

(pre NBS, CSOB, VUB,

REE

1 Zaznamy
L kurzy stok 703
B | |Kéd Nazovmeny Devizy Datum ]
Zoom| [USD |Americky dolar 29.1230|06.06.2006 - . ednotes
&= || |USD |Americky dolar 29.3720(07.06.2006 — - :
i | 1USD [Amenic dol&r 295010/08.052000| | I use [:[) ]
#4 |_|USD |Americiq dolar 29.7610|09.06 2006
Najdi || |USD |Americkj dolar 29.9100[12.06.2006
S | |USD|Americk doldr 30.1860|13.06.2006 ___ Num kéd Nazov
FillBI'| usD ﬁ.mericlq'f dolar 30.3140{14.06.2006 0720 En Marodna banka Slovenska
USD | Americky dolar 30.3440|15.06.2006
USD | Americky dolar 30.1400|16.06.2006
USD | Americky dolar 30.0290|19.06.2006 P Kure Valuty
USD | Americky dolar 30.2830(20.06.2006 ' '
USD | Americky dolar 30.4640|21.06 2006 30.4230 0.0000
USD | Americky dolar 30.4850(22.06. 2006 e
USD | Americky dolar 30.4150(23.06.2006 Détum Kurz- Colny
USD | Americky dolar 30.6320|26.06.2006
|| Americky dolr 30.423027 06 2006 —
o [#]
= B¢ B A Aktualiz
Prepis| | Zrus | ESC - Uloz o Kurzy




iy ﬂ Datum od - do : mbézeme nastavit
obdobie spatne — maximalne vSak do

Aktualizacia kurzov deviz roku 1993: (vznik NBS)

Automaticky aktualizovat pri prihlaseni:
doporuCujeme zaskrtnut tuto volbu.
Systém tak pri kazdom vstupe do
programu skontroluje v kurzovom listku
NBS existenciu novsich kurzov a tieto
nasledne doplni do databanky. Pozor! :
Aktualizovat sa budu iba tie meny,
ktoré maju v Ciselniku mien zaskrtnutu

vlastnost : Aktualizacia z NBS._

15.02.2006 27.06.2006

O

Prepisat existujuce kurzy: pokial

existuju v databanke uZz kurzy za

interval datumov Aktualizovat od - do,

moéze, mdzeme stanovit, ¢i budu bez
% Aktualizovat ‘ A zavriet ‘ kontroly prepisané, alebo ponechané v
pbévodnom stave._

H Uloit ‘
Ll parametre

Po nastaveni vlastnosti automatickej aktualizacie kurzov je nutné potvrdit' kldvesu:

H Uloit
ol parametre

Ciselniky: Kombinacie

Tato Cast programu obsahuje nadefinované ucétovné suvztaznosti, ktoré sa vyuzivaju pri
automatickych uctovnych operaciach. Tieto operacie odstrafiuju rutinné Ukony vo vSetkych Castiach
programu. Napriklad nahravanie doslej faktury do knihy je z u¢tovného hladiska rutinnou zalezitostou,
pretoze prvy uétovny zapis je vzdy zavazkom (321), druhy napriklad DPH (343) a az dalSie zapisy su
rézne podla povahy faktury. V praxi sa potom vyberom vhodnej kombinacie vykonaju automaticky
uctovné zapisy a dopisuju sa iba zapisy nasledujuce po automatickych operaciach.

Kombinacie sa definuju univerzalne s ohfadom na DPH, to znamena, Ze napr. kombinacia na
Uctovanie dokladov s 19 % DPH v sebe obsahuje aj predpis, aj uhradu, aj rieSenie zalohy. Pre kazdu
variantu DPH je nutné definovat samostatni kombinaciu. To znamena, Ze napr. pri platnej DPH 19%,
sa pre dodavatelské faktury definuju 3 kombinacie na 0%, 19%, a 0 a 19%.

V niektorych pripadoch sa kombinuju zapisy z dvoch kombinacii, napr. pri Uhrade faktury cez
pokladiu sa zapis na ucte 211 vykona z pokladniénej kombinacie a zapis na 321 — uUhrada sa
prevezme zo zékladnej kombinacie, ktorou bol nauctovany predpis faktury.

U zahrani¢nych faktar je v kombinacii zahrnuté aj rieSenie kurzového rozdielu. Pre zahrani¢né
faktury sa definuju samostatné kombinacie.

Priklad kombinacie na rieSenie 19 % DPH




obl |Druty |Sislo kPodGislo dét] StraPrelofeny wraz Pre pokla|Pre kurz{Pre sklad |Pre Gétovnic]Pre dhrad Eeohecny Ohlast polfkom

WUEt (20,21 1|32110 |D [#zakiad_s_DPH{(19) F F F T F T 0] 1
Uit 20,21 [1018 2(34319 (M |FDPH(19) F F F T F T V] 1
Uit 20,21 [1018 334329 (M |#DPH(19) F F F T F T L 1
Uit 20,21 [1018 4134319 (M |-#DPH_zi(19) F F F T F T L 1
Uit 20,21 1019 4(34380 (D |-#DPH_zi(19) F F F T F T LU 1
gt 20,21 [1018 | 631410 |p [#Zuct_ZFD_suma_zalohy F F F T F T 0] 1
Uit 20,21 [1018 T|31410 (D |#Zuct uhrada_hodnota F F F T F T V] 1
Uit 20,21 [1018 (32110 (M [#Zuct ZFD_suma_zalohy F F F T F T L 1
Uit 20,21 [1018 (32110 (M |#Zuct uhrada_hodnota F F F T F T L 1
Uit 20,21 11019 (1038310 |M |#Zaklad_s_DPH{19)-#DFH(19) |F F F T F T LU 1
gt 20,21 [1018 [11]38310 |D [#Zaklad_s_DPH{O1@-#DPH(19) |F F F T F T 0] 1
Uit 20,21 1018 |12 M [#Zuct zostatok MD_D F F F T F T V] 1
et 20,21 [1019 [13{32110 |M [#Zuct_ohrada_hodnota F F F T T F L 1
gt 20,21 [1019 [14]32110 |M [#Zuct_uhrada_hodnota T F F F T F L 1

Udétovnicke kombinacie

VSeobecny - Viastnost vSeobecny charakterizuje uétovanie predpisu v knihach (KDF,KOF,

POKLADNA). Zabrariuje tomu, aby systém pokragoval v Gétovani predpisu aj thradovymi zapismi po
aktivacii kombinacie stlatenim ENTER na poslednej poloZzke. Nutnost tohto parametra je spésobena
tym, Ze vramci jednej kombindcie je nadefinovany aj predpis a aj uhrada. Vlastnost sa zaSkrtava
v kombinacii ur€enej pre uétovnictvo pri vietkych riadkoch okrem uhrad cez banku a pokladnicu -
vtedy je tento vstup nezaskrtnuty a naopak zaskrtne sa vstup pre uhradu.

Pre uctovnictvo — vstup je pri UCtovnickych kombinaciach zaSkrtnuty pri kazdom zapise, okrem
uhrady cez pokladinu — ucet 321, ktory sa pouzije ako sucast pokladniénej kombinacie — druhy zapis
po 211. Prvy riadok uhrady faktury cez pokladnicu je nadefinovany v pokladni¢nej kombinacii.

Pre pokladinu korunovu — zaskrtava sa iba v pripade uhrady — zapis na uc¢te 321 M, zaroven sa
zaskrtne polic¢ko pre uhradu, vSetky ostatné su nezaskrtnuté.

Pre kurzovy rozdiel — pri Uc¢toch 563,663 a suvztazného 321 pri Uctovani kurzovych rozdielov sa
tento vstup zaskrtne. Zaroven su zaskrtnuté vstupy: vSeobecny a pre uétovnictvo.

Pre uhradu - nastavuje sa u tych zépisov, ktoré sa maju aktivovat’ na stlacenie F7 a F8.

Skupina zaznamov

Vyjadruje spdsob zoskupovania zdznamov v ramci kombinacie.

Cisla skupin st lubovolné, rovnaké &isla maju navzajom suvisiace zaznamy,

napr.:

Skupina 1 — faktura,

Skupina 1 — DPH

Skupina 2 — zalohy DPH zo zaloh,

Skupina 2 — DPH zo zaloh

Skupina 3 — rézne obdobia na jednom doklade,

Skupina 3 —uctovanie zostatku dokladu, u¢tovanie uhrad

Pokladniéné kombinacie
V zaloZke 2 maju zaskrtnuté vlastnosti:

VSeobecny
Pre pokladriu korunovu

V pokladniénych kombinaciach treba zaviest dve 1 — riadkové kombinacie — na Uhradu dodavatelske;j
a odberatel'skej faktury. Tieto 2 kombinacie maju zaskrtnuté vliastnosti:

VSeobecny
Pre pokladfiu korunovu
Pre uhradu

Okrem toho maiju v zaloZke Pokladiha zaskrtnuté KOF alebo KDF, podla toho, €i sa jedna o uhradu
dodavatel'skej alebo odberatelskej faktury.

Ciselniky: Ceniny




Tento Ciselnik je uréeny pre software Pokladna cenin, kde mdézeme evidovat vsetky ceniny
uctované na ucte 213. Vyplnenie Ciselnika je jednoduché. Evidovat mézeme kolky, posStové znamky
i stravné listky.
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Znamka 108k
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V tomto Ciselniku doplnime pre jednotlivé druhy cenin aj ich hodnotu v SKK.

Ciselnik je ur&eny pre software Kniha posty, kde sa nasledne ponukaju tu uvedené druhy
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SPECIALIZOVANE CiSELNiKY

Ciselniky pre uétovnictvo

Druhy dokladov UCT

Sklad S,

Majetok »  Hlavnd kniha #

Pokladria » Koeficienty krétenia DPH '

Udrzba vzorcov \ykazy - vzorce

i) w Vykazy - parametre stipcov
LR Saldokonto - druhy
RN Analytické Gty - $pecidlne zostavy
“ ':,k Prevody Udajov
‘-"%‘ Knihy
. & ;

v
re

iselnik :Druhy dokladov UCT

Tento Ciselnik je mozné nazvat inymi slovami ako €iselnik 8anénov. Druh dokladov
predstavuje nepretrzitu Ciselnd radu dokladov pre dany uctovny rok mézeme ho stotoznit aj
s uctovnym dennikom.

4 Bonus Slovakia s.r.o.

Druh Nazov dennika
00 |ZALOHOVE FAKTURY DOSLE 11 POCIATOGNE STAVY + DF
01 |ZALOHOVE FAKTURY ODOSLAME

10  |POCIATOCNE STAVY + OF

W11 |POCIATOCME STAVY + DF
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Maidi |\ (20 |DODAVATELIA VSEOBECHNI
% || |21 |DODAVATELIA HARDWARE
Fiter || |30 |ODBERATELIA H

40  |INTERME DOKLADY - MZDY
41 INTERME DOKLADY - ODPISY

42  [INTERNE DOKLADY - SKLAD Pre knihu
43 |INTERME DOKLADY - OSTATHNE
50 [ISTROBANKA - A
A -l
70 |POKLADIIA -= |H Faktry doslé
90 |KONCOVE STAVY
E -
= 0.00 0.00
| [ B

W@ =
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Druh a Nazov dennika: Tu je uvedené Ciselné oznacenie druhu dokladov a nazov dennika.
Farba kombinacie: je mozné farebne zvyraznit prislusny riadok v &iselniku.
Stav: Tu su tri moznosti :




PociatoCny stav: tato vlastnost je urend pre denniky, v ktorych sa uctuje PS na ucet 701.
Zaroven plati, Ze kazdé saldokonto musi mat samostatne vyClenené c&islo druhu pohybu:
(napr. €.10 pre PS odberatelia 311 a &.11 pre PS dodavatelia 321 atd’.)

Konecny stav: Tato vlastnost je ur€ena pre dennik kone¢ného stavu (ucty 702 a 710).

Prazdny vstup: V8etky ostatné beZné denniky.

Cudzia mena: Pokial sa v u¢tovnom denniku bude uctovat aj v cudzej mene, zaskrtneme tuto
vlastnost’ (plati najma pre bankové Ucty v cudzej mene, valutové pokladne a zahrani¢né doslé
a vyslé faktuary.

Ur¢enie pohybu: Dve moznosti :

VSeobecny: Pre v8etky uctovné denniky, ktoré nie su prepojené s knihami faktar.

Pre knihu: Pre knihy doSlych a odoslanych faktar. Nastavenie tejto vlastnosti automaticky
znamena, ze Uctovanie prebieha v knihe a nie v denniku. Dennik je potom uréeny iba na
Citanie — Funkcie Novy/Prepis/Zru$ su zablokované.

Syntetika: Pokial je pohyb uréeny pre knihu, vyplnime sem ucet:

321 pre Knihu doSlych faktar

311 pre Knihu odoslanych faktur

314 pre Knihu doslych zalohovych faktar
324 pre Knihu odoslanych zalohovych faktur

Cislo ugtu: Vyplnime pre denniky banky prislusni analytiku 221AA, a tento Gcet sa bude
ponukat pri u€tovani bankovych vypisov ako prvy.

Podvojnost: Vlastnost zadkrtneme pre vSetky pohyby ale nie je potrebné ju zaskrtnut’ pre
pohyb uréeny pre uétovny dennik podsuvahovych uétov.

Cena za polozku a Cena za doklad: Tento vstup je uréeny pre Uctovnicke a auditorské firmy,

ktoré vyuzivaju software pre komeréné spracovanie dat na zakazku.
Poznamka: fubovolny text.

Ciselnik : Uéty

Tento Ciselnik patri spolu s €iselnikom firiem a kombinacii k najdélezitejSim Ciselnikom.
Popis jednotlivych vstupov:
Cislo u&tu: Vkladame &islo uétu v tvare, ako je stanoveny vo vSeobecnych parametroch

napriklad 999 99 alebo: 999 999

Typ uétu: v ponukovom boxe mdzeme zadat iba jednu zo Styroch moznosti:

Ay

Pasivny
Makladowy
Vinosovy

1
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= | [Cislo  IN&zov
“E 013 10 | SOFTWARE

311 10 Aktivny
021 10 [BUDOVY, HALY A STAVBY

L =

=+ | 022 10[STROJE, PRISTROJE

5% | 102223 DOPRA\{NEPROSTRIEDKY

022 24 [INVENTAR

022 28 |[DHIM

041 10 [OBSTARANIE NIM

042 10 |OBSTARANIE HIM

070 10 [ OPRAVICY K NIM

073 10 |OPRAVKY K SOFTWARE

081 10 [OPRAVKY K BUDOVAM, STAVBAM
082 10 |OPRAVKY K STROJOM, PRISTROJOM
082 23 |OPRAVKY K DOPRAVNYM PROSTRIED
082 24 |OPRAVKY K INVENTARU

082 28 |OPRAVKY K DHIM

112 10 |MATERIAL NA SKLADE

131 10| OBSTARANIE TOVARU

132 10 | TOVAR NA SKLADE

211 10 |POKLADNICA

213 10 |CENINY - STRAVNE LISTKY

213 20 [CENINY - OSTATNE

221 10 [ISTROBANKA 10006-26816120/4800
261 10 |PENIAZE NA CESTE
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Zrus Uloi

Novy

Nazov uctu: Vkladdme nazov uctu v slovenskom jazyku.

Cudzi jazyk: V pripade, Ze su poZzadované vystupy aj v cudzich jazykoch, je mozné ku
kazdému uctu vlozit' jeho preklad vo viacerych jazykoch.

Postup: Aby sme mohli zadat' ekvivalent v cudzom jazyku musime najprv vyplnit:

- Ciselnik Statov ( pre angli¢tinu Velku Britaniu, pre nem¢inu: Nemecko ...... )
- vo vSeobecnych parametroch Parametre —Uctovnictvo / Uzavierka zaskrtnut : cudzi jazyk.

Pokial nie su tieto podmienky spinené, je v Casti pre cudzi jazyk hlasenie: ,neaktivny*

Cudzi jazyk - neaktivny
azyk Preklad

V pripade, Ze vyplnime Ciselnik Statov a zadkrtneme prislusny parameter, okno bude vyzerat
nasledovne (Pribudli tlacitka: Novy/Prepis/Zrus)

Strana Devizy Mena Vlastna farba

Obojstranné E -En E




Pracovné okno pre zadanie prekladu je nasledovné:

Cudzi jazyk - Novy

Preklad
Kad krajiny Preklad

eR E|~J8 Vaesdded TAX@AD 9%
-Dk | -Zawiet‘ |

Urcenie strany: Pre kazdy ucet m6Zzeme obmedzit’ u¢tovanie na stranu MD alebo D
nasledovne:

1) Ma dat alebo Dal: Systém povoli G¢tovanie na tento Ucet aj na stranu Ma dat aj na stranu
Dal - ale nikdy nie v ramci jednej polozky. Toto nastavenie je typické pre vSetky suvahové
ucty (triedy 0-4) okrem uctu 221

2) Ma dat: Systém povoli Gctovanie iba na MD stranu (nastavenie pre naklady - trieda 5)

3) Dal: Systém povoli Gétovanie iba na stranu Dal (nastavenie pre vynosy - trieda 6)

4) Ma dat alebo Dal: Systém umozni obojstranné uctovanie na obe strany v ramci jednej
polozky. Toto nastavenie sa pouziva pre uUCty 221, kde sa v prvej polozke dokladu
rozpisuje kreditny aj debetny obrat bankového vypisu.

Ma dat' alebo Dal
Ma dat

Dal

Obojstranné

Devizy/Mena/Vlastna farba uctu: Vlastnost devizy zaskrtneme u vSetkych uctov pre
valutové pokladne, bankové ucéty vedené v cudzej mene a UCty pohladavok a zavazkov
v cudzej mene. Vlastna farba uctu sluzi na farebné odliSenie v mriezke .

Devizy Mena

CAD




Vlastnosti uctu/ druh Gctu: V tejto Casti programu uréujeme, aké vstupy bude od nas program
pozadovat pri uCtovani na konkrétny ucet. V prvej ponuke si mézeme — ale nemusime vybrat druh
uctu. Je to vyhodné iba pre menej skisenych uzivatelov. Po vybere druhu ucétu program sam predplni
niektoré vlastnosti. Nie je to vSak uplne optimalny spbsob.

Saldokontowy Ofet
Saldokonto za osobu
Bankowy Uéet

Dariovy Géet

Makladowi a vinosovy Géet

Vlastnosti Uuctu / priame zadanie: Ako bolo uz uvedené vysSSie, program pozaduje ako vstup
pre kazdy ucet tie vlastnosti, ktoré su zaskrtnuté vo vlastnostiach.

Stredisko/Cinnost’ /Akcial : Tieto vstupy st poZadované pri strediskovom Uétovani a v zasade sa
davaju ako vlastnost’ na v8etky ucty nakladov a vynosov

Osoba : Pouziva sa napriklad na ucte 335 — Pohladavky voci zamestnancom

Firma: PouZiva sa pre vSetky saldokontné ucty, najma 311,314,321,324

Saldo - osoba: Pouziva sa spolu s vlastnostou osoba, pokial je nutné robit’ saldokonto

IC DPH: Pouziva sa pre G&ely suhrnného vykazu DPH

V-symbol: Pouziva sa pre vSetky saldokontné ucty a pre Ucty, ktoré su prepojené na knihy

Text1 Text2: Pouziva sa pre vSetky ucty

Tabulka DPH: Pouziva sa pre uéty skupiny 343, okrem G&tu 34380 — Zudtovanie s DU

Zarad' do knih: Pouziva sa pre ucty skupiny 311,314,321,324 — ku ktorym existuju knihy

Kéd krajiny: Umoziiuje evidovat Stat k uctu: Zatial je to zaloZzna funkcia.

DALSIA SERIA VLASTNOSTi — DATUMY A % PENALE: Ma moznost uréit vlastnost aj pre
stranu MD alebo D.

Datum dorucenia: Pouziva sa pre ucty 321 - strana Dal

Datum vystavenia: Pouziva sa pre uéty 311 - strana MD

Datum splatnosti: Pouziva sa pre Ucty 311 - strana MD a 321 strana Dal

Datum uhrady: Pouziva sa pre U¢ty 311 - strana Dal a 321 strana MD .....

% penale: Pouziva sa pre Ucty 311 - strana MD a 321 strana Dal

Datum splatnosti: Pouziva sa pre ucty 311 - strana MD a 321 strana Dal

Kéd 3 stranného obchodu : Pouziva sa pre Uucty 311 a 321 pokial na nich uctujeme 3.str.obchody
Predpis na opacnej strane : Pouziva sa pre ucty 314 (aktivny ale predpis na Dal strane a 324
(Pasivny ale predpis na MD strane z dévodu, aby sladokonto rabilo najprv predpisy az za nimi uhrady)

Druh détu

Viastnosti uctu |
M D
[H] stredisko Vsymbol [] [ pétum dorucenia
E Cinnost Text E Datum vystavenia
[] Akcia (W] Text2 [W] ostum spiatnosti

[H] osoba [m] Taburka DPH [m] [&=] patum dhrady
Firma E Saldo - osoba Zarad do knih E % pendle
[m] iC oPH [W] K6d krajiny [W] Kdd 3-str. obchodu

E Predpis na opacnej strane




Ciselnik : Hlavna kniha

Ciselnik Hlavnej knihy obsahuje vSetky syntetické ucty. V pripade, Ze doplnime do &iselnika
uctov novy ucet, vzdy ho musime doplnit aj do &iselnika Hlavnej knihy. Ku kazdému zaznamu
v Ciselniku mézeme samozrejme doplnit aj preklad a vlastnu farbu podobne, ako v €iselniku uctov.

ol

F| Giselnik hlavnej knihy oy

Oget Nazov

061 |Podielové CP avklady v podnikoch s rozhodujicim v
07 | Opravky k nehmotnému investiénému majetku

070 |Opravky k nehmotnému investiénému majetku

071 |Opravky k zriadovacim vydajom

072 |Opravky k nehmotnym visledkom z viskumnej a obd
073 |Opravky k software

074 |Opravky k ocenitelnym prévam

078 |Opravky k drobnému nehmotnému investiénému majetku
079 |Opravky k ostatnému nehmotnému investiénému maj
08 |Opravky k hmotnému investicnému majetku

081 |Opravky k budovdm, halam a stavbam

082 |Opravky k strojomn, pristrojom a zariadeniam
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Typ uctu: Zadame jeden zo Styroch moznych typov A,P,N,V._
Zapocitaj do sumy: Tuto vlastnost zaskrtneme iba u syntetickych uctov v €iselniku. U tried
a skupin nezaskrtavame. Zaskrtnutie znamena, ze z daného riadku sa bude pocitat hospodarsky
vysledok. Spdsob vypoctu hospodarskeho vysledku je pre hlavna knihu odliSny ako pre suvahu
a vysledovku. Pocita sa ako rozdiel aktiva — pasiva a vynosy — naklady. Preto v pripade rozdielu
medzi vysledkom hlavnej knihy a ostatnych vykazov doporuCujeme skontrolovat aj spravnost
uvedenych typov uctov.

v
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iselnik : Koeficienty kratenia DPH

Ciselnik je uréeny iba pre organizacie ktoré uplatriuju koeficient kratenia DPH na vstupe.

4 Bonus Slovakia s.r.o.

Obdobie od Koeficient Poznan ]

01.01.2006 Obdobie od Skupina

01.01.2006

Koeficient Poradie
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Obdobie od: Koeficient pre kratenie DPH na vstupe sa pouziva vacsinou na obdobie celého
uctovného roka, preto sa spravidla stanovuje od 1.1._

Skupina: Oznacenie je potrebné pre jednoznacnu identifikaciu koeficientu pri nahravani do knihy
faktdr a korunovej pokladne.

Zaokruhlenie: Doporucujeme nastavit zaokruhlenie kratenie na +2m t.j. na haliere

Pre uspeSné pouzivanie koeficientu je nutné najprv nastavit jeho pouZitie vo
vSeobecnych parametroch uc€tovnictva a nasledne upravit vSetky kombinacie pre u&tovnictvo
a korunovu pokladriu._

v
re

iselnik : Vykazy - vzorce

Na z&klade vzorcov uvedenych v tomto &iselniku prebieha vypocet troch zakladnych
vykazov:

- Vykaz ziskov a strat
- Suvaha
- Vykaz DPH

Okrem toho je samozrejme mozné v tejto Casti programu vytvorit fubovolny vykaz podla
Zelania uzivatela.

4 Bonus Slovakia b
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Text
Trzby z predaja tovaru (604)

\fyroba r.05+r.06+r.07

 Trzby z predaja vi.virobkov a sluZ (601,602) |
Zmeny stavu vnltroorganiz. zisob (+- Gétova skupi
Aktivicia ((&tova skupina 62)

Riadok vykazu

lo riadku Zobrazit

Spotreba materidlu,energie a ost. (501,502,503)
Sluzby (Uétova skupina 51)
Pridana hodnota r.03 +r.04 -r.08

Text
Trzby z predaja vi.vyrobkov a sluz (601,602)

Mzdové naklady (521,522) Cudzi jazyk | [Jazyk Preklad
Odmeny &lenom org.,spol. a druzstva (523)
Maklady na socidlne zabezpecenie (524,525 526)
Socidlne naklady (527,528)

Zap. far. Farba

Odpisy dihod.nehmot.a hmot majetiku (551) Stipce vykazu
Trzby z pred.dihod.maj. a materidlu (641,642)
Zos.cena pred.dihod.majetku a mat. (541,542)
Pouirezerv do vinosovz HE zuét KN (652,654,655)
Tvorba rezerv na HE a 2U& KNBO (552,554,555)
Ziiét oprav.poloZiek do vinosov z HC (657 658,659)
Tvorba.opr.polofiek do prev.naklad. (557,558,559)

Por Rok PreloZeny vjraz Porwvyp
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Ostatné vinosy z hosp ¢innosti (644 645 646 648) @I
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Pri tvorbe fubovolného vykazu si musime najprv stanovit pocet stipcov, ktoré ma vykaz
obsahovat. Napriklad vykaz Suvaha obsahuje 3 stlpce a je nutné tento parameter zadat hned na
zaciatku. Zakladné vykazy su vzdy dodavané spolu s programom.

Cislo vykazu/ Nazov vykazu Tieto poloZzky sa opakuji na kazdom riadku.

Stipce: Zadame pocet stipcov.

Polozkovite: Vstup zaskrtneme iba pri Specialnych vykazoch, kde sa vyhodnocuje vysledok po
jednotlivych polozkach uctovného dennika — napriklad pre vykaz polozkovitej kontroly DPH .
Vyraz pre polozky: piSe sa sem vzorec pre vypocCet polozZiek. Napriklad: #Pdoklady_dennik(2006).




Cislo/Oznaéenie riadku/ Text: Do vstupu zadame oficialne &islo / nazov / text , ako v Statnych
vykazoch.

Cudzi jazyk: Do vstupu zadame preklad a postupujeme ako je popisané v &asti: Ciselnik Gétov.
Stipce vykazu: Nastavime sa kurzorom na prislusny riadok a klikneme na prikaz
Novy/Prepis/Zru$ podfa toho, aku akciu potrebujeme vykonat.

Syntax pre zakladné vzorce je nasledovny:

Pre zadanie jednotlivého uctu, respektive pre sucet viacerych uctov.
napriklad:_

Pre zadanie stipca a pre podiel stipcov
napriklad:_

#S(1) / #S(2)

Pre zadanie riadku a pre sucty — rozdiely riadkov
napriklad:_

#R(140)-#R(370)+#R(240)-#R(371)+#R(260)-#R(270)

Pre delenie a nasobenie Uuc¢tu konsStantou
napriklad:_

((#U('343 29', 'D"))/19)*100

v
re

iselnik : Saldokonto - druhy

V systéme sU dve zakladné saldokonta — dodavatelia a odberatelia. Okrem toho si
mdZeme vytvorit saldokonto za lubovolny suvahovy ucet. Jedinou logickou podmienkou je, Ze
pokial mal tento u€et k momentu nabehu systému pociato€ny stav, je potrebné ho rozpisat na
jednotlivé polozky.

4 Bonus Slovakia s.r.o.

«Ep | |Nazov saldokonta

Zeom|| | Dodavatelia 32110

@ Maskladnenie tovaru 13110

Index | o Odberatelia 31110

PEMNIAZE MA CESTE
A : ——
Naidi| |Poskytnuté preddaviy 31410 DT BENRC T
g |L|Priaté preddavky 32410 E—
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Predvolene tlacivo pre upomienky
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Zoznam uctov: Do vstupu zadame vsSetky UCty — oddelené Ciarkou, ktoré ma saldokonto
obsahovat.

Nastavit' posledné obdobie: V pripade, ze tuto vlastnost zaskrtneme, saldokonto nam po
spusteni vzdy ponukne ako obdobie datum posledného dokladu, ktory sa nachadza v databaze.
Upomienky: Do vstupu zadame cestu pre tlaCivo upomienok — plati iba pre saldokonto
odberatefov.

Oznacéenie druhu posty: Do vstupu zadame aky typ posty sa ma predplnit pri automatickom
pridani upomienok do knihy posty.

Farby: Program umoznuje farebné odliSenie pre predpis a uUhradu apre sparované
a nesparované vety. Samostatné farby je mozné nastavit' aj pre chybné zaznamy a pre zaznamy,
ktoré su nauc¢tované na neuzavretych dokladoch.

v
e

iselnik : Analytické ucéty — Specialne zostavy

Tento Ciselnik umoznuje vytvorit doplnkové zostavy pre Cast uzavierky: Analytické Ucty.
Pokial si vtejto Casti uzavierky nevyberieme ziadnu zostavu, vypolet prebehne za vSetky
analytické ucty. Niekedy je ale zaujimavé si spravit zostavu iba za vybrané Gcty. (napriklad triedu
2- peniaze, porovnat' Ucty 504 a 604 atd'.).
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| |Mazovzostawy Uity B
Zoomj |pENIAZE 211,221,261 . .
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Nazov zostavy: Vyberieme si nazov, ktory vystihuje zoznam pouzitych uctov.
Ucéty: Zadame ucty oddelené ¢iarkou.
Tvar &isla uétu: Zadame 999 99 alebo 999 999.

Vyber konkrétnej zostavy v Casti uzavierky Analytické UcCty vyzera nasledovne:

-
Zostaw L) S

POHLEADAVKY z 0S8

PENIAZE
TRZBY A NAKLADY ZA TOVAR

NAKLADY
Koeficient:

Lzavretie
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iselnik : Prevod udajov

Tato Cast programu sluzi iba pre pracovnikov firmy Bonus Slovakia, s. r. 0. a pouziva sa
pri nabehu systému pre zakaznikov, ktori vlastnili starSie MS DOS systémy.

v
e

iselnik : Knihy

V programe sa nachadzaju Styri knihy, ktoré su previazané na konkrétny ucet a takisto
prislusné saldokonto.

+  Bonus Slovakia s.r.o.

4B | |0znacenie kniny Nazov knihy [#]
£Zooml |KDF Faktiry doZlé Zélohové fakidry odoslané ZFO
ﬁ KDF Kniha JCD
Index | (KOF Faktlry odoslané

Y ZFD Zalohové fakhiry dolé . . . Joslané
Naidi Zalohove faktiry odoslané -
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KDF: Kniha doslych faktur: ucet 321

KOF: Kniha odoslanych faktar: ucet 311

KDF: Kniha doslych zalohovych faktur : ucet 314
KDF: Kniha odoslanych zalohovych faktur : ucet 324

Plati zakladné pravidlo: Zostatok konta sa musi rovnat' zostatku saldokonta a ten sa musi
rovnat zostatku v knihe. Zostatok v knihe zistime ako sumu stipca k Ghrade. Zaroveri plati, Ze
uctovny dennik, ktory je prepojeny na konkrétnu knihu je uréeny iba na Citanie. VSetky uctovné
zapisy sa vykonavaju v knihe.




v

PODVOJNE UCTOVNICTVO

Parametre — uétovnictvo

Spravne nastavenie parametrov je nevyhnutné pre pracu v systéme. Preto je ich popis
zaradeny na zaciatok tejto kapitoly.

-0

g Giselniky
- Kombinacie

Faktlry odoslang A 3 ie doklady
..... Texty

Faktiry zalohove doslé
Texty

Faktiry zalohove odoslané
..... Texty

|Uzévierka

Hlavna kniha
Analyticke Oity

Triedy

Wifkazy

Konta

Syriteticke Oity
MNaklady - wnosy

----- Prikazy k hrade

mci dokladu

Parametre pre uctovnictvo maju viacero oblasti, v ktorych sa pohybujete v lavej Casti
obrazovky. V pravom okne zaroven vidite zoznam parametrov pre prislusnu oblast.

- Stredisko, Cinnost’, Akcia, Osoba

Zaskrtnutim okienka Stredisko, Cinnost, Akcia, Osoba si nastavite pouZitie a vstup tychto
parametrov pri Uu&tovani. Okrem nastavenia v globalnych parametroch musi byt tento parameter
nastaveny aj u kazdého jednotlivého Gc&tu v &iselniku uétov, u ktorého sa stredisko, €innost, akcia
alebo osoba sleduju. V opaénom pripade tento parameter nebude pri Uctovani vstupovat do
spracovania. Parameter sa nastavuje pred zaCatim nahravania vstupov, pripadne na zaciatku
nového uétovného obdobia.

V praxi sa stredisko, ¢innost’ a akcia sleduju vacsinou u nakladovych a vynosovych uctov, (triedy 5
a 6) niekedy sa sledovanie stredisk nastavuje aj u triedy 1 — zasoby. Sledovanie 0s6b sa vacsinou
nastavuje u uctov 335 a 325.

- 1 text, 2 texty

Parameter nastavuje pouzitie jedného alebo dvoch textovych poli€ok pri praci. Pre menSie
firmy postacuje 1 vstupné textoveé policko.

- Maska cisla uétu

Délezity parameter, nastavuje sa na zacliatku pouzivania programu, nesmie sa dodato¢ne
menit. Preto je nutné uz na zaciatku pouzivania programu odhadnut’ potrebny rozsah €isla Gctu.
Pre bezné firmy postacuje maska 999 99 alebo 999 999 . Medzeru mbzete ale nemusite pouzivat.
Pre prispevkové organizacie sa maska samozrejme nastavuje podfa typu organizacie
a poziadaviek pre vystupné zostavy.




- Maska V — symbolu

Parameter ma tvar 9999999999. Tento tvar netreba menit, je to Standard.
- Automatické dislovanie dokladu

Zaskrtnutim parametra sa pri nahravani nového dokladu automaticky vygeneruje Cislo nového
dokladu (posledné ¢islo + 1), podla &iselnej rady oblasti, v ktorej prave Uctujete (doslé faktury,
odoslané faktary, interné doklady, banka ...).

- Opakovat’ text v ramci dokladu

Parameter zabezpeci automatické opakovanie textu v ramci poloziek rozuctovania jedného
dokladu.

- Opakovat’ datum

- Rozpoétova organizacia — nastavuje sa v pripade, ak organizacia uctuje podla smernic pre
prispevkové (rozpoctové) organizacie.

- Uplatinovat’ koeficient DPH

Nastavenim parametra sa aktivuje vstup koeficientu DPH v knihe doslych a vyslych faktur.
Jednotlivé hodnoty koeficientov platné pre dany rok sa musia nahrat v Casti Ciselniky,
Uctovnictvo, Koeficienty kratenia DPH.

- Opakovat’ datum uhrady pri banke

Parameter zabezpecuje preberanie datumu u jednotlivych poloziek v ramci jedného dokladu.

- Farba pre parne a neparne doklady — dvojitym kliknutim na poli¢ko vedla parametra sa
dostanete do okienka, s moznostou nastavenia farebnej schémy pre parne a neparne doklady
v uétovnom denniku. Parameter bude mat vplyv na zobrazenie dokladov v okne prezerania pri
uctovani v uctovnych dennikoch.

- Farba pre neuzavreté doklady — systém umozriuje v okne zobrazenia pri praci v dennikoch
zobrazovat neuzavreté doklady volitelnou farbou.

Predpiiat dni v mesiaci ECREHEEEY Parametre —
uzavierka:

V tejto Casti
Trieda vnitropod. nakl. parametrov su

[ER— " nastavené zakladné
3 = et

Trieda wniitrap . Zis te parametre systému,
v zavislosti od
Strata na Udet prebiehajl’lceho roka
a od typu organizacie
g ol (rozpoétova,

prispevkova)

Zobrazit' prazdne hodnoty




Praca v uétovnom denniku

V modernom SQL systéme sa praca v uctovnom denniku zuzuje na uctovanie niektorych
internych dokladov a bankovych vypisov. Vstupy pre dennik dodavatelov prebiehaju priamo z knihy
dosSlych faktar, pre dennik odberatelov zo subsystému Sklad - Fakturacia a pre pokladne zo
subsystémov Korunova/Valutova pokladna. Pri ruénom ucétovani v denniku sa eSte rozdielne uctuje na
ucty, ktoré su pevne prepojené s knihami (najma 321,311,314,324) a rozdielne na ostatné ucty.

Popis prace:
Cez menu: Uétovnictvo

Uétovanie
Uétovny dennik

sa dostaneme k oknu pre vstup do uctovného dennika.
Do vstupu ,Druh® uvedieme bud priamo ¢islo uétovného dennika, alebo kliknutim na
tlaCitko vyberu E] sa vyroluje rychly zoznam, dostupnych dennikov.

Ak kliknete na tlagitko E dostanete sa priamo do Ciselnika pohybov.

Po potvrdeni &isla dennika sa vo vstupe vpravo vypise jeho nazov.

S o]
E]E] INTERME DOKLADY - OSTATHNI
01 12 2006
oK ] l Zrus

Zadanie obdobia: Nasledne zadame uc¢tovné obdobie a rok. Tu existuje niekolko variant.
BezZne sa doporucuje zadat obdobie cely rok t.j. mesiace 01-12. Umoznuje to fahky prehlad pri
uctovani o podobnych uctovnych dokladoch z minulych mesiacov. Druhou moznostou je zadat iba
interval mesiacov respektive jeden mesiac (v tvare napriklad 06-06).

Poznamka: Do dennika je mozné vstupit aj bez zadania obdobia. V tomto pripade je mozné
iba prezeranie udajov. Klavesy Novy, Prepis, Zru$ su blokované. Tento spésob vstupu sa vyuziva iba
ak si prajeme mat prehlad o viacerych rokoch.

Systém pri takomto vstupe hlasi:




9 Pozor! Nezadali ste hodnotu polozky rok ! Zobrazia sa Odaje za vietky roky.
H-"fj Cheete pokrafovat ?

[ Ano ] [ Me ] [ Storno

Alternativa €.1 Do dennika je mozZné vstupit aj bez zadania obdobia ale so zadanim
uctovného dennika. Zobrazia sa Udaje zadaného dennika za vSetky roky.

Alternativa €.2 Do dennika je mozné vstupit aj bez zadania obdobia a aj bez zadania
uctovného dennika. Zobrazia sa udaje celého uctovnictva za vSetky roky.

Alternativa €.3 Do dennika je mozné vstupit aj so zadanim iba mesiacov v obdobi a bez
zadania roka, a bez zadania u¢tovného dennika. Zobrazia sa Udaje celého U&tovnictva, napriklad iba
za januare jednotlivych rokov. Tato moznost ale v praxi zrejme nebude potrebna.

Praca v denniku:

1. Stladte klavesu Insert, alebo kliknite lavym tlagitkom mysi na HD'
‘ ovy

2. Zadanie obdobia: Su dve moznosti. Ak mate vo vSeobecnych parametroch systému
nastavené opakovanie obdobia posledného dokladu, systém Vam ponukne datum
rovnaky ako je na poslednom doklade v danom denniku. Tato alternativa je prakticka
a najpouzivanejSia — doporucujeme. Systémom ponuknuté obdobie bud ponechame,
alebo prepiSeme na vy3Sie. Pokial nie je vo v3eobecnych parametroch nastavené
ponukanie posledného obdobia, ponuka sa systémovy datum.

G 30.03.2006 |

3. Cislo dokladu : Systém G&isluje sam prirastkovym spdsobom. Ponlknuté &islo mézeme
prijat potvrdenim klavesy Enter, alebo prepisat na iné.

4. Zadanie Cisla uctu: Do vstupu pre €islo uctu napiste priamo c&islo uctu, alebo s pomocou

klaves
M

[mnn]

vojdite priamo do Ciselnika ucétov. Ak zanete pisat Cislo uctu v Ciselniku, systém dy-
namicky vyhladava a priblizuje sa ku konkrétnemu Ccislu. Staci tak napisat, napr. iba
,018" a nasledne dohladat presné &islo kurzorovymi Sipkami a potvrdit’ klavesou Enter.

5. Vyplnenie sum na MD a Dal a ostatnych informacii: Systém vyhlada v ¢iselniku Gétov
vlastnosti zadaného Uc¢tu a nasledne pozaduje vstupy podla tychto vlastnosti (texty,
datumy, V-symbol, firma, osoba stredisko a pod ...).

6. Priebezny zostatok: Po¢as Gétovania sa v spodnej Casti obrazovky u¢tovného dennika
zobrazuje aktualna informacia o nauctovanych obratoch MD a Dal strany a aktualnom
zostatku MD-D.

MD= 420000 D=1 000 DS A0000 (=

Pokial doklad nie je uzavrety, vpravo od aktualneho zostatku MD-D je symbol:

B




Ked doklad uzavrieme, objavi sa symbol:

7. Vyrovnanie dokladu: pokial poCas prace v denniku déjde k vyrovnaniu stran MD-D,
systém o tom informuje uzivatefla:

“‘-?r‘) MD -D = 0. Uzavriet' doklad ?

] [ Potvrdenim klavesy ,Ano“ sa doklad
e uzavrie, potvrdenim klavesy ,Nie“, bude sice
doklad podvojny ale neuzavrety (DalSie

[ Ano

pridavanie poloziek.).

8. Prepis a mazanie dokladov: Pokial chceme prepisovat’ uzavrety doklad, systém nam tuto
skuto€nost oznami hlasenim:

@ Otvorili ste uzavrety doklad

Pre dalSiu pracu platia pravidla ako pri nahravani nového dokladu.

Pokial si prajeme vymazat doklad, je moznost mazania jednej polozky, alebo celého
dokladu. V zasade plati, Ze systém ponukne vymazanie toho dokladu, kde stojime kurzorom.
Vymazany doklad ani poloZzku nie je mozné obnovit’ spat, preto si dobre uvazte, kym kliknete
klavesu ,OK".

9. Vstupy do knih v uétovnom denniku: Pri Gétovani na uéty (311,321,314,324 ), ktoré su
priamo prepojené na knihy, je nutné ich uctovanie riesit cez vstup do knihy. VSeobecne
sa jedna o uhrady faktur v denniku (najmd banka) popripade o vzdjomné zapodty
v denniku internych dokladov (321MD/311Dal). Zaué&tovanie uhrady faktury, ktora je
zapisanda v knihe vykoname tak, Ze v stave programu, kedy sa olakava nahratie dal3ej




polozky dokladu klavesou Insert, nestlacime tuto klavesu, ale stla€ime bud klavesu F7
(pre Knihu doslych faktar a Knihu doslych zalohovych faktur) alebo klavesu F8 (pre Knihu
odoslanych faktar a Knihu zalohovych odoslanych faktur). Nasledne sa objavi okno so
zoznamom faktur, ktoré je mozno uhradit’

4 Zaictovanie thrady S |I:I|ﬂ
& | K uhrade Déturn dokl:Pohyb Doklad V-symbol Mazov sidla pobodky Suma SK Uhradené Text1 |
Zoom
v
Index
i
Naidi
¥
Filter || 28848.00(02.05.2006|20 20||0672006 VZ INVEST GROUP S R.O. 28 848.00 0.00|DF 20/30/0Z
|
R 7 %]
30 B VZ INVEST GROUP 3.R.O. 15.04 2006 4606.0000 0.0000 28848.0000
C
5 Z|~ B Devizy [ 0.00 28 848.00 BN 1019 H
H 0.0000 DODAVATELIA 19%
DF 20/300Z INVEST GROUP S R.O. najomné
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Prakticky postup : (plati pre vSetky knihy) a pre thrady v SKK

Najprv vyhfadame fakturu, ktori chceme uhradit. Logicky musime vediet bud V-symbol,
alebo sumu k uhrade (a samozrejme firmu). VSimnite si na horeuvedenom vzore obrazovky, Ze vyber
stipcov mriezky je ugelne nastaveny tak, Ze prvy stipec obsahuje data o sume k uhrade. Udaje v tomto
stipci su zoradené vzostupne, od najmensej sumy po najvacsiu.

Pri Gétovani v uétovnom denniku banky, pokial ideme uhradzat dosSlu fakturu, stlaGime
klavesu F7 a nasledne mdézeme ihned pisat na numerickej klavesnici sumu faktary k uhrade. Bez
ohladu na to, Ze trvd 2-3 sekundy, pokial systém otvori pracovné okno pre uhrady, zapaméata si
sekvenciu Cisel a po aktivovani okna na obrazovke sa kurzor nasunie priamo na pozadovanu faktaru.
Pokial pozname iba V-symbol (pri &iastoénych thradach, klikneme v mriezke do stipca s V-symbolmi
a zatneme pisat’ na numerickej klavesnici V-symbol. Kurzor sa tam opat automaticky posunie.

Poznamka:
Pre pracu s mriezkou si prosim pripomerite ¢ast’ priruéky s nazvom:

Zobrazenie v mriezke, moznosti a ovladacie tladidla“

Tipy : pre prezoradenie stipcov mriezky iba uchopime mysou hlavi¢ku a pri stlaCenom favom
tlacitku postivame dolava <-> doprava. Pre zoradenie podla pozadovaného stlpca spravime dvojklik
lavym tla¢itkom mysi na hlavi¢ke stlpca, ktory chceme prezoradit'.




Nezabudnite nasledne upravenu mriezku s udajmi ulozit (pravé tlacitko mysi na mriezke -
ulozit nastavenie).

Toto je pracovna oblast, kde prestivame a prezoradujeme stipce mriezky.

[k dhrade Datum dokliPohyb Doklad V-symbol Mazov sidla pobodky Suma SK Uhradené Text 1

Ked sa kurzor nachadza na riadku zaznamu z knihy faktur, ktory chceme uhradit, potvrdime
ho klavesou enter. Kurzor sa presunie do vstupu uhrada, kde sa ponukne datum z rozpracovaného
dokladu, ktory vSak moézeme prepisat. Nasledne prejdeme do vstupu suma Skk. Systém nam
ponukne cell sumu faktary , ktora ostava k uhrade. Tuto sumu mébzeme prepisat na menSiu
(Ciasto€na uhrada) ale aj na vacsiu (mylny preplatok). Po potvrdeni entrom sa dostaneme na klavesu
,OK"“ a po zavereCnom potvrdeni klavesou Enter systém zauctuje do uctovného dennika polozku
Uhrady faktary (napriklad 321 MD).

Ako opravit’ chybu: Pokial sme sa pomylili (napriklad v sume CiastoCnej Uhrady) nie je
mozné Ucty pevne prepojené s knihami v denniku prepisovat. Najprv zruSime v denniku tuto polozku
uhrady a potom opéatovne stlaime F7 (F8) a vykondme korektnu uhradu.

Ako vieme &i sa jedna o normalnu alebo o zalohovu fakturu ? Vzhladom k faktu, Ze klavesa F7
aj F8 je vzdy spolo&na pre dve knihy (zalohové aj normalne faktury) si méZeme v8imnut’ nasledovné:
Ako sa kurzorom posuvame po jednotlivych zdznamoch databéazy, v hlavicke sa vzdy uvedie, Ci sa
jedna o zalohovu fakturu alebo o normainu — vyucétovaciu fakturu:

Priklad: kurzor sa nachadza na zalohovej fakture

Zalohové faktury doslé - uhrada

«E | K uhrade Datum dokl:Pohyb Doklad V-symbaol Mazov sidla pobotky Suma SK Uhradené
E‘ 1190.00(02.05.2006| 20 29|16317176 AT COMPUTER, 3.R.0. 1190.00 1
@ 3079.50(25.04.2006(21 20(062060331 |GOSET S.R.O. 307950 I
Index 8925.00(02.05.2006(20 28|106047 COMPUS sro. 892500 1
4% M 9945.00(03.05.2006|00 6(5203604017 |ACCOR SERVICES SLOVAKIA s.r.0. 9 945.00 [

Priklad: kurzor sa nachadza na ostrej - vyuctovacej fakture

Faktary doslé - uhrada

@? K (hrade Datum dokl:Pohyb Doklad V-symbol Mazov sidla pobodky Suma SK Uhradené
Zoom 1190.00]02.05.2006(20 29(6317176 AT COMPUTER, S.R.0O. 1190.00 0.
E 3079.50)25.04.2006|21 20062060331 [GOSET S.R.0O. 3079.50 0.
Index 8925.00|02.05.2006(20 28106047 COMPUS s.r.o. 8925.00 0.
Ty 9945 .00)03.05.2006|00 615203604017 |ACCOR SERVICES SLOVAKIA SO, 994500 0.
Najdi

B e = owm— — 1 —
FMar M 28848.00)02.05.2006)20 30 |[JE?2L’I[JE WZ INVEST GROUP 3. R.O. 28 848.00 0.

Funkcie v iétovnom denniku
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Kopitovat' |Prejst na ...| Predisl. |Mast obd| Storno | Qbdobie | Uzavretie | Budenie Filter F7 Fg

[0
0

Kopirovat’

& Dennik - kapia dokladu ] 4|

Povodny doklad

Kopia dokladu

Funkcia umoziuje rychle skopirovanie existujuceho

_" B dokladu pod nové Cislo dokladu. D& sa s vyhodou
vyuzit pri  kazdomesaénej tvorbe obdobnych
dokladov.

Skopirovat' ako

Druh

ict
Prejztna ... Pre,ISt na
Funkcia umoZfiuje prechod z aktualnej oblasti na previazané pribuzné udaje, napr. do Ciselnika,

do knih atd . Funkcia ma v réznych oblastiach r6zne pristupné prvky menu, vzdy podla toho,
s ¢im aktudlna oblast suvisi.

Precislovanie

Funkcia je ur€ena na zmenu &isla uz vytvoreného dokladu. Ak sa ako nové gislo pouzije uz €islo existujuceho
dokladu, priradia sa polozky meneného dokladu k existujtcemu dokladu.

& pretislovanie dokladu - AlE+P |

Precislovanie dokladu

Obdahie Pévodny doklad  Mow doklad

s [ s 5|

Pri storne dokladu je vhodné sa kurzorom
nastavit v mriezke na doklad, ktory chceme
stornovat. Systém ho nasledne ponukne ako
doklad uréeny na stornovanie. Do vstupu:

Stomo dokladu

Uzavriet’ Znamienko Strana E ' Pﬁvodny doklad“ . Do VStUpU N ”Novy
doklad“ vpiSeme Cislo nového dokladu, ktory
odny doklad Obdobie bude stornom pdvodného. Pokial vpiSeme ¢&islo

1 2005

Movy doklad Obdobie

15.04.2006

BH ok Rl* zavrier




neexistujuceho dokladu (najlepsSie Cislo posledny doklad+1 v danom pohybe) a potvrdime klavesu

,»OK“ systém automaticky vytvori novy doklad.

Spdsob stornovania si vyberiem zaskrtnutim parametrov v hornej ¢asti okna:
Uzavriet: Novy- stornovany doklad sa ihned automaticky vytvori ako uzavrety
Znamienko: Stornovany doklad bude mat’ z&pisy na rovnakych stranach ako doklad povodny

— ale s opa&nym znamienkom.

Strana: Stornovany doklad bude mat rovnaké znamienko ako doklad pbvodny, zapisy vSak budu na

opacnych stranach.

\-?() Zadany doklad uz existuje v kmeni! Prilepit’ polozky k danému dokladu?

rg LATIET a0 H ODTE A =

Zmena obdobia

Rok

Od dokladu:

Move obdobie

2007.06.16

EH ok

Po doklad:

EL" Lavriet

Poznamka: pokial pri storne
ako Cislo do vstupu ,Novy
doklad® uvedieme ¢gislo uz
existujuceho dokladu, systém

=l

nam ponukne prilepenie
dalSich  poloziek k tomuto
dokladu.

Systém ponukne vzdy aktualny rok.
Nasledne zadame interval dokladov,
u ktorych potrebujeme zmenit obdobie. Do
vstupu ,Nové obdobie uvedieme novy datum
v tvare RRRR.MM.DD. Potvrdenim klavesy
OK sa nastavi uvSetkych dokladov
v intervale nové obdobie.

Uzavretie - otvorenie

ﬁ Lsyyratz - Linygrapi= - Al

Uzavretie - otvorenie

Uzavretie
COtvorenie E

Zaokruhlovat E

Po doklad:

Rok

Od dokladu:

Funkcia je uréena na zmenu atributov dokladov z otvorenych na uzavreté a naopak.

Po aktivacii funkcie je mozné uzatvarat
aotvarat doklady. Funkcia je urCena pre
hlavného uctovnika, ktory ma pravo na
uzatvaranie dokladov. Je potrebné si uvedomit,
Ze viaceré uzavierkové prace sa vykonavaju iba
z uzatvorenych dokladov. Pri ro¢nej uctovnej
zavierke je dokonca nevyhnutné, aby boli
vSetky doklady za uzavreté.

Pred dblezitymi uzdvierkovymi pracami
na konci mesiaca, sa doporucuje skontrolovat
uzavretie dokladov. Optimalny postup je , Ze vo




volbe konto si nastavime ucet 0-7 t.j. vSetky uCtovné triedy a nechame si zobrazit iba neuzavreté
doklady. Pokial je zoznam prazdny, je potvrdené, ze vSetky doklady su uzavreté.
Vyskyt neuzavretych dokladov sa signalizuje v oblasti zavierky aj vystraznym hlasenim.

""" % Rusenie dokladov

Q HATSETITE N B T OV =R

Rusenie

Od dokladu:

Po doklad:

rlilizp AleeF

Funkcia je ur€ena na hromadné ruSenie dokladov zo zadaného intervalu.

Pozor: Tato funkcia je nevratna.
Znamena to, ze ak zadame interval
ruSenia a potvrdime tlacitko ,OK®
doklady budd zruSené. Opatovné
obnovenie dokladov je mozné iba
servisnym zasahom technikov firmy
Bonus Slovakia, s. r. o.. Preto si dobre
zvazte pouzitie funkcie.

Filter
v E Funkcia je urlena na filtrovanie zdznamov v mrieZke. V praxi sa tato funkcia
Filter { vyuZiva pre tla€ uctovného dennika za vybrany mesiac.
A V pripade, ze filter je aktivny, zmeni sa jeho logo na vykri¢nik v trojuholniku.
Eilter

o

E . Uzavreté . Meuzavreté . VEethy

Ll 2006.04.15 Welilaiil=R ol 2006.04.15

[/ o6 doriacy: [

Po doklad: -

[ Zrus filter ] [

] [ Zavriet ]

Tato  funkcia umozriuje
filtrovanie udajov dennika podla:

- uzavretia resp. otvorenia,
- zadaného obdobia,
- pre interval dokladov.




@ === Vstupy do knih

F7 F8 Funkcia je uréena pre vstup do knih faktur.

F7: Vstup do: Kniha doslych faktur a Kniha doSlych zalohovych faktur.

F8: Vstup do: Kniha odoslanych faktur a Kniha odoslanych zalohovych faktur.

V pripade, Ze stlaCime tlagidlo F7 alebo F8 a nemame otvoreny doklad, systém ndm ponukne
doudtovanie poloZiek na uzavretom doklade, na ktorom sa v denniku prave nachadza kurzor. Bezny
postup prace pri vstupoch do knih je v8ak pridavanie poloZiek v neuzavretom — rozpracovanom
doklade.

Tlacidla su aktivne ako v €asti uc¢tovného dennika, tak aj v korunovej pokladni.

Kniha doslych faktur

Kniha doslych faktur (KDF) predstavuje pomerne rozsiahlu problematiku. V systéme méze byt
evidovanych viacero knih (nielen doslych, ale aj odoslanych a zalohovych faktur).

KDF je pevne logicky prepojena na:

- ciselnik knih (KDF),

- Ciselnik druhov dokladov (prislusny u¢tovny dennik),
- Ciselnik Uctov (ucet 321),

- cez ucet 321 prepojenie na saldokonto dodavatelov.

Z tychto prepojeni vyplyvaju viaceré vyhody, ale aj niektoré praktické obmedzenia. Jednym
Z nich je , Ze uctovné denniky previazané s knihami nie je mozné priamo prepisovat a ani v nich rusit
zaznamy. Uétovné zaznamy vidime priamo v knihe (pohlad do dennika) a tu ich aj méZeme editovat’.
Vyhodou vSak je, ze suma zostatku neuhradenych faktur je rovnaka (a systémom kontrolovana)
v knihe, konte aj saldokonte.




Praca v knihe

HE]

20 - DODAVATELIA VSEOBECNI

Datum PohDoklV-symbol Nazov sidla pobodky Suma SK  Uhradené Kdhrade Text1 PP @I
£ 31.01.2006(20 | 9|0020577276 |ORANGE SLOVENSKO AS. 919.00| 919.00 0.00|DF 20/9/0RAMGE SLOVENSKO A S. 77
ﬁ 31.01.2006(20 | 10|0020577276 |ORAMGE SLOVENSKO AS. 122950] 122950 0.00|DF 201 0/ORANGE SLOVENSKO AS. 77
Index | |02.02.2006(20 [ 11(0232006 VZ INVEST GROUP S.R.O. 3516510 35165.10 0.00|DF 2011NVZ INVEST GROUP SR.O. a3
Ty |06.02.2(}0ﬂ 20 | 12|5003978405 |MICROSOFT IRELAND LTD. 913763 913763 0.00(DF 20M2/MICROSOFT IRELAMND LTD E
Najdi || |09.02.2006|20 | 13(3855396337 |SLOVAK TELECOM, a.s. 793160 793160 0.00|DF 20/13/SLOVAK TELECOM, a.s. a0 —J
3 15.02.2006|20 | 14|5032804015 |ACCOR SERVICES SLOVAKIA s.r.0. 870950 870950 0.00|DF 20M4/ACCOR SERVICES SLOVAKIA ST |@|
Fiter | ] | B
06.02.2006| 12 B 1310 =~ || DODAVATELIA EU 19% SAMOZDANENE H &4
dla pob O b U
Kniha DPH =]
MICROSOFTIRELANDLTD | |69549000 | | |17217722 ] - J1022000 7] 308370
. Zaklad DFH Zaklad+DPH
19 9 096 90 1728 40| 1082530||
5003978405 [ 06.02.2006 | | B 11.02.2006 | 0.050 1
d PoliCislo Gétu M dat Sk Dal Sk [A]
usD |=|~| 06.02.2006 0720 |=|~| 309750 295.00 9137.63 | [+ 1[32139 0.00 9137.63
2|343 38 0.00 1728.40
0 Zilohy 29500 913763 3|343 39 1728.40 0.00
— 4138110 926.00 0.00
51518 90 8211.63 0.00
0 0.00 0.00 [~
I3 m) B
g4 5
DF 20M2MICROSOFT IRELAND LTD. Action Pack 2006-2007 Nénta Q/ p 0.00
Dl @| |- B2 - g i
Novy [lPrepiel| zrus | £5c | vios vetup [ uze: [~ Preistna... s Eiter

Pre pracu ma vyznam spravne nastavenia parametrov. Pre kazdu knihu je vo vSeobecnych
parametroch programu samostatné menu.
Odporucenie pre parametre: Nastavte si minimalne parametre takto:

- Uzavretie automaticky zuc¢tovaného dokladu (zaskrtnut).

- Opakovat udaje (zaskrtnut).

- Pouzit farbu v gride (zaskrtnut).

- Nastavte si farby pre uhradené a neuhradené faktury.

- Nastavte si systémom ponukané dni splatnosti (5,7,.... dni).

- Nastavte si automatické vyplnenie textu v ¢asti Parametre “Texty“.

Priklad pre nastavenie textu:

'DF "+#Vycisti(#UPO_Druh) + 'I' + #Vycisti(#UKN_Doklad)+ ' + #Vycisti(#COM_Nazov_firmy)

Takto nastaveny parameter zabezpeci, Ze do textu1 sa bude pri zadavani faktury priamo pisat
automaticky text v tvare DF/druh/doklad/Firma — ¢o ma nepochybne praktické vyuzitie.

Pracovny postup:




1. Vstup do knihy: Pri vstupe do kaZdej knihy musime zadat ¢islo Uétovného dennika, kde sa
GCtuju zaznamy (podla Ciselnika druhov dokladov). Kniha sa vzdy (na rozdiel od
uctovného dennika zobrazi cela . Nasledne mame moznost filtrovat zaznamy.

Druh Mazov dennika

E 3

Pokial si prajete poCas prace s knihou prejst do inej knihy (za iny druh), nie je nutné
zatvarat aktivne okno. Pre prepnutie sluzi tlaCitko Vstup v spodnej €asti knihy:

2. Nahratie nového zaznamu: Stlagime klavesu ,Insert alebo klikneme na tlacitko ,Novy* .
Néasledne zadavame vstupy v nasledovnom poradi.

Datum dokladu: Tento vstup ak mame nastavené

v parametroch opakuje automaticky datum '
z predchadzajucej doslej faktury. Pozor! Nejedna sa T

o datum dorucenia, ale o datum - obdobie ktorym bude | .- ‘ff I:'E_ ?t ?E PI ?U ne
faktura zauctovana v Gétovnom denniku. De facto je to aj 19 “1 “.“3 “4 “5” LE.- T
datum plnenia pre uplatnenie DPH na vstupe. Vedla

datumovych vstupov sa nachadza symbol kalendara, 198 @10 111213 14

kde poklikanim moZeme aktivovat veény kalendar |20(15 16 17 18 19 20 21

a obdobie si vybrat kliknutim na datum v kalendari. 21|22 23 24 25 26 27 28
22129 30 31 1 2 =2 4
~

3. Doklad: Systém ponukne €islo dokladu (posledné+1) s moznostou prepisu.

4. Zadanie kombinacie : Na vstupe Kombinacia je optimalne stladit klavesu PageDown
a systém nam ponukne zoznam dostupnych kombinacii pre danu knihu. (Ak nahodou
nevieme cCislo kombinacie naspamat, kedy je lepSie vpisat ho priamo.)

Doklad I EE Mazov kombinacie

1000 DODAVATELIA 0%
1019 IDODAVATELIA 19%
_ : DODAVATELIA 0% a 19%
R DODAVATELIA EU 19% SAMOZDANENIE
Ll LY DODAVATELIA ZAHRANICIE

Banka

1 CM




11.

12.

13.

14.
15.

Zadanie Cisla uctu: Pokial systém obsluhuje uctovnik a sicasne sa zadana faktura konci
na jednom nakladovom uéte (resp. Géte triedy 0,1,4,) je vhodné do vstupu ,Uget* zadat
priamo Ucet, na ktory sa bude uctovat cena bez DPH. Vyber vykoname podobne ako pri
kombinacii stlatenim Page Down atym, Ze zacneme pisat Cislo uctu na numerickej
klavesnici (systém sa zaCne senzitivne priblizovat' k vyhladavanému dislu...).

Zadanie: Stredisko/Cinnost /Akcia/Osoba Vstup do tohto okna je podmieneny nastavenim
vlastnosti Cisla Uctu, na ktory chceme uctovat. Otvorené vstupy su symbolizované
zelenym znakom, zablokované vstupy su symbolizované ¢ervenym znakom.

v v x K

Zadanie dodavatela: Podobne ako kombinacia a ucet: Page Down + pisat zaiato¢né
pismena nazvu firmy dodavatela.

V-symbol: 10 miestny numericky vstup.
Dé&tum doruc€enia a Datum splatnosti: klasické datumové vstupy.

. Mesiac +/- : Tento vstup nie je bezny a umoznuje uctovat dve obdobia na jednom doklade.

Preto vstup sem nie je na klavesu ,enter” ale na klavesu , Sipka dole“. V pripade, ze sme
omylom ,preentrovali®, vratit sa mézeme ,, Sipkou hore®. Princip vstupu je v tom, Ze pokial
prisla faktura napriklad 15. maja ale nakladovo patri do mesiaca april, program umozni
zauctovanie nakladov do aprila, ale vznik zavazku a DPH na vstupe do maja. Tato funkcia
je podporovand iba vtedy, pokial vybrana kombinacia zu&tovania obsahuje riadky pre
uctovanie dvoch obdobi na jednom doklade.

Vstup cudzia mena: Tento vstup sa objavuje iba vtedy, pokial mame pre prislusny druh
v Ciselniku druhov dokladov zaskrtnutu vlastnost cudzia mena. Niekedy je vyhodnejSie
mat jednu knihu faktur - napriklad druh 20 nastavenu ako DoSlé faktury tuzemsko a druh
21 ako Doslé faktury zahranicie, nie je to vS8ak podmienkou. Pokial nevyplnime tento vstup
a dame enter, program prejde priamo na hodnotu SKK.

Vyplnenie vstupu vykoname kldvesou PageDown a vybranim cudzej meny z €iselnika
mien. Pokial vyberame cudziu menu, je nutné mat’ aj kombinaciu pre cudziu menu, ktora
obsahuje uéty, ktoré maju v Ciselniku uétov zaskrtnutd cudziu menu.

Vstup Datum CM: Systém ponukne datum zo vstupu Datum dokladu s moznostou
prepisu. Pokial zadame datum, ktory nema pre menu v €iselniku kurzového listka kurz,
mame moznost kurz v &iselniku doplnit, alebo vybrat iny datum.

Banka: systém automaticky ponukne 0720: Narodna banka Slovenska s moznostou
zmeny.

Kurz devizy: Automaticky sa vyplni po potvrdeni banky.
Suma devizy: Vyplnime sumu v cudzej mene.

Kurz pre DPH - samozdanenie

EUR 07.01.2005 E]E] Devizy

0720 Marodna banka Slovenska 38.5910

| ok | | zawiet




16. Kurz pre samozdanenie: Toto okno sa otvori, iba ak je v prislusnej kombinacii zu¢tovanie
nastavena aj vlastnost’ samozdanenia pre EU. Do vstupu zadame, akym prepocitacim
kurzom sa bude pocitat hodnota DPH z faktury z EU.

17. SUMA Sk: V pripade tuzemskej faktiry vpiSeme priamo celt sumu Sk faktary, v pripade
zahrani¢nej faktury je suma vypocitana automaticky.

18. Zalohy: Tlagitko zalohy: po opusteni vstupu ,Suma SK* klavesou enter prejdeme priamo
do vstupu Text1. (Z dévodu Ze je viac doSlych faktur, ktoré zalohu nemaiju, ako tych, ktoré
ju maju). Pokial je na doSlej fakture uvedena zaloha, vstup ,Suma SK* opustime aj tak
entrom — aby sa vyplnila tabulka DPH a Sipkou hore sa z Textu 1 vratime na tlagitko
Zalohy + stlaime enter. Logika programu je taka, Ze aby sme mohli oductovat’ v Knihe
doSlych faktar zalohu k doslej fakture, musime mat najprv nahranu zalohovu faktaru
v Knihe doslych zalohovych faktur. Program umoznuje oducétovat viacero zalohovych
faktar k jednej doslej ,ostrej“ vyuctovacej fakture (napr. elektricka energia). V prvom okne,
ktoré sa po vstupe do zalohovych faktur objavi je zoznam vSetkych neoductovanych
zalohovych faktur za prislusného dodavatela. Kurzorom si vyberieme prislusnu zalohovu
fakturu a stlaCime enter.

v« |_Datum Doklad V-symbol Dodévatel Suma SK Uhradené Text 1
Zoom| |03.05.2006 65203604017 |ACCOR SERVICES SLOVAKIAsr.0. 9 945.00 0.00(ZF 6/IACCOR SERVICES SLOVAKIA s.r.0.
@ M 7|5026546546 |ACCOR SERVICES SLOVAKIA SO 11 600.00 0.00|ZF 7/IACCOR SERVICES SLOVAKIA s ro
Index
#h
Naijdi
[=}
v
Fitter

|[<1] ]
Nasledne sa objavi druhé pracovné okno, kde sa nachadza zoznam vybranych
zélohovych faktur na oductovanie. Pokial ideme oduétovat iba jednu zalohovu fakturu,
stlagime tlacidlo ,OK®. V pripade, Ze si prajeme oductovat dalSiu zalohovu fakturu, stlacime

tlacidlo:
Pridat' ZF

V pripade, ze sme pridali nespravnu zalohovu faktiru, nastavime sa v zozname

priamo na fiu a stlacime tlacidlo: Odobrat' ZF

REE

Zaznamy
Zalohové faktary doslé
Datum dokl:Pohyb Doklad  V-symbaol MNazov sidla pobodky Surna SK Uhradené K Ohrade
M 00 65203604017 |ACCOR SERVICES SLOVAKIA S 1.0 994500 0.00p 945.00
s
+Z
Index
i
Najdi
| ==}
v
Filter
=] |

[Pridat'IF l [Odobrat'ZF 09945.0000 0.0000 - Prejst'na___‘ l Ok l ’ Zavriet




19.
20.

21.

22.

Text1 : Automaticky sa vyplni, pokial mame v parametroch nastaveny vzorec.
Text2: Sluzi na individualnu poznamku obsluhy ku konkrétnej fakture.

Kniha DPH v KDF: Pokial ste platitelom DPH, v pravej Casti obrazovky v knihach si
v8imnite Cast venovanu rozpisu DPH , tzv. tabulku DPH. Pokial ma zapisovana dosla
faktura iba jednu sadzbu DPH, tabulka sa vyplni automaticky. V pripade nutnosti korekcie
halierov, je nutné kliknutie mySou a prepisanie hodndt. Ddlezité su dve veci: Sucet
Zakladu a DPH sa aj po prepise musi rovnat udaju vo vstupe Zaklad+DPH. Druha
podmienka korektnej opravy je opustenie tabulky DPH nie klavesou enter, ale kliknutim
mysSou bud priamo do textu2, alebo na tlacitko Zauctovat. Pokial by sme tabufku DPH
opustili stlacenim klavesy enter, systém sa vzdy pokusi vyrovat sumu podfa algoritmu na
optimalnu hodnotu a museli by sme prepisovat znova.

Uplatnenie
Zaklad+DPH
1190.00

% Zaklad
19 1000.00

DPH

190.00

V pripade, Ze mame dve sadzby dane, napr. 0% a 19% musime manuélne
vyplnit aspoi udaj : Zaklad 0%. Systém po preentrovani automaticky dopocita udaje

za sadzbu 19%, samozrejme s moznostou korekcie.
Uplatnenie
05.05.2006

% (Zaklad DPH Zaklad+DPH
0 1000.00 0.00 1000.00
19 979410 1 860.90 11 655.00

Pri oductovani zalohovej faktury (resp. viacerych zalohovych faktur), na
ktorych bola uz uplatnena DPH na vstupe, systém druhom riadku tabulky DPH vykona
tzv. vyminusovanie uz uplatnenej DPH. Je to aj z dbévodu, Ze sa vzdy vykonava
kontrola sumy DPH ztabulky DPH na sumu naucétovanu na u&te 343. V pripade
rozdielu program na tento fakt upozorniuje.

Uplatnenie
05.05.2006

% Zaklad DPH Ziklad+DPH
19 235290 447 10 2 800.00
19 -1 000.00 -190.00 -1180.00

Zauctovanie faktury: Pokial mame vybrand kombinaciu, program po opusteni textu2
kldvesou enter automaticky faktiru zaudltuje. V reZime prepisu mdézeme po oprave
chybného udaja na zaudtovanie pouZit aj tlacitko:

Zauttovat




V pravej dolnej ¢asti obrazovky sa nachadza rozuctovacia tabulka. Tato je de
facto pohladom na uc&tovny dennik. V spodnom riadku je informacia o stave podvojnosti
dokladu (+/- 0,00), a informacia o pocte zaznamov. Skuto¢nost, ze doklad je vyrovnany je Im
vizualne zobrazena ikonkou:

V pripade nepodvojnosti sa zobrazuje ikonka:
PoliCislo Gétu M4 dat Sk Dal Sk .
132110 0.00 143.00
2(34319 2280 0.00
3(314 10 0.00 143.00
4132110 143.00 0.00

M 551890 120.20 0.00
v
(=] B

= | [ s

Pokial' je zaznam v knihe faktur zaudétovany a podvojny v spodnej €asti tabulky je iba tlaitko
nahlad.

Pokial je zdznam v reZime umoziujucom uctovanie poloZiek, v spodnej Casti su Standardné
tlacitka:

Iua’:%?ﬂ

Prepisli| Zrus ||| Spat

0
Mowvy

Ugtovanie v knihe mdze byt automatické alebo poloautomatické. Pokial pri zapisovani
zaznamu uvedieme do vstupu: ,Uget* - &islo G&tu (podfa bodu 5. tohto postupu) faktura sa zauétuje
automaticky. Pokial je nutné fakturu rozucétovat na viacero (napriklad nékladovych) uétov, po
automatickom zauctovani uctov 321(311) a 343 tento manualne dopinime.

Obrazovka pre rozuctovanie faktury v knihe ma rovnaky vyzor ako obrazovka v uctovnom
denniku.

I:Dalél' ucet v poradi sa pridava klavesou Insert, prepisuje sa klavesou Enter a rusi klavesou
Delete (Standardné ovladanie ako v denniku).
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Mazaov

OPRAVY A UDRZBA AUTA

CESTOVNE

DOPRAVA VLASTNYM MOT.VOZIDLOM
SLUZBY - POSTOVNE

SLUZBY - TELEFON

SLUZBY - INTERNET

SLUZBY - MOBILNA KOMUNIKACIA

23. Funkcie v knihach:

Funkcia: VSTUP sluzi na zmenu Uc¢tovného druhu pocas prace s knihou. Nie je preto
potrebné opustat’ napriklad KDF za druh 200, pokial si prajeme vstupit do KDF za druh 210.
Staci iba kliknat na funkciu Vstup, napisat pozadované ¢islo uctovného druhu a potvrdit
klavesou Enter.

Funkcia: UCET slUZi na opravu zaudtovania uz zalétovanej faktary. Potvrdenim
tohto tlaCitka sa dostaneme do rezimu prepisu uétovnych zaznamov faktury. Funkcia
umozriuje nielen opravu uctovnych zaznamov, ale priamo aj dat na konkrétnej faktare. Staci
nasledne kliknat na V-symbol, nazov firmy, fubovolny datumovy vstup, text atd. a tieto
prepisat. Pri uloZeni zaznamu sa zmeny uloZia aj v zuc¢tovani faktury. Prepisovat pri tejto
funkcii nie je mozné : &islo faktdry, datum a U&tovnu kombinaciu.

Pokial si prajeme Uplnd zmenu zauctovania faktury, je lepSie pouzit funkciu: Prepis,
ktora v prvom kroku zrusi zuctovanie faktury. MobzZeme nasledne prepisat fubovolny
zaznam a nasledne faktiru zauctovat znovu.

Funkcia: PREJST NA sl0zi na rychle vyhladanie suvisiacich zaznamov v systéme.
Tato funkcia umozniuje priamy skok na suvisiaci zaznam:




v Uctovnom denniku,
v saldokonte,
v Ciselniku firiem.

Pozor, program otvori suvisiaci zaznam vzdy v novom okne. Preto po skonCeni prace so
suvisiacim zaznamom doporuéujeme vzdy zavriet aktivne okno.

Funkcia: SCHVALIT slGZi na oznadenie zdznamu vedicim pracovnikom podia
vnutropodnikového systému schvalovania faktdr. Po kliknuti na tlacitko funkcie, systém
umozni oznacit vybranu fakturu ako schvalenu.

:

\ ? ) Oznadit zobrazend faktiru ako neschvaleni ?

Ano ] [ Ne ] [ Storno

Tlacgitko schvalit sa u schvalenych faktar automaticky zmeni na neschvalit’ a naopak:

(e /) [

Funkcia: FILTER sliuzi na zobrazenie zaznamov v knihe podla zadanej podmienky.
Potvrdenim prislusnej volby si méZzeme zobrazit :

K uhrade

C

VEetky

Splatnost od Splatnost do

Obdobie od Obdobie do faktary

I -

prisluSsnu osobu: Praktické vyuzitie je v tom, ze pokial jednotlivé faktury schvaluje vo firme
viacero osbb, je mozné ziskat prehlad o tom, ktory pracovnik ma u seba aké mnozstvo
faktur na schvalenie.




- faktdry podla Uhrad: systém zobrazi bud :

a) vsetky faktury,

b) iba uhradené faktury,

c) iba neuhradené faktury,

d) iba neuhradené faktury bez PP.

Vysvetlenie k bodom c) a d); Systém chape ako uhradené iba tie faktuary,
ktoré maju zauctovanu uhradu v denniku banky. Zauctovanie dennika
banky v8ak v niektorych organizdciach nemusi byt dennou zaleZitostou,
respektive od vystavenia prevodného prikazu po zauc&tovanie prislusnej
Uhrady v denniku méZu uplynut 2-3 dni. Preto je mozné filtrovat aj
faktary, ktoré maju poznacené, Ze uz bol na ne vystaveny prevodny
prikaz (PP). Takto systém dava pre uzivatela on-line informaciu o stave
Uhrade faktur.

- faktury podla schvalenia: umozriuje zobrazit : schvalené/neschvalené/vsetky,

- faktdry podla splatnosti: zadanim dolného a horného obdobia (datum) si mézeme vytlacit
napriklad prehlad faktar, ktoré budu splatné v nadchadzajucom tyzdni,

- faktury podla obdobia: funkcia sluzi na zobrazenie faktur, napriklad za aktualny rok.

VSetky dostupné filtre je mozné navzajom kombinovat, priCom vysledkom je prienik
intervalov.

24, Zobrazenie Uhrad k faktire: Na zobrazenie Ghrad slGzi tladitko lupa, vedla
tlacitka: Zalohy. Pokial je faktura uhradena, ziskame takto rychly prehlad o vSetkych
uhradach vybranej faktury.

&l

25. Zobrazenie Uhrad - devizy: Pozor: Zobrazenie uhrad pre cudziu menu v knihe je iba
pohlad na MD a Dal stranu uc¢tu (321). Pokial na tomto Uéte nie si nauctované ani
predpis, ani uhrada v cudzej mene, bude aj udaj v knihe nespravny. Nedoporucujeme
preto kombinovat’ zapis do knihy faktdr v cudzej mene so su€asnym uctovanim na
ucet 321 , ktory nema nastavené uctovanie v cudzej mene. Nekorektné bude nielen
nasledné zobrazenie sumy uhrad a sum k uhrade v cudzej mene ale nebude fungovat
automatické zuctovanie kurzovych rozdielov (ani pri thrade a ani pripadne k 31.12.
uctovného roka)

Kniha odoslanych faktur

Kniha odoslanych faktur (KOF) je zrkadlovym obrazom Knihy doSlych faktur. Rozdiel spoc&iva
iba vtom, Ze pokial do KDF sa v banke a pokladni vstupuje klavesou F7, do KDF sa vstupuje
kladvesou F8. Druhym rozdielom je, Ze s KDF je prepojeny systém prevodnych prikazov a na druhe;j
strane s KOF je prepojeny systém upomienok.

Ako do KDF, tak aj do KOF je mozné zapisovat (aj Uctovat) faktury ru¢ne. Optimalne vsak je
(v pripade zakupenia licencie) nastavenie priameho zapisu do KOF z modulu Fakturacia / Skladové
hospodarstvo.

Kniha Zalohovych faktur doslych (ZFD)

Kniha Zalohovych faktdr doslych je uzko prepojena na KDF.

Pracovny postup:




Je podobny ako pri KDF. Po zadani vstupu (Cislo dennika) vojdeme do pracovnej obrazovky.

Hlavny rozdiel oproti KDF je, Ze v pravej strane pracovného okna je miesto pre: Uhrady ZF
a oductovanie v KDF.
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Na rozdiel od doslej faktury , zalohovu fakturu neuctujeme ako predpis. Pokial doSlu zalohovu
faktiru nemame v umysle uhradit, nema ani vyznam ju zapisovat.

Prvym krokom je teda zapis ZF do knihy. Pokial je ZF v SKK, na vstupe: mena stlacime enter
a vyplnime priamo hodnotu SUMA SKK. V pripade , Ze zalohova faktura je v cudzej mene, na vstupe
Mena stlatime klavesu PageDown a vyberieme si prislusnd cudziu menu adatum. Program
automaticky vyplni kurz devizy. Zadame Sumu devizy a vykona sa automaticky prepocet na SKK. Po
zadani textu sa ulozi zaznam.

Druhym krokom je uUhrada zalohovej faktury v denniku banky alebo v pokladni. Vzhfadom
k tomu, Ze zapisanie zaznamu do knihy ZF nepredstavuje predpis, pri Uhrade v CM sa ani nepocita
ani netstuje kurzovy rozdiel. Uhrada ZF sa okamzite prejavi v okne :Uhrady ZF. ( Systém samozrejme
umoznuje ,n“ uhrad k jednej ZF.

Tretim a poslednym krokom je oductovanie ZF v KDF. Postup prace pre KDF je spomenuty

v predchadzajucej kapitole. V okne: Oductovanie v Knihe faktur mézeme nasledne vidiet informaciu,
na ktorom zazname v KDF je oduc¢tovana ZF.

Problematika DPH:

Postup v predchadzajacich riadkoch plati pre ZF bez DPH. Pokial je na ZF uvedena aj DPH,
vyplnime aj vstup: P.dph ( tato skratka neznamena percento DPH, ale pocet (sadzieb) DPH. Pokial do
vstupu uvedieme napr. Cislo 1, systém automaticky vypocita a vyplni tabufku DPH (s mozZnostou
manualnej korekcie). Pri uétovani uhrady bude nasledne automaticky uplatnena DPH na vstupe.

Systém pri finalnom oductovani ZF v KDF znizi DPH na vstupe z DF o DPH, ktora bola
uplatnena pri uhrade ZF.




Problematika kurzovych rozdielov:

Pokial zapisujeme zdalohovu faktdru v cudzej mene, ako druhu v poradi musime zauctovat
Uhradu ZF v banke (pokladni). AZ na zaver — ako tretiu v poradi méZeme zapisat zahrani¢nu doslu
fakturu do KDF a oduétovat' zalohu v cudzej mene. V pripade Ze uhradena zaloha v CM predstavuje
celd sumu doslej faktury v CM, systém automaticky pocita kurzovy rozdiel. V pripade, Zze by este
nebola zaudtovana uhrada ZF, tento vypocet by nemohol prebehnut.

Kniha Zalohovych faktur odoslanych (ZFO)

Kniha Zalohovych faktur odoslanych ma prepojenie na Knihu odoslanych faktur. Platia tu
rovnaké pravidla ako pri zapisovani do ZFD. Optimalne nie je ruéné vypisovanie, ale automatické
vyplnenie zo subsystému Fakturacia / Skladové hospodarstvo.

Prikazy na ihradu

Kniha Prikazov na thradu slizi na automatizované Uhrady doslych faktar KDF a zalohovych
faktar ZFD, a prepojenie na homebanking.
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Nastavenie parametrov: V &asti: Parametre/Uétovnictvo/Prikazy na uhradu si nastavte :
Predvoleny filter pre zobrazovanie doSlych faktur na: ,Neuhradené bez PP“. Tym si zabezpecite, ze
na vytvorenie prevodného prikazu sa ponuknu iba neuhradené faktary, na ktoré nebol vyhotoveny PP.

Postup prace:

- Nahratie hlavicky PP:




Doklad

et U ¢ Mazov banky
.l:l:l : ISTROBANKA
Vystavenie ); iti : ~ Poznamka ELEm SRR Bay

Postupne zadame cislo PP (automatické Cislovanie), vyberieme Cislo uctu (banku)
z ktorej budeme uhradzat , zaddme datum vystavenia a splatnosti, konstantny symbol
(prepojeny na Ciselnik konStantnych symbolov) a platobny titul (z Ciselnika platobnych
titulov).

Pokial ideme uhradzat doSlu faktdru, potvrdime Doslé faktiry tlacitko:

Nésledne sa objavi okno so zoznamom faktur k dhrade (Za predpokladu, Ze mame
spravne nastaveny filter).
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Na riadku s fakturou, ktort ideme uhradzat stlaéime klavesu enter:




Prevodné prikazy - poloZka - Novy
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Doplfujici Gdaj

Poznamka prikazcu

V okne mézeme upravit niektoré hodnoty (napriklad K-symbol) ale aj znizit sumu, pokial
chceme uhradzat faktaru na viackrat.

V spodnej Casti okna vidime fakturu (faktury), ktoré sme uz vybrali na uhradu.

Pokial chceme pridat’ polozku do PP, ktora nie je doSlou fakturou, stlatime priamo klavesu

-Novy“ a udaje o platbe vyplnime ru¢ne.
Na zaver PP stlacime tlagitko “Uloz".
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Dalsim krokom je export PP do formatu homebankingu pre konkrétnu banku.
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Mazov

Cesta pre export

CADATAEXPORTABO m

Mazov sboru pre export - bez pripony

phazioo

Délezité je mat technicky spravne zadanu cestu pre export a zadat’ spravny nazov suboru. V
programe pre homebanking uz postupujeme podla instrukcii banky.

POZOR: Do jedného prikazu na uhradu je mozné dat’ maximalne 20 poloziek. Toto obmedzenie

plati z dovodu kompatibility s réznymi bankovymi systémami. Ak zadate viac ako 20 poloziek,
export sa sice uskuto€ni — ale vysledny exportny subor bude prazdny (velkost’ 0 Kb).

Prikazy na uhradu - prehl'ad

V tejto Casti programu je dostupny prehfad prikazov na Uhradu a ich polozZiek. Vhodnu zostavu
si zvolime pravym tlacitkom na mriezke.

UCTOVNICTVO — ZAVIERKY

V tejto Casti programu sa uskutoc¢nuju vypocty a tlace vSetkych beznych uctovnych zostav.
Vypodty v tejto Casti programu mdzete spustat’ kedykolvek, jedine roéna uzavierka sa vykonava
raz roCne (aj tento krok je mozné v pripade potreby zopakovat).

Pri uzavierke si treba vzdy vSimnut nastavenie parametra UZAVRETIE, kde kontroly podvojnosti
budu spravne na uzavretych dokladoch.

V uzavierkovych zostavach mate moznost nastavit 3 hlavné skupiny parametrov:
- obdobie,

- nastavenia,

- subjekt.

c. S| Obdobie

K mesiacu — ide o kumulativ k mesiacu
k u: ﬂﬂ Za mesiac — obrat za zvoleny mesiac

7a Mesiac: - - Za mesiace — obrat za vybraté mesiace

R——T—




Pri vypocte k mesiacu sa zaroven pocitaju aj zostatky uctov na strane MD alebo D.
Pozor na parameter Poé. stav. — majte ho vzdy zaSkrtnuty, inak sa ignoruju PS aktiv a pasiv.

Parameter Kon.stav — ma vyznam pri ro€nej uzavierke na kontrolu, &i vSetky ucty boli uzavreté.

Nastavenia
Uzavretie — nastavenie vypoltu pre zaznamy
v8etky, uzavreté, neuzavreté.
Koeficient — prenasobuje vysledky zvolenou
JEIEnS hodnotou, ¢o umoZiuje ziskat hodnoty, napr.
ifisllEmmiz: v tisicoch alebo v inej mene.

Zaokruhlovanie — vyjadruje pocet miest vpravo,
alebo vlavo od desatinnej Ciarky, na ktoré bude

vysledok zaokruhleny.

Parameter analytika ma Specialny vyznam pri zostave Hlavna kniha, kde pri zaskrtnuti tohto
policka dbjde k pridaniu vSetkych analytickych uétov do vyslednej zostavy, hoci &iselnik hlavnej
knihy je nadefinovany len do urovne syntetickych uctov.

Subjekt

Podnik Cez parameter SUBJEKT sa nastavuje selekcia za
podnik spolu, stredisko, ¢&innost alebo akciu.
V spodnom riadku okienka je priklad zadavania
Ciselnych hodnét.

V pripade za$krtnutia sumacného poli¢ka napr. pri
stredisku dojde k sumacii uétu za vSetky zadané
strediska.

Zavierka — hlavna kniha

Zostava je $pecificka v tom, Ze je nadefinovana v &asti CISELNIKY, UCTOVNICTVO, HLAVNA
KNIHA. To, znamena, Ze v pripade nespravnej definicie v iselniku alebo v pripade legislativnych
zmien, mé2u byt vysledky vypoctu nespravne.
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Po uskutoCneni vypoctu sa na obrazovke objavia dva hospodarske vysledky, jeden ako
rozdiel vynosov a nakladov a druhy ako rozdiel aktiv a pasiv. V pripade, Ze ich rozdiel je nulovy, je
Ciselnik hlavnej knihy nadefinovany spravne. V pripade, Ze rozdiel je rozny od nuly, s najvacSou
pravdepodobnostou sa zacgal pouZivat ucet, ktory v &iselniku hlavnej knihy nie je obsiahnuty,
alebo ma nespravny typ. Pre napravu chyby postaéuje Cislo u&tu doplnit’ do Ciselnika hlavnej knihy
a opatovne spustit’ vypocet.

Hospodarsky vysledok sa vypocitava iba pri nastaveni OBDOBIA k mesiacu. Vtedy sa totiz
pocitaju zostatky jednotlivych uctov.

Kontrola hospodarskeho vysledku mé vyznam iba pri vypoc&te Hlavnej knihy za podnik spolu, pri
nastaveni strediska (Cinnosti, akcie) bude spravny vysledok len z nakladov a vynosov.

Zavierka — syntetické ucty

Aj tato zostava vychadza z Ciselnika hlavnej knihy. Zostava prebera trojCislia uétov z Ciselnika
hlavnej knihy a podla nastavenych podmienok vypocéita zostavu. Vystupné zostavy si upravte
podla vlastnych potrieb v generatore zostav.

Zavierka — analytické ucty

Tato zostava vychadza z Ciselnika Uctov, pri vypocte sa postupne prechadzaju vsetky ucty za
zvolené obdobie a vypoditavaju sa obraty, pripadne zostatky.
V tejto zostave sa teda vzdy objavia vSetky pouzité Ucty podla nastavenych podmienok.

V tejto Casti zavierky je v parametroch Specialna moznost vyberu ZOSTAVY. Tato moznost bola
vytvorend pre prispevkové organizacie, kde je nutnost prehladov za rozpoctové poloZky
a podpolozky, to znamena za podretazce zostavené z réznych pozicii uctu.

Tieto podmienky sa definuju v Casti CISELNIKY,
UCTOVNICTVO, ANALYTICKE UCTY - SPECIALNE

ZOSTAVY.
- EEEN—| . — Vzdy sa najskér uskutoCni vypocet kompletnej zostavy a potom
¢ sa uskuto€ni nastavenie podmienky podla Specialnej zostavy,

— pokial je tato zostava nastavena.

T
E= — Na obrazovke je
& T priklad nadefinovania
& |[ [Dey B Y L . . .
Zoom |[y[2414,243m,245M,261 M Specialnej podmienky
= e ,
% [ 200 L v Ciselniku.
Iz || 267
B4 [[24111M241100,243M,245M,24120M,241 21M,241 5100 TR
Maici || [241D,243D,245D, 261D
£ [|[241110.24110D,2430,245D, 241 20D 241 300,241 40D, 24151
Fiter || |24180D I~ B
361D
4| | »
ol @&l vl SUBSTR{UHK_UCET 7,33+ “+SUBSTR(UHK_UCET10,3)
Now | Prepis| Zrus | ESC | Uloz




Zavierka — triedy
Tato Cast uzavierky zobrazuje jednotlivé Ucty na urovni analytiky za lubovolnu triedu alebo triedy.

Zadanie triedy nemusi byt len v tvare jednomiestneho Cisla, ale mbézu sa zadat aj kombinacie
uctovnych skupin, tried, syntetickych ( 3-miestnych ) ué&tov a podobne.

Triedy

Okram

Zadané ¢isla v policku TRIEDY sa oddeluju Ciarkou. V policku OKREM sa mézu zadat udty
(skupiny, syntetiky), ktoré budu vylicené z vyberu.

Zavierka — konta
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Tato

Cast programu je uréena na polozkovité prehlady pohybov na jednotlivych uctoch.
V nastaveni mézZete zadat' €islo uctu, n—Cislie uctu zlava, zoznam u&tov oddelenych &iarkou.

V pripade konta sa v obdobi mdze vybrat iba jedno kritérium (k mesiacu, za mesiac, za mesiace).
Parameter Sumovat’ po Uc¢toch sa pouzije vtedy, ak vyber zahffia viacero uUctov a priamo
v zobrazeni chcem vidiet pociato¢ny stav, obraty a koncové stavy po jednotlivych Gctoch.

Zavierka — naklady, vynosy

V tejto Casti uzavierky sa automaticky zobrazuju triedy, nastavené v parametroch v Casti
PARAMETRE, UCTOVNICTVO, UZAVIERKA.

Zavierka - suvaha
Vykaz stvaha je nadefinovany v &asti CISELNIKY, UCTOVNICTVO, VYKAZY — VZORCE.

V &gasti PARAMETRE, UCTOVNICTVO, VYKAZY je nadefinované &islo vykazu, ktory bude
chapany ako suvaha. V naSom priklade je to vykaz 102.




Vypocet suvahy mbzete spustat kedykolvek, aj v priebehu mesiaca. Vypocet vykazu ma vyznam
s obdobim K MESIACU, kedy sa vypocitaju zostatky jednotlivych uctov.
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Zavierka - vysledovka

Vykaz vysledovka sa pocita obdobne ako suvaha, vacSinou sa pocCita kumulativne k mesiacu,
alebo za mesiac. Za$krtnutie policka PS — pociato¢né stavy nema vplyv na vysledok, kedZe uéty tried
5 a 6 maju nulové PS.

Zavierka — vykaz DPH

Vykaz DPH je nadefinovany v &asti CISELNIKY, VYKAZY, VZORCE. Obdobie vypoétu tohto
vykazu si nastavte na mesiac alebo mesiace od — do, podfla toho, €i ste mesacny alebo Stvrtrocny
platitel dane. Spravnost vysledkov zavisi od spravnosti vzorcov vo vykaze.

Vysledky vo vykaze si skontrolujte s knihou DPH, kde je podrobny rozpis poloziek, ktoré tvoria
DPH.

Pre tla€ vykazu DPH pouzite nadefinované tlacivo, ktoré Vam umozni tlagit vykaz vo formate
ako na webovej stranke dariového riaditelstva. K takejto tlagi potrebujete mat naindtalovany volne
dostupny software Acrobat Reader 5.0 CZ, ktory je mozné stiahnut priamo zo stranky DRSR. Tlacivo
sa nasledne ulozi do archivnej databanky — v €asti Tladiva — Dafi z pridanej hodnoty.
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Zavierka — Kniha DPH
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Majci | |05.01.2006(21 1 19 19 719.60 3148.50 16 571.10|N 34319
s 31.03.2006)21 14 19 26 493.80 4 23010 22 263.70|N 34319
Fiter | |04.01.2006|20 4 19 29 062.30 4 640.20 24 422.10|N 34319
02.03.2008|20 15 19 29 §23.30 4 761.70 25 061.60|N 343149
09.01.20086)21 2 18 31 892.00 5082.00 26 800.00|N 343149
28.02.2008)21 12 18 34 832.80 587T7.50 28 355.30|N 343149
15 01 2nnel21 4 10 2R 104 NN & RNA AN 2a ann nnlw 24710 hd
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x| Po potvrdeni volby UROB VYPOCET sa zobrazi
prehladna tabulka, kde su vysumované celkové

hodnoty DPH. ] ) L
Hodnota v policku DANOVA POVINNOST (NAROK)
DFH  |zéKadbezDFH |[sumaDPH  |7ékiad s DPH by mala byt v sulade s vykazom DPH.
o 18] 41437680 7573160] 49310840
78731.60

DPH  |Zdklad bez DPH |Suma DPH Zaklad 5 DPH
1190554.90 226 281.40 1417 236.30

-
w

226:281.40

147 54980

% ﬂ!‘ Zavtiet’

Zavierka - Roéna uzavierka

Ro¢na uzavierka v systéme Bonus je jednoduchou operaciou s moznostou navratu
v pripade potreby na stav pred uzavierkou. VypoCet uzavierky sa mbze spustit’ kedykolvek, ked' su
douctované data uzatvaraného roka. Pritom uZ méZu byt priebeZzne uctované data nového roka.
Pokial sa v8ak nevykona ro¢na uzavierka, nemate k dispozicii po€iatoéné stavy za novy rok.
Pred spustenim ro&nej uzavierky musite vojst do &asti PARAMETRE, UCTOVNICTVO,
UZAVIERKA a za$krtnut parameter Ro&na uzavierka.

1o x|

Farametre
: Cizelniky
] Kombinacie
Uity
Utovnictyo
Faktdry doslé
Texty Trieda vndtropod.
Faktdry odaslane Ty pre Zap. _
e Trieda vnitrope

Fod

EiE EE

Faktdry zalohové doslé
Tendy

Faktdry zalohové odoslang
Texty

Uzavierka
Hiavna kniha
Analygticke Oity
Triedy
Wikazy
Kontd
Syntetické déty
Maklady - winosy

Prikazy k Ghrade

<

Parameter Aktualny rok musite mat nastaveny na rok, ktory chcete uzatvarat, v nasom priklade
na 2005. Tiez zadané Cisla uctov 70110,70210 atd . musia existovat v Ciselniku uctov.




Po nastaveni tychto parametrov potvrdime OK a prejdeme na ¢ast UCTOVNICTVO, ZAVIERKY,
ROCNA UZAVIERKA.

Sromsuaverka A TeTY

Rocna uzavierka za rok 2005

Druh Ohdohie Druh Ohdohie

oo ffsrrzzoos [ i gl ~fororame

Doklad 0& 5 Dok fuK S S Doklad P 55

883888 9995999 111111

Vo vstupe DRUH pre stary rok je Cislo druhu (pohybu) z €iselnika druhov, ktory je v tomto
Ciselniku oznageny ako koncovy stav. DRUH pre novy rok musi mat oznacenie Pociato€ny stav.
Do policka OBDOBIE sa pre stary rok uvedie posledny den starého roka, pre novy rok sa uvedie
prvy defi nového roka.

Po stlageni tlagidla SPUST sa uskuto&ni vypodet roénej uzavierky. Podas vypod&tu sa vytvoria tri
doklady, dva do starého roka a jeden do noveho roka.

Do starého roka sa vytvori UCet ziskov a strat, to znamenad, Ze sa oductuju vSetky nakladové
a vynosoveé Ucty (triedy 5 a 6) oproti uctu 710. V starom roku sa vytvori aj Kone€ny ucet
suvahovy, to znamena, Ze sa oductuju vSetky aktivne a pasivne ucty oproti uctu 702.

Do nového roka sa vytvori doklad — Pociato¢ny ucet suvahovy, na ktorom sa opat otvoria vSetky
aktivne a pasivne ucty oproti uctu 701. Na zaver sa vypocita rozdiel aktiv a pasiv v novom roku

v pociato€nych stavoch. Tento rozdiel musi byt identicky so ziskom za uzavreté obdaobie.

V pripade, ze zapis na ucte 431 na pociato¢nom ucte suvahovom nie je totozny s hospodarskym
vysledkom v uzatvaranom roku, neprebehla uzavierka spravne. Pravdepodobny dévod chyby je
v nespravnom type uc¢tov. Typ Uctu je nutné v Ciselniku Uctov opravit, 3 doklady ro¢nej uzavierky
zru8it' a celu uzavierku zopakovat.

Saldokonto

ol

Z:
| |v-symbol  Firma MA DAT SK DAL SK Rozdiel Datum thrady  Détum splatnosti "l
Zoom| 16321243 [AT COMPUTER, SR.0. 0.00] 73 355.00 73355.00 30.05.2006
&% | [974064 AUTO SLOVAK, sro. 0.00] 488.00 483.00 24 052006
Index | [4106047 COMPUS s.ro. 0.00] £025.00 £92500 07.05.2006

062060331 |GOSETSR.O. 0.00] 307950 307950 30.04.2006
Najdi || o] 0020577276 | ORANGE SLOVENSKO AS. 0.00 1 126.50 1126.50 10.05.2006
T | _|0020577276 ORANGE SLOVENSKO AS. 0.00] 562.00 582.00 10.05.2006
Fiter || |0858182337 |SLOVAK TELECOM, as. 0.00] 6 966.30 696630 14.05.2006
0672006  |VZINVEST GROUP SR.O. 0.00] 28 848.00 28 848.00 07.05.2006
|
1= ¥
da 25.05.2006 0.00 164 447 .30 164 447 30
obraze Ubla
Z lava Interval
" . ORANGE SLOVENSKO AS. 1§ 3s6a7270 [~
Nesparované [ ] ]
=
O O
- [1{ ooz0577276 "] 0 0
Vietky
O O

f&\ Rugné parovanie |@gpummky :_:gogparu-,-at'| v Preistna... | (25 opravit |@[_)ellik | o Nastavenie | 355 Obdobie |




Saldokonto predstavuje samostatnu ¢ast programu. Je tvorené ako filirovany on-line
pohlad na uc¢tovné data. Znamena to, Ze nepracujeme so samostatnou databazou, ale iba uz
s existujucimi udajmi v u¢tovnych dennikoch.

Zakladné saldokonta su:

Saldokonto dodavatelia (ucty 321...),
Saldokonto odberatelia (ucty 311...),

Saldokonto za ucet (flubovolné stvahoveé ucty).

Uzivatel si mbéze nadefinovat neobmedzeny pocet saldokont (pokial to ma prakticky
vyznam). Dokonca ani nie je podstatné, ¢ v momente vytvorenia salda na ucte, z ktorého
chceme vytvorit saldokonto su alebo nie su nauctované data.

Pri nabehu systému a zadiatkoch prace so saldokontami je nutné samozrejme nahrat
pociato€né stavy pre Ucty, za ktoré budeme poZadovat saldo. Pokial prisludny uc¢et vstupuje aj
do knih, tieto PS je nutné nahrat v knihach.

Podstatné nastavenia: (na priklade saldokonta dodavatelov)

1.V ¢&asti: Ciselniky / Ugtovnictvo / Saldokonto — Druhy vytvorime (cez funkciu ,Novy*)
zakladné druhy saldokont. V nazve méze pre lahSiu identifikaciu figurovat aj Cislo uctu. Do
vstupu, zoznam uctov uvedieme bud’ celu syntetiku (321,311... a pod.) , alebo zoznam uctov
oddelenych ¢iarkou.

4 Bonus Slovakia s.r.o.

MNazov saldokonta

[A] Nazov saldokonta
Zoom| | Dodavatelia 32110 Odberatelia 31110
@ Maskladnenie tovaru 13110
2 Blodberatelia 31110 [ Farby |
# Poskytnuté preddavky 31410
|

MNajdi | |Prijaté preddavky 32410 Zoznam détov

vit posledné obdobie

Predvolene tladivo pre upomienky

CIAPROGRAM FILES\BOMNUS SLOVAKIA 3.R.O\BSWREP\UPS~R~UFPOMIENKA_3.EXE H
8 predvolenes Hadivo pre upomisnky

I B
Ol &)W HA

Novy ||Prepig|| Zrus | £5C © Ulos

V druhej zalozke nastavime farby pre jednotlivé riadky, kvoli lahSej vizualnej orientacii.




Zalozka: farby
Mazov saldokonta

Dodavatelia 32110

Zakladné parametre

2. V Ciselniku uctov skontrolujeme nastavenie parametrov pre saldokontny udet. Pre
najdolezitejSie dva ucty: 311 a 321 je potrebné nastavit’

Zaskrtnut okienka : Firma, V-symbol, Zarad do knih, Datum dorucenia/vystavenia,
Datum splatnosti a Datum Uhrady a % pendle.

3. V Ciselniku firiem v tretej zalozke : Ostatné, si zaskrtnite pre firmy, o posielaju
viaceré faktury s rovnakym V-symbolom ( Orange) vlastnost:
»Viac faktur s rovnakym VS* - ulah¢i to automatické parovanie.

4. VVSeobecne sa chape, ze aktivny ucet bude mat predpis na strane MD a Uhradu na
strane Dal, ¢o plati jasne pre ucty 311 . Pri zalohach a aj pri saldokontach za  ucty
314 a 324 dochadza k urcitej disharmonii:

Uget 31410 Poskytnuté preddavky je aktivny. Ked v8ak zaplatime preddavok v
v banke (pokladni) — je to Uhrada a uctuje sa na stranu 314 MD a 221(211) Dal
Ucet 32410 Prijaté preddavky je pasivny. Ked prijmeme preddavok v banke
(pokladni) — je to uhrada a uctuje sa na stranu 314 Dal 221(211) MD.

U tychto dvoch uctov si preto v €iselniku uctov nastavte (zaskrtnite) vlastnost :

» Predpis na opacnej strane®.

Nastavenie tejto vlastnosti ma za nasledok, Ze za prislusny V-symbol sa budu radit v
mriezke najprv predpisy a az za ne Uhrady.

Praca so saldokontom:

Ako prebieha ucétovanie v uctovnych dennikoch, v redlnom €ase automaticky a bez
zasahu obsluhy pribudaju zaznamy aj do saldokonta (samozrejme pri ruSeni viet
v uctovnom denniku ubudaju a pri pripadnom prepise sa menia).

Ked vojdeme do oblasti saldokonto, ako prvé si nastavime v lavej dolnej Casti obrazovky
zakladné podmienky pre zobrazenie.




Vety: mdézeme nastavit
- sparované vety,
- nesparovaneé vety,
- vSetky vety,
- iba chybné,
- iba ru€ne sparované.

Vaésinou mame nastavené nesparovaneé vety a s tymi pracujeme.

Sparované vety : predstavuju pohlad na tie predpisy (faktdry ) a ich Uhrady, kde sa rovna
strana MD strane Dal. Toto si méZeme vSimnut’ aj v strednej Casti obrazovky kde MD-D=0.
Nesparované vety: predstavuju pohlad na predpisy bez uhrad, Ciastocné uhrady a mylné
platby a takisto aj na vety, kde sparovanie nie je mozné z inych — technickych dévodov -
napriklad pre mylny V-symbol, chybajuci datum, chybajice zuc¢tovanie kurzového rozdielu
a podobne. Rozdiel MD-D (alebo D- MD u pasivnych uctov) musi (a aj vzdy suhlasi) so
zostatkom konta, €o si mdézeme fahko skontrolovat.

Délezité je aj aby — pokial je ucet prepojeny s knihou, aby aj zostava v prislusnej knihe, kde si
nechame vysumovat vSetky faktury aich Uhrady a zostatky k Uhrade suhlasili na
konto/saldokonto.

VSetky vety: sparované + nesparované vety

lba chybné: Cast nesparovanych viet, kde nie je mozné sparovanie z dévodu, napriklad
chybajuceho datumu. Je potrebna néasledne oprava v denniku, aby sa tieto vety mohili
sparovat.

lba rudne sparované: Cast sparovanych viet, ktoré boli sparované uzivatelom. V&eobecne
nedoporucujeme ru¢né parovanie. VyhodnejSie je opravit vety tak, aby ich mohol systém
sparovat’ automaticky.

Zobrazenie Uzavretie: Mame moznost filtrovat
Vely - vSetky vety,
Nesparovane |:| - iba uzavreté vety.

zavretie

- Vacsina uzivatelov preferuje nastavenie na
Vsetky ~ vietky vety.

Zvyraznit chybajuce udaje: pokial
zaskrtneme volbu, u nesparovanych viet
Zyyraznit’ chybajuce udaje budu farebne odlisené v mriezke
policka s chybajacimi  ddajmi: V-symbol,

datum a pod.

Nastavenie obdobia: Tato funkcia umoznuje prezerania saldokonta k fubovolnému datumu
v minulosti, ¢o €asto vyZaduju uzivatelia, ktori potrebuju spracovat podklady pre uver resp. vyhotovit

prehfady pre financujucu banku._

POZOR! K datumu na aky nastavime obdobie sa pocitaju dni omeskania! Preto, ak chceme
robit’ napriklad upomienky, nenastavujeme obdobie napriklad na datum v budtcnosti._

| mﬂl_nulie Pre beznu pracu doporucujeme nastavit obdobie na aktualny datum._




Pokial sme si nastavili tieto zakladné parametre, m6zeme si prezerat bezné saldokonto.
Samozrejme je ziadané si podla potrieb nastavit' stipce mriezky (pravym tlacitkom mysi) a vybrat' si
vhodny index.

Doporugovany zakladny index je: Firma+V-symbol. Dal$ie doporuované indexy pre rutinnu
pracu su: V-symbol a Suma MD+D.

Nastavenie filtra:

Filter Zobrazené za: 3 Oblast’

Firma

[]] ORANGE SLOVENSKO AS. [} 25697270 v Stradisko P

B e e 5 EE = B
1 0020577276 omezkanie [l] [ TR

Akcia Osoba

Ked sa kurzorom pohybujeme v mriezke, automaticky sa v prislusnych vstupoch pre filter
menia udaje o firme a V-symbole. Pokial potrebujeme prehlad v saldokonte iba za jedného dodavatela
(odberatela), zaskrtneme okienko vedla vstupu Firma (V-symbol). V priebehu 2-3 sekund sa udaje
vyfiltruja.

Nastavenie omeSkania: V pripade, ak si prajeme zobrazit iba zaznamy, ktoré vykazuju dni
omesSkania , do vstupu ,Dni od“ zadame hodnotu ,1“ a do vstupu ,Dni do* zadame hodnotu ,9999¢
Samozrejme sU mozné vSetky variacie — napriklad faktary omeskané viac ako 1 rok a menej ako 2
roky zadame interval 365-720.

e

Nastavenie strediska/Cinnosti/akcie/osoby : v €asti ,Oblast” su tri zalozky:

- Priamo : Uvedieme iba stredisko, ¢innost....., ktoré existuju v €iselniku (oddel.¢iarkou).

- Zlava: M6zeme uviest iba zaciato¢nu Cislicu na presnost zlfava napriklad ak uvedieme®1“ ,
zaznamy budu filtrované pre vSetky strediska zacinajuce sa na 1%
- Interval : M6Zzeme zadat interval existujucich stredisk, ¢innosti....

Poznamka: V pripade velkého objemu dat je treba pocitat s intervalom filtracie az niekolko
sekund.
Funkcie saldokonta:

Su umiestnené na spodne; liste.

I @Euéné parovanie | @gpomienkﬂ @ | - Prejst'na...| Dﬂgprauit' | @Qenrl’k | fﬂastaveﬁe| ﬁopdohie ||

Rucné parovanie: Predstavuje posledni moznost’ ako sparovat vety a nedoporuéujeme
tuto funkciu €asto pouzivat a to najma v saldokonte dodavatelia a odberatelia Ako uz bolo
uvedené, lepSie je pouzivat funkciu oprava viet.




Saldokonto automaticky paruje vety — t.j. bez zasahu obsluhy, pokial nechybaju uUdaje
potrebné k sparovaniu.

Postup pri ruénom parovani: Nastavime si filter na nesparované vety, klikneme na prikaz:
.,RuCné parovanie“. Obrazovka sa zmeni tak, Ze v spodnej €asti namiesto filtra sa objavi
dalSia mriezka. Kurzorom sa pohybujeme v hornej mriezke — medzi nesparovanymi vetami
a pokial najdeme dvojicu (alebo viacero) zaznamov, ktoré je mozné sparovat, na kazdom
dame ,Enter®. Takto sa prenesie do spodnej mriezky. Zaznamy je mozné sparovat’ kliknutim
na rovnomenny prikazom ,Sparovat* iba vtedy ak MD-D=0.

MrieZka sa nasledne vycisti a zaznamy sa presunu medzi sparované vety.

Ruéné parovanie Zobrazené za:
[V-symbol V-symbol saldokonto Ma dat Sk Dal Sk Rozdiel Parovaci vjraz
20605027 583.00 0.00 583.00/311000000000000000000000C |
¥ 2060987740 0.00 583.00 - 583.00(3110000000000000000000001 | |
|
|
I3
. i — .
Blnavrat | [ avtomat | = sparovat’ | | 583 00 58300 0.00

Odparovanie: VSetky ruéne sparované zaznamy je mozné spatne odparovat. V pripade
takejto poziadavky, si musime najprv nastavit filtre na vety: ,Sparované ru¢ne®.

- 5 \
Systém nam zobrazi ru¢ne sparované vety. Ak klikneme na tlagitko: iz Odparovat

presunu sa zaznamy za rovnaky parovaci vyraz spat medzi nesparované vety.
ESte pred vykonanim akcie sa zobrazi kontrolna otazka:_

9

\_‘.‘/ Skutoine cheete zobrazeny zaznam oznact ako nesparovany ?

[ Ano ] [ Me ] [ Storno

Automat: Tato funkcia je uréena najmé pre saldokonto za G&et. Udaje v databaze pre saldokonto za
ucet cCasto neobsahuju firmu a V-symbol. Saldokonto ich beZne preto neparuje. (PIna automatika
salda totiz paruje iba pri zhode Firma ICO + V-symbol + SUMA + vSetky datumy vyplnené. Automat
v ruénom parovani umoZziuje parovat' aj na zaklade zhodnosti V-symbol+suma alebo iba suma.
Postup prace: vety nastavime na nesparované, vojdeme do reZimu ruéné parovanie, aktivujeme
automat, zaSkrtneme jednu alebo druhu metédu a potvrdime spustit. V pravom hornom rohu si
v8imame pocet viet. TlaCitko spustit’ potvrdime tolkokrat, pokial sa zniZuje pocCet viet.

' x|

Metoda

+1\V-symbol + suma
(1 Suma




Upomienky: Pri praci s upomienkami systém vyuZiva priamo zobrazené vety. Preto, pokial
chceme poslat upomienky, najprv nastavime filter na nesparované vety a doporucuje sa aj
nastavit omeskanie — zadkrtnut' , dni od — do vpisat poZadované hodnoty napr. od 20 — 9999.
Samozrejme mdzeme vyber zaznamov, za ktoré sa budu posielat upomienky zuzit' vo filtri na
konkrétnu firma lebo dokonca V-symbol — potom sa posle iba jedna upomienka.

Samozrejme netreba zabudnut nastavit obdobie pre saldokonto na aktualny datum: k tomuto
datumu sa totiz pocita omeskanie!

Po nastaveni filtra, klikneme na tladitko: | @1 Upomienky

Po aktivovani rezimu upomienky sa zmeni zahlavie hlavného okna:

Okrem toho sa zmenia prikazy na spodnej liste:
- mézeme si vSimnut text: Rezim — Upomienky.

I@ navrat | v Preistna... | (25 opravic | [ pennik | B uorir | B manrad | [ vyacie I

V hlavnej mriezke je (nami vyfiltrovany) zoznam viet, za ktoré sa budu robit upomienky.

Délezité: Pokial si napriek filtru eSte neprajeme robit upomienky za niektoré vety, nastavime
sa na konkrétny zaznam kurzorom a stlaCime klavesu: , Delete” a zdznam sa vymaze.

Nie je treba mat’ obavy — nemazete ni€ zo saldokonta ani z dennika — ste v reZzime
upomienky a maZzete iba vety, ktoré nechcete dat do tlace.

K, wioiit |

V momente, ked zoznam vyhovuje potvrdte tlacitko:

Tento prikaz automaticky vytvori v ¢asti systému Kniha posty subor s adresami pre tla¢ obalok
a upomienky.




Preview upomienky ziskame tak, ze na konkrétnom zazname stlacime:

Prezeranie a tla€ upomienok:
FE\ nanraa |

Upomienka
BONUS SLOVAKIA s.r.o ¢islo: 02006060002
Nadvornad 16 zo dia: 31.5.2006

96001 Zvolen

ZEMSTROJ s.r.0.
Lies kovs kd cesta 27
960 03 ZVOLEN

Vafeny zdkaznik,
K 31.5.2008 evidujeme nasledovné neuhradené fakiiry. Ziadame Viz o ich dhradu obratom . V pripade
nezrovnalozii nds kontskiujte na doleuvedenyeh tel. éizlach slebo na bonus@ bns. sk

V-symbol Vystawenie Splatmost’ Uhrada Suma celkom Uhrad ené K dhrade Omeskanie

205412025 12.42.2005 47.12.2005 28 750,00 0,00 28 750,00 165
29 750,00 29 750,00

Diind suma celkom: 29 750,00 Sk

zlovom - Dvadzatdevitfiziczedem sfopdtdezial korin

Tlag upomienok : Ako preview, tak aj tlaé vyuziva funkcie Crystal Reports.

Po aktivovani tlacidla: @ Vytlacit' sa aktivuje pracovné okno:

2 X
Obecné

Vyhrat tiskamu
| 2] pridat tiskarnu Ls2 Automaticky HP LaserJet ¢
Lg% SERVER - HP LaserJet 1100 (MS) £ Automaticky HP Laserdet <

.';ggﬁ.utomaﬁdw HP LaserJet 1100 (MS) v SERVER. iz hp LaserJet 1010

&l il |

Stav: Pfipraven Predvolby
Umisténi:
Komertar: Majit tiskamu. ..

Fiozsah stranek
@ \Be Podet kopii:

) Strdinkey:

Fadejte Eisla nebo rozsahy strének
oddélené arcami, napfiklad 1.5-12.

2 .

Tisk H Stomo ]




Vyberte si tlaCiaren, do oblasti rozsah stranok, kliknite na ,VSe* a Pocet képii: dajte 1.
Nasledne mézete potvrdit’ , Tisk".

Systém vytlaci vSetky upomienky.

Tlagivo pre upomienky sa individualne upravuje pre kazdého zédkaznika po zakupeni licencie
software SQL.

Poznamka: Tlacidla ,Prejst na.../Opravit/Dennik® v rezime upomienky nepouzivame.

~ Prejst'na.. | [Z> Opravit |@[_)e|n'k |

Po vytlageni upomienok prejdeme spat do saldokonta aktivovanim tlacidla @ Navrat

Tlacidla Prejst’ na/Opravit/ Dennik: Tlacidlo: Prejst na: sa pouzZiva na priamy prechod
z konkrétnej vety v saldokonte na prepojenu vetu v uétovnom denniku, Ciselniku firiem, lebo
v odoslanych upomienkach. Tieto tlacidla Setria ¢as pre obsluhu. Pozor : Kazdé pouZitie
tlaCidla otvara nové okno.

Irre—
S 12.12.2005 Dokiad

W-symbol V-symbaol
B8.05.200€

T N ||

Vystavenie

Splatnost’

17.12.2005 ||

| I I I R I |

Ma dat'

S omaovat| ~ preistna.. | (2 opravit | [Eypennik | . Nastavenie |

Tlacidlo : Opravit: Pouziva sa pokial je v databaze evidentne uvedeny nespravny V-symbol, alebo
firma , resp. chyba niektora datumova polozka.
Po pouziti funkcie t.j. opraveni nespravnych udajov priamo v u¢tovnom denniku systém
sparuje opraveneé vety.




databanke (Ciselniku) — napriklad vzdy bude vyhladavat konkrétny zaznam v Ciselniku firiem.

BCE

Tento spdsob opravy viet je optimalny a je treba ho jednoznacne uprednostnit pred ru¢nym
parovanim.
Funkcia: Dennik: priamo otvori nové okno so zobrazenim zaznamu zo saldokonta, na ktorom
sme mali kurzor pred aktivovanim funkcie: jedna sa iba o prehfad.
Funkcia: Nastavenie: Tato funkcia v saladokonte je uréena najma pre uzivatefov, ktori maju
Sirokouhlé LCD monitory s pomerom stran 16:9 . Je ju mozné vyuzivat samozrejme aj na normalnych
monitoroch, mozné je aj pripojenie dvoch monitorov k jednému PC. Pokial zaskrtneme jednotlivé
oblasti a otvorime spolu s oknom saldokonta aj okno prisludnej oblasti, program bude s postvanim
kurzora v saldokonte vykonavat automatické vyhladavanie suvisiacich zaznamov v previazane;j

Akutomaticky zobrazovat zaznam v tychto formularoch:

Kniha doslych fakidir

Uétovny dennik

Korunova pokladnia

Ciselnik firiem

Ciselnik bankowjch Gétov

Ciselnik stredisk

Ciselnik finnosti

Ciselnik akcii

Ciselnik os6b

Odoslané upomienky: Tato ¢ast predstavuje iba prehlad o vSetkych historicky odoslanych
upomienkach s moznostou vytvorenia prehladov a tlace.

4 ' Bonus Slovakia s.r.o. = |El|ﬂ
L
= [ &
B | |Por islo 'Datum \Nazov sidla pobodky 'Suma celkom | EJ
0omj| |02005060053 |22.06.2005 [MESAROS ERNEST 2920.00| 5
ﬁ 02005060054 |22.06.2005 [MOKOSOVA ELENA - EKOS 3995.00
Index | |02005060055 |22.06.2005 [REMPO s.1.0. 809200
## |_|02005060056 |22.06.2005 |SLOVAKIAPRINT s.r.o. 1713.00
Najdi | |02005060057 |22.06.2005 |SLOVKAZ Promotion s.r.o. 352200
$ 02005060058 |22.06.2005|TEMPRA, s.r.o. 114200 @
Fitter Iﬁj B
2
IVsymbol  Vystavenie Splatnost Hodnota predpisu 'Hodnota dhrady 'K tihrade 'Dni omeskania |Uhrada IEJ
20604032 (12.04.2006 17.04.2006| 1071.00 0.00 1071.00 13
20604068 (26.04.2006 |01.05.2008| 571.00 0.00 571.00 0
e w1 ]




Planovanie

Plany predstavuju samostatnu ¢ast' systému s mozZnostou tvorenia planov a ich porovnavania
na urovni analytickych uctov alebo na urovni vysledovky.

V zasade ma prakticky vyznam planovanie iba ndkladov a vynosov — uctovneé triedy 5,6.
Planovanie na urovni sivahovych G¢tov sa bezne nevykonava.

Cast Plany:
Prakticky postup:
Najprv v tejto Casti nahrame planované stavy jednotlivych nakladovych a vynosovych

analytickych udtov. Stavy nahrdvame za jednotlivé mesiace roka. Systém vypocCita aj
medzisucty za jednotlivé Stvrtroky a kumulativne Gdaje k mesiacom: 03/06/09/12.

o _[5]x]
2
B | |Rok (Uget Janudr pl. Februarpl. Marecpl. M&jpl April pl. Jun pl. Jul pl. Augustpl.  September pl. O |
200 2005 |50410 14 200.00 11000.00| 10900.00( 17 600.00( 32 800.00 12 200.00 12 200.00 11 400.00 10 200.00p0
ﬁ 2005 |60410 16 800.00 14 200.00( 13 900.00| 1240000 42900.00 18 900.00 17 500.00 16 800.00 12 400.0000
Index

# o

I —— B
50410 PREDANY TOVAR 2005 0.00
14200.00 32.800.00 12.200.00 42500.00 — s
11000.00 17 600.00 11400.00 22 800.00
10900.00 12200.00 10200.00 99 600.00
35 100.00 62 500.00 33800.00 164 900.00
36 100.00 98700.00 132 500.00 287 400.00 Nastav Zrus

Rok

Dl | @) )

Novy ||Prepis|| Zrus | £5C © Ulo?

Cast: Porovnanie — analytika:

Po zadani vSetkych planovanych udajov mézeme porovnavat zadané hodnoty s realne
nauctovanymi datami:

V Casti obdobie zadame rok a prislusné mesiace. V Casti ,Nastavenie“ vyberieme ,vSetky vety*
a v Casti ,subjekt” bud podnik spolu, alebo prislusné stredisko ( ¢innost, akciu ). Potvrdime volbu®
Vykonaj“.

V mriezke si nastavime zostavu napriklad:

Cislo Ggtu / Nazov Gétu/ Plan za mesiac/Skut. za mesiac /Rozdiel za mesiac / percento pinenia.
Podobnu zostavu si méZeme zvolit' aj pre tlac.




4. Bonus Slovakia s.

_

& Cislo G&tu MNazov Gétu Plan - za mesiac Skut -zamesiac Rozdiel za mesiac Percento Plan - k mesiacu Skut—kmesiacul
Zoom| |502 10 SPOTREBA ENERGIE - ELEKTRIKA 0.00 138370 138370 0.00 0.00 3993.30
@ 502 20 SPOTREBA EMERGIE - PLYN 0.00 1014.60 1014.60 0.00 0.00 304320
Index | |502 30 SPOTREBA ENERGIE - VODA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3 2}'3.405‘
oy Ha04 10 PREDANY TOVAR 12 200.00 23529 67 1132967 192.87 98 700.00 364 381.84
Maidi | [511 10 OPRAVY A UDRZOVANIE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2121.80
3 51120 OPRAVY A UDRZBA AUTA 0.00 3186.20 3186.20 0.00 0.00 671260
Fiter | |512 10 CESTOVNE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
51810 SLUZBY - POSTOVNE 0.00 1135.00 113500 0.0 0.00 5435.00
518 20 SLUZBY - TELEFON 0.00 7183.10 718310 0.00 0.00 30 817.10
R12 21 <l 1 17AY - INTERKET nnn nnn nnn nonn nnn nnn @l
|[X]] 5]
R 2005 d
: Vaetky
06 | 30 d
o« CHE - Q
a a +2
8] 7amesia -
[] Vykonaj Koniec 10 |8 10,20,30 W 10-50

Cast’: Porovnanie vysledovka:

Aby sme mohli uspesne vyuzit tuto Cast systému je potrebné v Casti plany zadat’ planované
hodnoty pre v8etky vysledovkové Ucty. Inak by porovnanie planovaného a skuto¢ne dosiahnutého
vysledku hospodarenia bolo skreslené.

_[afx

B | [Riadok Text Oznacenie Skut. - k mesiacu Skut. - za mesiac Skut -za mesiace Plan - k mesi [
Zoom 1|Triby z predaja tovaru (604) l. 62 030.00 9 697.98 9 697.98 0.00
&% 2|Naklady wnaloZené na obstaranie pt (504) A 56 84492 9 688.50 9 688.50 0.00
Index 3|Obchodnd marZa r.01-r.02 + 5185.08 0.48 9.48 0.00
28 | [T [ viroba r.05+.06+.07 I, 3309000 918.00 918.00 0.00
Naidi 5|Trzby z predaja vivjrobkov a sluz. (601,602) 1. 33 090.00 918.00 918.00 0.00
= 6|Zmeny stavu vnitroorganiz zasob (+- (ctova skupina 61) 11.2. 0.00 0.00 0.00 0.00
20 7|Aktivacia (liétova skupina 62) I1.3. 0.00 0.00 0.00 0.00
&|vjrobna spotreba r.09+r 10 B 3454515 184080 184080 0.00
9|Spotreba materidlu,energie a ost. (501,502 503) B.1. 388065 0.00 0.00 0.00
10| Sluzby (iftova skupina 51) B.2. 30 6G64.50 1840.80 15840.80 0.00
111Pridans hadnnata rN2 +rNA _rNQ + 2770072 -012 729 -012 29 nm@|
1= 5]
R 2005 d
z 12 |31 &
3 el 12 [ 31
1.00000 Q
a a 12 ' 12 131 +2
[l Vykonaj Koniec 10 10.20.30 10-50




Servis

Import dennik DOS

Tato funkcia slUzi na importovanie zaznamov uUcétovného dennika najma zo software Mzdy
a personalistika verzie DOS.

HCE

Import - dennik

Cesta k databazam

I:I m
¥
Kad stranka PouZit masku Uctu

amenc )

| 10:47 6.6.2006

Cesta k databazam: nastavime disk a cestu, kde sa nachadza exportovany subor pre mzdy.
Pokial si nie sme isti, m6zeme pouzit’ funkciu vyhladat. Kédova stranka: pouzijeme podla toho, aku
verziu programu mzdy vlastnime (Kamenicky/Latin ). Volbu pouzit masku u¢tu nezaskrtavame._

Podvojnost’ dokladov

4. Bonus Slovakia s.r.o.

48 | [Doklad Obdohie  Druh Suma MD SumaD Uzavretie  Rozdiel (MD-D) E]
Zoomj | 14|15.04.2006 |43 . ‘1.UL']UU| M -1.0000
=

xZ
Index

i

Majdi

E3

b

Fitter

w7} %]
0.0000 1.0000 Rozd -1.0000
oot Vsetky Spust’ Zobraz pévod

Funkcia sluzi na vyhladavanie dokladov, ktoré su z réznych dévodov nepodvojné. Mézeme si
nastavit : aktualny rok a vybrat ¢i chceme vyhladavat vo vSetkych, uzavretych, alebo neuzavretych
dokladoch. Test doporu€ujeme vykonat vzdy pred mesaCnou uzavierkou. Nepodvojné doklady sa
zobrazia v mriezke._




Kontinuita dokladov

Funkcia sluzZi na vyhladdvanie medzier v Ciselnych radach dokladov. Pri formélne spravne
vedenom uctovnictve by Ciselné rady dokladov nemali mat' Ziadne medzery. Funkciu spolu s testom
na podvojnost’ dokladov doporucujeme vykonat vzdy pred mesaénou uzavierkou.

4 Bonus Slovakia s.r.o. -|a ﬂ
.. Zaznarny
% Kontinuita dokladov
& | |Pohyb Doklad Od Doklad Do Obdobie Od Obdobie Do ]
Zoom) 32 34|05.05.2006 | 05.05.2006
&% |70 a1 8327.04.2006 |27 04 2006
Index
ith
Naidi |
| ==
v
Firter|
V]
1= B
2006 4 Vykonaj | B¢ zaviet ‘

V prislusnom vstupe si vyberieme aktualny rok, ktory sa bude kontrolovat a stlaime klavesu:
,Vykonaj“. V pripade pozitivheho vysledku systém zobrazi dennik, prvy doklad za ktorym je medzera
a posledny doklad, pred ktorym je eSte medzera.

Uzamknuté obdobia

Funkcia sluzi pre hlavného uctovnika, aby po uctovnej zavierke mal moznost uzamknut pre

-4 Bonus Slovakia s.r.o.

»n Uzamknutie obdobia

[« | [zakdzané obdaobie Datum zmeny

Zoom| | (01.01.2004 12:00:00 AW |10.01.2006 12:00:00 AW
E 31122004 12:00:00 AN |05.04.2006 12:00:00 AM
Index | | |01.01.2005 12:00:00 AM |05.04.2006 12:00:00 AM
Ty 31122005 12:00:00 AM [05.04.2006 12:00:00 AM

| LRy el [P VRV | 10.01.2006 12:00:00 AM

Uzamknuté obdobie

Zakézané obdobie Datumn zmeny

09.01.2006 | [ 10012005

i€
|

Uzamknutie obdobia do: 09.01.2006

L

Zrus

=

[
‘ 0
Movy | |Prepis

vSetkych uzivatelov moznost robit akékolvek zmeny v uctovnych datach._

Vzdy sa uzamyka obdobie do zadaného datumu. V pripade potreby odomknut zamknuté
obdobie sa toto vykona tak, ze sa zada nové uzamknuté obdobie ale s niz§im datumom. V tabulke sa
tak nestrati idaj o chronoldgii uzamykania a odomykania obdobi.




Kurzové rozdiely k 31.12

Funkcia sluzi k preceneniu pohfadavok azavazkov k 31.12 bezného roka v sulade so
Zakonom o uctovnictve. Precefuju sa zavazky v Knihe doSlych faktur (321) a Knihe odoslanych
zélohovych faktur (324), a pohfadavky v Knihe odoslanych faktur (311), a Knihe doSlych zalohovych
faktar.

4. Bonus Slovakia s.r.o. !EH

K datumu Datum kKurzu

31122006 31.12.2006

= L e oS ls
Faktary doslé
Vypoditat Cislo kombindcie Obdobie
i) RENE o] 31122006

Vypoditat Cislo kombindcie Obdobie

[ EET 4 31122006

Vypoditat Cislo kombindcie Obdobie

(=] [ EM 31122006

Falohoveé faktary odoslané
Vypocitat' Cislo kombindcie Obdobie

Druh
O] [ Ed [ |BE™ 31122006
_tnizg | [zobraaten | [ spusit_|

Princip prace je taky, Zze po spusteni vypocCtu funkcia zaucltuje do zadaného ucétovného
dennika uctovné zaznamy, ktoré su precenenim kazdej konkrétnej faktary.

Podmienky precenenia k 31.12.:

- v Ciselniku kombinacii su spravne nadefinované kombinacie pre precenenie,

- v Giselniku :Kurzovy listok je vyplneny kurz NBS s datumom 31.12 pre kazdu menu,

- v pracovnom okne pre vypocet je spravne zadany uctovny dennik a ¢islo kombinacie,
- v pracovnom okne je spravne zadané cCislo dokladu,

- v UCtovnictve musia existovat neuhradené faktury, ktoré je mozné precenit.

Poznamka: uétovné kombinacie pre precenenie nemaju uvedeny nikdy ucet 321,311,324,314
pretoZe tento sa prebera ako analyticky z predpisu. Uvedené su iba ucty 563 a 663.




Tla€iva — Dan z pridanej hodnoty

el

& | |ICoPH Strtrok Rok  NZzov alebo meno - #ast 1 Riadok 32 Ulica Cislo PS¢ Obec [A]

Zoom 020 2 2006 |BONUS SLOVAKIAS.rO. 140|MNadvornd |16 960 01 |ZVOLEN

Tato Cast programu slizi na vyplnenie tlaciva DPH. Je mozné dvojaké pouzitie.

1) Automaticky sa tu ako archiv ukladaju vetky tlacené vykazy DPH, ktoré

vypocitame a nasledne dame tlacit s pomocou Specialneho formulara v Casti
programu :

Ugtovnictvo/Zavierky/Vykaz DPH,

2) Je tu mozné samostatné vyplnenie vykazu DPH do ,, Cistého tlaciva“.

AABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZ 0123456789

|dentifikacné &islo pre dafi z pridanej hodnoty Druh priznania

© riadne
Dariové identifikaéné i I Rodné 0 @ opravné

2020476612 @ dodatocns
Dariovy trad
om obdobi nevznikla

arok na

v alebo obchodné meno pravnickej osoby alebo meno a priezvisko fyzickej osoby
BOMUS SLOVAKIA s.r.0.




V spodnej Casti formulara su Standardné tlacitka: Nahfad , Ulozit' a vytlagit' a Ulozit
(bez tlace).

Tlagitko parametre : Je nutné nastavit spravnu cestu k programu Acrobat Reader 5.0 CE, bez
¢oho nie je mozna tla¢ originalneho tlac¢iva DPH. Okrem toho si mbézeme nastavit, na ktorych riadkoch
tlaCiva sa v pripade vyskytu nulovej hodnoty musi tato aj vytlacit.

Vykony

Tato Cast programu sluzi na ziskanie podkladov pre fakturaciu v pripade, Ze software pouziva

profesionalna uctovna firma.
Systém dokaze kvantifikovat po€et dokladov a poloziek za zadané obdobie.
Podmienkou uspesného vypoctu je vyplnenie cien v ¢asti programu :

Ciselniky / Ugtovnictvo / Druhy dokladov

Gislo Gftu Mazov

Cena za poloZku Cena za doklad

Poznamka




4 Bonus Slovakia s.r.o. - |D|ﬂ

«B) | |Druh Nazov dennika 'Pocet dokladov za mesiac (Cena za doklady za mesiac Pocet poloZiek za mesiac (Cena za polozky za mesiac | Ej
Zoom| [11  [POZIATOCNE STAVY + DF 0 0.00 0 0.00]
&% |20 DDD::\VATELIA VSEOBECHI 9 270.00 EE] 330.00]
ndex| |21 |DODAVATELIA HARDWARE 4 120.00 12 120.00
30 |ODBERATELIA 73 2190.00 273 2 730.00]
Naidi | M40  [INTERNE DOKLADY - MZDY o| 0.00 0 0.00
= | |41 [INTERNE DOKLADY - ODPISY 0 0.00 0 0.00
rier | |42 |[INTERNE DOKLADY - SKLAD 7 140.00 14 70.00
43 |INTERNE DOKLADY - OSTATNE 0 0.00 0 0.00
50 [ISTROBANKA 20 2000.00 137 635.00
70 |POKLADNA 20 £00.00 46 460.00]
an I.(F\I\IF‘F\\!& aTAVY n nonn n nann EJ
=] 3]
000, 000 133000 532000 000, 000
000, 000 51500 439500 000, 000
Obdob
2006 a 05 |31 ]

g Vykonaj B¢ zavrier

Ako prvy krok nastavime obdobie: ,Rok“ ajednu z moznosti: ,K mesiacu/ Za mesiac/ Za
mesiace®. Potvrdenim tlaCidla : ,Vykonaj“ spustime vypoCet a nasledne ziskame celkovy
prehlad o podte poloZiek a cenach.

Poznamk
HEE

& | |pétum zalozenia Poznimka 1 [~]
Zoom| |22 06.2006 Doklad &islo 455 Pohyb 30 z 05/2006 je nutné doplnit DIC !

W22.06.2006 |[Doklad Eislo 116 Pohyb 20 z 06/2006 - nespravne uvedenyj zaklad DPH a DPH




Poznamky sluzia pre vSeobecny popis problémov a uloh v systéme. Vyhodou je, Ze takto sa
daju na jednom mieste popisat Ulohy pre jednotlivych pracovnikov suvisiace s prevadzkou systému.

Kniha posty

V Casti Kniha posty sa vykonava evidencia doSlej a odoslanej posty. Systém umozriuje
naslednu tla¢ obalok réznych formatov.
Ako prvy krok je potrebné vyplnit vS8eobecny Eiselnik typov posty.

2 Bonus Slovakia s r.o.

=

B Oznatenie druhu po&ty Paopis druhu posty Farby
Zoom|l ] n50bne osobne

4% || |poSta/balikiobyZajne  |balik / obytaine Sposob dorucenia
Index || |po&ta / balik / poisteny balik / poisteny o

4 po&ta / dobierka dobierka ;igi cenie druhu posty

= posta / obyEajne obyéajne

ha = — —

Fiter || posta / prioritne prioritne

zasielkova sluzba zasielkova sluzba Popis druhu posty
Poznamka
|G ——

Dl || & || ¥ | &
Novy | |Prepig| Zrus || =5c | uio:

Pri vstupe do knihy posty si vyberieme, & chceme pracovat’ s postou doru€enou, odoslanou,
alebo s oboma typmi sucasne.

3 oo posty - Vatpna s T

Typ podty

Odoslana

Pri vstupe do knihy posty si vyberieme, &i chceme pracovat’ s postou doru¢enou, odoslanou,
alebo s oboma typmi sucasne.

Zaznamy sa podla nastavenia systému do knihy pridavaju automaticky alebo manualne.
Napriklad pri tlaCi upomienok sa vSetky vytlaené upomienky vzdy pridaju aj do knihy posty.




R

=1 Zaznamy
Kniha posty - 2006
4| [var. symbol Typ Por. &islo Détum Mazov sidla pobodky Ohsan zisielky Oznacenie druhu poty  Hodnota SKK @|
20606046 0 |02006060050 |15.06.2006/NARODNE LESMNICKE CENTRU|Faktira posta / obyéajne 6283.00
20606047 O |02006060051 [15.06.2006|FINANTAX s.r.o Faktira posta / obyéajne 20 825.00
20606048 O |02006060052  [15.06.2006|Bis Audio s.r.o. Faktdra posta / obyéajne 1142.00

Doklad Datum Var. symbol

Oznacenie druhu poSty  Popis druhu poSty

} Adresat
ok ovane [ oerorsre
K
Mesto

Ulica p

Zyolenska cesta 139
97405 BANSKA BYSTRICA SVK

Poznamka

|| | N : | B

Postup prace je nasledovny: PO stlaceni tlacitka ,Novy“ sa automaticky vypini €islo dokladu,
nasledne vyplnime: datum a V-symbol (nepovinne) , vo vstupe oznacenie druhu posty si vyberieme
z prepojeného Ciselnika typov poSty prislusny druh.. Nepovinne mdézeme vyplnit hodnotu v SKK
a obsah zasielky. Po vybrani adresata z Ciselnika podnikov sa zaznam ulozi a je mozna nasledna tla¢
obalky.

Poznamka: V pripade, Ze postova adresa adresata sa odliSuje od oficialnej adresy uvedenej
Obchodnom registri, vyplnime postovu adresu v Ciselniku firiem v zaloZzke Doplfujuce udaje. Tato sa
bude v knihe posty automaticky pouzivat’ pre tla¢ obalok.




KORUNOVA a VALUTOVA POKLADNA

Ciselniky: Pokladia

V pripade, ze zaciname pracovat s korunovou pokladriou, ako prvé je nutné vyplinit Ciselnik
pokladne. Okrem toho je nutné mat v Ciselniku platidiel zavedené pre menu SKK minimalne

najmensiu mincu, doporu€ujeme v8ak nahrat do tohto Ciselnika vSetky bankovky aj mince.

4. Bonus Slovakia s.r.o. - Prepis

[~ azovpokiadne

Druh Nazov dennika
70 [E]]
Uéet pokladne

Stredisko  Cinnost Akcia Osoba Firma
Plitca DPH Pocet sadzieb DPH

]

Sadzba1 Sadzba2 Sadzbal Predvolena sadzba

iftovanie  UZivatel
Utovnik

Nazov pokladne — vstup vypinime napriklad textom Pokladha SKK alebo Korunova pokladna.

Druh - vyberieme z ponuknutych druhov dokladov uctovny pohyb — zpravidla ,70% .

Ucget pokladne — zadame udet, ktory prislusi pokadni a na ktory budeme kontrolovat zostatok.
Doporucuje sa mat pre jednu pokladriu iba jeden anaylticky ucet 211xxx.
Stredisko/Cinnost/Akcia/Osobal/Firma — ktor(i vlastnost zagkrtneme, ten vstup bude program
pozadovat pri nahravani pokladni¢ného dokladu.

Platca DPH / Pocet sadzieb — zadame, pokial je firma registrovana na DPH a vyplnime sadzby. Aj
nulova sadzba sa chape ako sadzba. Predvolena sadzba: uvedieme najCastejSie pouzivanu sadzbu.
Tdto nam program ponukne ak budeme nahravat pokladni¢ny doklad bez zadania uctovnej
kombinacie.

Zuétovanie/ Uzivatel /Cislovanie dokladov — pokial doklady aj uétujeme, zaskrtneme vlastnost —

zU&tovanie a uzivatel: ustovnik. Cislovanie dokladov doporuéujeme nastavit na: ,pokladiia“.

Farby — Doporucujeme nastavit odli§né farby pre jednotlivé druhy dokladov, napriklad podla vzoru na
nasnimanej obrazovke:




Mazov pokladne

POKLADRA SKK

Zikladné parametre | : Farby

Drijmov

PouZit farbu  Farba

ohu arba p aporny

Poufit farbu  Farba Farba

KORUNOVA POKLADNA

Program sluZi na evidenciu hotovosti , tlaC prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov
a pokladni¢nej knihy. Je pevne prepojeny s programom Podvojné uctovnictvo. Uctovanie prebieha
v tomto programe a ucétovny dennik v podvojnom uétovnictve je uréeny iba na prehlady .

4 Bonus Slovakia s.r.o.

70 - POKLADNA
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Postup prace: pri vstupe do programu je potrebné zadat' uctovny druh , interval mesiacov a
rok spracovania:




&, Korunova poklac

DCruh Mazov pokladne

- cowspinsas

Mesiacod Mesiacdo Rok

Pokladni¢ny doklad

Postup prace:

Pociato€ny stav nahrdme tak, Ze vytvorime doklad s €islom nula, do poloZky prijem zadame
sumu PS a doklad ulozime bez rozictovania. Takto postupujeme kazdy rok. Prvy doklad ma vzdy cislo
,1“ . Prijmové aj vydavkové doklady Cislujeme v jednej rade.

Datum dokladu: Systém je navrhnuty tak, Zze zadany datum by mal byt vacsi alebo rovny ako datum
na poslednom doklade. V pripade, Zze sa vykona pokus o zadanie dokladu s niz§im datumom, objavi
sa nasledovné hlasenie:

i) yErE : 1

' "-q,, Doklad zo zadanym datumom a Sslom nie je moingé vytvarit'!
L

Doklad - Vzdy sa ponukne posledné ¢&islo dokladu +1 — automatické &islovanie s moznostou prepisu.
Kombinacia — optimalne je, ak pouzivatel zada ucétovni kombinaciu, na zaklade ktorej prebehne
zuctovanie.

Uget — pokial pokladniény doklad konéi na jednom néakladovom (alebo inom) uéte, méZeme ho zadat
do tohto vstupu.

Text — tento text sa bude automaticky prenasat do podvojného Uctovnictva. Na pokladni€énom doklade
predstavuje ucel zapisu.

Prijem — Vydaj — pokial nezvolime uétovnu kombinaciu, ktora priamo predurc€uje, &i je pokladniény
doklad prijmovy alebo vydavkovy, vyplnime jeden alebo druhy vstup sumou . Su dve zakladné
obmedzenia: Systém neumoznuje aby zostatok pokladni¢nej hotovosti v korunovej pokladni bol mensi
ako nula. Druhé obmedzenie sa viaZze na Ciselnik platidiel. Nie je moZné zadat sumu, ktora
nevyhovuje Ziadnemu platidlu. (Napriklad — so stavom k roku 2006) nie je mozné zadat vydaj menSi
ako 0,50 hal. (10 a 20 halierové mince boli zruené).

Zostatok — Jedna sa iba o informativny Udaj. Vstup nie je mozny.
Stredisko/Cinnost/Akcia/Osoba/Firma — vyplnenie je viazané na prislusny &iselnik .

Pocet DPH — Tento vstup je automaticky vyplneny, pokial pouzijeme kombinaciu. Pokial vyplfiujeme
pokladniény doklad bez pouzitia kombinacie, musime vyplnit ako pocet DPH (napriklad 1,2, od 2007
az do 3) a nasledne aj percenta DPH v tabulke DPH.




V- symbol / Firma — vyplnime pokial nepouzivame kombinaciu na uhradu DF alebo OF.
Prijaté od / Vyplatené komu — vypInime meno osoby, ktora prijima hotovost.

Zauctovanie pokladnicného dokladu

Postup prace je Uplne zhodny s pracou pri zauétovani zaznamu v Knihe doSlych alebo
odoslanych faktur.

Funkcie

V spodnej asti hlavného okna najdeme dve funk&né klavesy:
Klavesa F — FUNKCIE : Jej aktivovanim sa dostaneme do menu :
Osoba/Supiska/lnventura

Osoba: — Funkcia je pripravena pre vyhodnotenie vydanych a vratenych zaloh za konkrétnu
osobu.

Supiska: — Funkcia je uréena pre vyber hotovosti v pefiaznom Ustave. VypiSeme jednotlivé
nominalne hodnoty. Aktivovanim tlae ziskame formular pre banku.

o _[afx

Pokladha - Sapiska SKK

ﬁ Bankovky
Hodnota Poéet Suma
1 000.00 5 5000.00
500.00 1 500.00
200.00 7 1400.00
100.00 10 1000.00
50.00 1 50.00
20.00 12 240.00
i3~ Mince
Hodnota Poéet Suma
10.00 2 20.00
5.00 14 70.00
2.00 35 70.00
1.00 1 1.00
0.50 10 5.00

18 356.00

Inventura: — Funkcia je ur€ena pre vykonanie pravidelnej inventury pokladni¢nej hotovosti.
Ovladanie je zhodné so supiskou.




Klavesa Z — ZOSTATKY:  Aktivovanim tejto funkcie systém vykona prepocet vSetkych
zostatkov od dokladu €. 1 - po posledny doklad v danom roku. Funkciu mézeme vyuzit' - pri havarii
systému a po prepisovani alebo ruseni iného ako posledného dokladu.

Uhrada KDF a KOF v pokladni:

Uhrada jednej faktiry jednym pokladni€énym dokladom:

-V pokladni najprv kliknem na ikonu KDF alebo KOF vpravo dole.
- Zo zoznamu si vyberieme fakturu, ktord ideme uhradzat a potvrdime Enter.

Doklad  Firma Uhrada Surna DPH Suma Uhrad Suma zostatkov

5o - wosicsiomiskoas oo e

Cudziamena Datum CM Stipec Suma v cudzej mene Suma Skk Cislo kambinacie

EEG e I oL

Num. kdd Nazow Kurz - Devizy N&zow kombindcie
N c DoDAATeLA T
islo kombinacie Mazov kombinacie
Hid UHRADA DF POKLADRA Filter ~ Prejstna.. Zruit

Okno uhrad faktur je totoZné ako pri pouzivani v banke...

- Do vstupu "suma" napiSeme vysku uhrady (mbze byt aj Ciastoéna uhrada).
- Po potvrdeni program sam predplini : firmu, V-symbol , uhradzanu sumu a vSetko zauctuje.

Uhrada viacerych faktir jednym pokladni€énym dokladom:

-V pokladni zaCneme robit pokladniény doklad a vyplnime kombinaciu pre uhradu z KDF alebo
KOF.

- Vyplnime sumu prijem alebo — vydaj podfa toho & uhradzame KDF alebo KOF.

- Mbzeme - ale nemusime vyplnit nazov firmy. Ak vyplnime nazov firmy, nasledne zoznam
faktur, ktory sa ponukne na uhradu, uz bude filtrovany iba pre vybranu firmu. Mézeme (ale
nemusime ) vyplnit aj V- symbol - ale potom sa filter eSte zizZi na firma + V- symbol.

- Potvrdime vybranu faktdru a program hned zauactuje napr. 211001|] 311001.

- Potom klikneme na symbol KDF(KOF) vpravo dole a vyberiem dalSiu faktiru.

- Postup opakujeme dovtedy, kym nemame uhradené vsetky faktury.

- Pokial sa obsluha pomyli v sume pokladniéného dokladu, je eSte pred uloZenim potrebné
kliknat’ do tejto sumy upravit ju. (Aby bola su¢tom uhradenych faktur.)

- UloZime doklad Ctrl+End.

- Pozor - pri pokuse o prepis program rusi (logicky) rozuctovanie a preto sa doporucuje
skontrolovat’ Uhrady eSte pred ulozenim.

- Rozuctovanie PPD (VPD) pri uhrade viacerych faktur vyzera nasledovne:

Priklad:
211001]| 311001 115,-Sk
211001]| 311001 6500,-Sk
211001]| 311001 447 -Sk




To znamena, ze program proti kazdému uctu 311 (321) dava ucet 211, t,j. nesumuje
ucet 211 na hodnotu PPD (VPD) &o ale de facto nie je na zavadu.

’

Uhrada DOBROPISU KDF a KOF v pokladni:

Uhrada dobropisov v pokladni je $pecificka tym, Ze pre Ghradu dodavatelského dobropisu sa
vytvara prijmovy pokladniény doklad a pre Uhradu odberatelského dobropisu zase vydavkovy

pokladniény doklad.
Pre uhradu dobropisov v pokladni musia byt v &iselniku kombinacii vytvorené dve samostatné

kombinacie pre oblast pokladna. Tieto kombinacie vychadzaju z kombinacii pre Uhradu DF a OF
v pokladni. Na rozdiel od nich v8ak:

- Ak je kombinacia pre uhradu DF vydaj , kombinacia pre dobropis DF je prijem.

Vlastnosti kombinacie

© Prijem @ VWdaj @ Vieobecna
O KDF
® KOF

Valutova pokladfia
loha

. @ Vratenie zalohy

Daobropis

V zaloZke pokladfia musi byt vyplnené : Prijem, KDF, Dobropis
Pre odberatel'ski kombinaciu dobropis: Vydaj, KOF, Dobropis

Uhrada dobropisu v pokladni uz prebieha potom podobne ako pri thrade fakttiry.
Zauctovanie dobropisu je nasledovné:

Pol Gislo Gétu M4 dat Sk Dal Sk =

Jednym pokladniénym dokladom je samozrejme mozné uhradit' (alebo prijat Uhrady za
viacero dobropisov). Zuc¢tovanie by potom vyzeralo napriklad nasledovne:

Pol Cislo Gftu M3 dat’ Sk

2/32110 -16 000.00 0.00

3132110 -500.00 0.00




VALUTOVA POKLADNA

Program sluzi na evidenciu hotovosti v cudzej mene. Dizajn obrazovky sa od korunovej
pokladne mierne liSi. Chyba tabulka DPH. Pre prijem a vydaj su vzdy dva vstupy. Prvy je pre cudziu
menu, druhy pre SKK. Podobne aj zostatok je uvedeny v cudzej mene aj v SKK.

Aby sme mohli UspeSne pracovat vo Valutovej pokladni, musime vykonat nasledovné kroky:

- v Ciselniku uctov zaviest UCet 211xxx, napr. Pokladnica USD, kde zaskrtneme vlastnost
cudzia mena.

- v iselniku platidiel musime otvorit' prislusnd menu. (napriklad USD) a rozpisat nominalne
hodnoty bankoviek a minci tejto meny.

- v Ciselniku Statov otvorime prisluSny Stat alebo hospodarske spologenstvo, ktorého centralna
/ narodna banka vydava prislusnu menu USA pre USD , EU pre EUR atd’.)

- v Ciselniku valutovych pokladni musime vytvorit zaznam pre valutovu pokladriu a pridelime jej
uctovny pohyb podobne ako pri korunovej pokladni.

- v Ciselniku kurzového listka musime mat vo vstupe valuty vpisanu hodnotu pre prislusny den

kedy chceme robit prijmové pokladni¢né doklady. Zinternetu prebieha automaticka
aktualizacia z NBS iba pre vstup devizy.

-[5[
71 - POKLADNICA EUR [ ]
«E | |Cislo dokladu Datum Prijem Vidaj Zostatok Text [#]
Zoom 1]04.01.2005 1 600.00 0.00 1 600.00|Dotacia
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Kurzy: Pri nahravani prijmového pokladni¢ného dokladu sa zadava kurz valuty
z kurzového listka. Vydavkové pokladni¢né doklady pracuju s kurzom metddy FIFO, t.|.
podobne ako v skladovom hospodarstve program naskladfiuje a vyskladiiuje valuty. Pri




vyskladniovani vybera zo zasobnika tie najstarsie (first in first out). FIFO kurz ovplyvriuje kazdy
novy prijem. Vydaj nema na kurz ziadny vplyv.

MAJETOK

Program je koncipovany tak, Ze &innost uzivatela je sustredena v &asti Inventarne karty. Cast

Pohyby majetku slizi iba na tla¢ vybranych zostav a prehfadov.
Pri nabehu systému je potrebné najprv vyplnit iselniky.

Praca s Ciselnikmi majetku

4 Odpisové metddy
Typy |
Pohyby .
fn Budovy
Druhy majetku
Umiestnenie
Klasifikacia

iselnik: Odpisové metédy

Ciselnik odpisovych metdd predstavuje zakladny &iselnik, bez ktorého nie je mozna praca
s programom. Obsahuje vzorce pre vypocet odpisov, preto je potrebné jeho udrzbe a aktualizacii
venovat patriénd pozornost.

So stavom pre rok 2006 existuju v majetku 4 odpisové skupiny:

1. 4 roky

2. 6 rokov
3. 12 rokov
4. 20 rokov

Pre kazdu skupinu existuje odpisova metéda rovnomerna a zrychlena.

Toto Clenenie plati samozrejme pre dafiovy odpis.

Zakaznici, ktori sa rozhodnu pre rozdielny danovy a ucétovny odpis, potrebuju vytvorit
samostatné vzorce pre uctovné odpisy ato pre kazdu odpisovu skupinu podla svojej
vnutropodnikovej smernice.

Zakladné naplnenie Ciselnika je mozné vykonat stlaéenim pravého tlagidla mysi na
ikone Ciselnika vlavo hore: -
43,3

=00

Program néasledne ponukne automatické naplnenie Ciselnika tladidlom:




Mazov odpisovej metddy

Rovnomerny od|
Rovnomerny odpis 12 rokov
Rovnomerny odpis 20 rokov
Zrychleny odpis 4 roky
Zrychleny odpis 6 rokov

Mesacny odpis rovnomerny 4 roky -vzorec mesacny odpis dalSie roky
Mesadény odpis rovnomerny 4 roky - zviSena cena - rok zvySenia
Mesaény odpis rovnomerny 4 roky - zviSena cena - dalie roky

Roény odpis rovnomerny 4 roky - prvy rok

Roény odpis rovnomerny 4 roky - dalSie roky

Roény odpis rovnomerny 4 roky - zvyend cena - rok 2viSenia

Roény odpis rovnomerny 4 roky - 2viSena cena - daldie roky

Roény odpis rovnomerny 4 roky - vyradenie predajom - prvy rok

Roény odpis rovnomerny 4 roky -vyradenie predajom - dalie roky

e e T — B e e A o e @

Ciselnik je konstruovany logikou 1-n. Znamena to , Ze jedna odpisova metéda moze mat ( a aj
ma) ,,n“ vzorcov (pre prvy rok, dalSie roky, pre zvySenu cenu, vyradenie predajom atd.)

Profesionalne naplnenie Ciselnika a jeho Upravy doporucujeme radSej zverit pracovnikom
firmy Bonus Slovakia, s. r. 0.

Ciselnik: Typy majetku

Ciselnik typov majetku je uréeny na definovanie prepojenia s programom Podvojné ugtovnic-
tvo. Ur€uje, do ktorého uctovného Sandna a za akych podmienok budu jednotlivé pohyby majetku
uctované. V Ciselniku vyplnime:

- Nazov: napriklad Hmotny majetok.

- Druh: vyberieme si z Ciselnik v Podvojnom uctovnictve.

- Danovy odpis = uctovny odpis : rozhodneme sa ¢i budeme odliSovat darové odpisy od
uctovnych. V pripade, ze ano, policko nezaSkrtneme a musime si vyplnit aj vzorce pre
uctovné odpisy.

- AC uctovna = darova: V 99% pripadov sa aktualny cena uctovna rovna darove;j: t.j. policko
zaSkrtneme. Iba firmy €o obstaravali niektoré majetky v privatizacii, odpisuju jeden majetok
z dvoch réznych cien (ina vstupna cena pre u¢tovné odpisy a ina pre dafioveé odpisy).

- Typ majetku: hmotny/drobny. Rozdiel je v tom, Ze ak vyberieme drobny, tento sa iba eviduje —
ale neodpisuje.




- Prednostne pouzivany typ odpisu: Rovnomerny / Zrychleny: vyberieme si ten druh, ktory
pouzivame CastejSie — program nasledne ponuka predvolenu odpisovd metédu.
- Maska pre inventarne Cislo: maximalne 16 znakov. Doporu€ujeme minimalne 6 znakov.

4 Bonus Slovakia s.r.o.

Mazov typu majetku

DD

- Maska pre druh majetku: maximalne 10 znakov :

(analytika) znakov.

Druh

Mazov dennika
INTERNE DOKLADY - ODFISY

vy odpis = U&towny oc AC Uétovna = danova
Typ majetku

Maska pre Inventarne cislo Maska pre Druh majetku

Prednostne pouZivany typ odpisu

Zrichlend

doporucujeme 3 (syntetika) alebo 6

- Zauctovanie: ak zaklikneme vofbu, program umozni zuc¢tovanie pohybov.

- Automatické uctovanie: ak zaklikneme volbu, program po vykonani kazdého pohybu
v majetku tento okamzite zauctuje do dennika. Ak ponechame volbu prazdnu, ziuc¢tovanie sa
vykona na pokyn obsluhy, napriklad v mesacnych intervaloch.

Ciselnik: Pohyby majetku

Ciselnik pohybov majetku uréuje, ¢o véetko mdzeme robit s inventarnymi kartami. Ciselnik je
mozné naplnit podobne ako Ciselnik odpisovych metdd pravym tlacitkom mysi.

Kazdy pohyb ma osobité vlastnosti.

Pohyby delime na manuélne a automatické.

Manualne pohyby:

- Zaradenie majetku
- ZvySenie ceny

- Znizenie ceny

- Presun

- Vyradenie

Automatické pohyby:




- Mesacny odpis
- Roc¢ny odpis

Naplii &iselnk 'Majetok - Pohyby'

§ Lrust

Zaradenie majetku

enie ceny

ZniZenie ceny ZU ie Pohyb meni cenu

Zaradenie denie predaj *oit farbh hyb meni umiestnenie
Pozndamka

nie ceny

Ol (| &) ¥« ) &
Novy | |Prepis|| zrus || £5c | U0z

Ciselnik: Budovy

Ciselnik budov vyplnime, ak sa na$ majetok nachadza vo viac ako jednej budove,
a pozadujeme na karte aj tuto jednotlivi informaciu o umiesteni.

f.‘.l'slo domu  |Mazovdomu

Zoom| ,/[if] | BUDOVA Nadvorna 16

Poznamka

@ N+
ESC Ulnz




Ciselnik: Druhy majetku

Ciselnik druhov majetku rozdeluje jednotlivé majetky podla suvahovych Gétovnych skupin.
K tymto skupinam su pridelené aj uc¢tovné kombinacie. Na zaklade tohto prepojenia program vie, ako
Uctovat kazdu konkrétnu kartu. Okrem toho je toto delenie vyuzivané aj na vytvorenie
inventarizaéného prehladu a dalSich Specialnych zostav.
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Ciselnik: Umiestnenie

Ciselnik umiestnenia - predstavuje zoznam miestnosti v jednotlivych budovach
systémom 1- n. Na kazdu inventarnu kartu sa uvedie miestnost’ a program umoznuje prehlad majetku
za kazdu miestnost.

4 Bonus Slovakia
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udely.

Ciselnik: Klasifikacia

Ciselnik klasifikacie predstavuje $irSie rozélenenie majetku a to najma pre $tatistické

. Klasifikany kod je konstruovany nasledovne:

prvé Cislo predstavuje prislusnost klasifikacie k odpisovej skupine,

druhé dvojcislo je poradové Cislo v ramci odpisovej skupiny,

tretie &islo je originalne prevzaté z klasifikacie produkcie (vyhl. Statistického tradu SR &.
632/2002 Z.z.).

el

Kiasifikicia Nazov klasifikicie =]

2-02-174020 |OSTATNE KONFEKCNE VYROBKY 2-08-22.10.00

2-03-175110 |KOBERCE A DLAZKOVE TEXTILIE

2-04-17.52.00 |POVRAZNICKE VWR.SNURY,LANA SIE

2-05-17.54.00 OSTATNE TEXTILIE INDE NEUVEDEN IEJ

2-06-19.20.00 |BRASNARSKE A SEDLARSKE VYR.Z KNIHY NOVINY, TLACIAR MAT.ZAZNA

M

2-07-20.30.20 MONTOVANE STAVBY Z DREVA
2-08-2210.00 <NIHY NOVINY TLACIAR MAT ZAZNA
2-09-25.23.20 MONTOVANE STAV.S PLASTOV (BUNK

2-10-25.2400 |OSTATVYR Z PLAS.OK 252425, 25

2-11-2861.00  |NOZIARSKY TOVAR

2-12-2863.00 |ZAMKY A KOVANIE

2-13-28.71.00 OCELOVE SUDY A PODOB. NADOBY [+
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Nahratie novej inventarnej karty
Pri zaradovani majetku najprv musime nahrat’ inventarnu kartu nasledovne:

V &asti programu Inventarne karty prejdeme do zalozky "Zakladné udaje". Klikneme mySou na
ikonu " Novy" alebo stlaime klavesu Insert. Program nasledne oCakava vstup inventarneho
Cisla. Po jeho zadani musime v dalSom vstupe vyplnit druh majetku. Tento vstup je
kontrolovany na Ciselnik druhov a musi zodpovedat suvahovému uctu v triede 0, na ktorom
bude majetok evidovany. Vyplnenie druhu ma priamy vplyv aj na spdsob rozuctovania, preto
mu venujte zvySenu pozornost.

Vyplitte dalej nazov majetku najlepSie vSetko velkymi pismenami. Vstupy stredisko Cinnost
akcia a osoba vyplfite iba v pripade potreby.

Datum: Zadajte datum zaradenia majetku do pouzivania.

Umiestnenie: Nepovinny vstup kontrolovany na &iselnik miestnosti.

Klasifikacia: Povinny vstup kontrolovany na Ciselnik klasifikacie. Je potrebné dodrzat zasadu,
ze Gislo, na ktoré sa zacina klasifikacia konkrétneho majetku, musi byt zhodné s &islom
odpisovej skupiny.

Kusy : pri majetku ktory sa odpisuje je povoleny vstup iba 1. Pre drobny neodpisovany
majetok je vstup 1 a viac.

Jednotkova cena : Obstaravacia cena majetku pri nakupe.




Obstaravacia cena : Je rovnd jednotkovej cene pri odpisovanom majetku.
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I 41 - MAJETOK e
1B || [Drun v Eislo  N&zov majetku Aktudlna cena Opravky Uétovné Zostatky Uétovné Datum vyradenia @|
_ZDD"" 02210 (110041 PC TRILIMNE HIT + HYUNDAI 197 25895.00 25 895.00 0.00 EJ
Q} 02210 (110042 |PC TRILINE HOBBY + 17" LCD HY 30 888.60 218582.00 9 006.60
Index || (02210 (110043 |PC TRILINE HOBBY + 17" LCD HY 30 888.60 218582.00 9 006.60
T h N 02210 110044 FPC TRILINE HOBBY + SONY 36 114.60 25 5584.00 10 530.60
Najdi || (02210 | 110046 FPC TRILINE HOBBY 3343280 23 684.00 974880
s 01310 |[110048 |SOFTWARE CRYSTAL REFORTS 20 500.00 13 670.00 6 830.00 @I
Fitter || ]2/ g
| Ostatné (daje || Pohyby || Umiestnenie || Popis || Foto || Spajanie

Inventime &islo  Druh ma Jetku : najetku Stredisko ~ Cinnost’

110044

Datum

oo [: ] ﬂ -——

Akt ena O a 0 70 né 0
36 114.60 25 584.00 : 97 818.00

Aktudlna

36 114.60 25 584.00 J 97 818.00
0 Opr: 708 U - Zostatky D C Oprévky D za rok
| oo

G |

Umiestnenie Kusy Zaradenie i e Vyradenie

létovné za rok

cena dariova 7ostatky dafiove Op dafiové za rok

Alduslny stav

Opravky uctovné/dariové: Pri novom majetku zadame 0.00. Pri majetku, ktory sme odpisovali
pred zakupenim programu zadame hodnotu k 31.12. prechadzajuceho roka.

Zostatky uctovné/ danové : Program vypini hodnotu ako rozdiel obstaravacej ceny a opravok.
Poznamka: tupovol’ny text najma prl’sluéensj[vo a veci potrebné’pll'i inventarizacii.
AUTOMATICKY PRECHOD DO DRUHEJ ZALOZKY: OSTATNE UDAJE

Nepovinne mbézeme vyplnit vstupy: JKPOV/ dodavatel / vyrobné C&islo a datum ukoncenia
zarucnej lehoty.
Po vyplneni posledného vstupu program kartu automaticky ulozi.

Zaradenie pociatoéného stavu pre novu kartu

Po nahrati karty jej musime pridelit odpisovu metédu. AZ po je prideleni program zaéne

vykonavat’ mesacné odpisy a zuctovanie majetku.

Klikneme mysSou na strednu zalozku: Pohyby majetku.

Klikneme na ikonu : Novy, ktord je umiestnena v favom hornom, rohu vedfa slova Pohyby.
Zadame ¢islo pohybu 001 : Zaradenie majetku.

Datum zaradenia: Mal by byt vy$3i alebo rovny ako datum na karte.

Cislo vzorca D, resp. U: Stlagime klavesu PageDown a objavia sa moznosti pre zadanie
odpisovych metdd. Vyberieme si rovnomerny, alebo zrychleny odpis a potvrdime Entrom.
Nakoniec potvrdime klavesu OK vpravo dole.




o - |o| x|
Inventarne &i Nazov majetku

119981 PC PENTIUM TRILINE

Cislo pohybu Nazov pohybu

001 |-

Datum pohybu

Datum zaradenia Jatun ia Aktudlna cena détovna

48 996.00

(¥}
I:IEE Opravky Gétovné
000001 i i
Rovnomerny odpis 6 rokov
Rovnomerny odpis 12 rokov Zostatky Uétovné
Rovnomerny odpis 20 rokov
Zrychleny odpis 4 roky
Zrychleny odpis 6 rokov
Zrychleny odpis 12 rokov

Fs

Mesacény odpis majetku
V &asti Inventarnej karty dole v strede, je tla€idlo Funkcie.

- Klikneme mySou na toto tlacidlo a zobrazi sa pracovny panel.
- Vyberieme si tla€idlo : Mesacény odpis.
- Program ponukne mesiac a rok odpisu - potvrdime OK.

- Program automaticky vykona mesacény odpis na vSetkych kartach a automaticky ho zaud&tuje
do programu Podvojné uétovnictvo.

ZruSenie mesacného odpisu:

- Pomocou tejto funkcie mdzZeme zrudit posledne vykonany mesacny odpis. Program
automaticky zrusi aj zauctovanie v uctovnictve.

ol
Mesaény odpis za mesiac(e)

(I

Rok mesa€ného odpisu




Mesacny odpis

Zrusenie mesaéného odpisu

Roény odpis

Zuétovanie
Zrusenie zuétovania

Koniec

Roény odpis majetku

Rocny odpis robime ako poslednu operaciu v ramci roka. Jej ulohou je dorovnanie mesaénych
odpisov majetku, zaradeného pocas roka inokedy ako v januari.

- Klikneme mySou sa pracovny panel a vyberieme si tlacidlo : Ro€ny odpis.

- Program ponukne rok odpisu - potvrdime OK.

- Program automaticky vykona ro¢ny odpis na v3etkych kartach a automaticky ho zauctuje do
programu Podvojné uctovnictvo.

ZruSenie ro¢ného odpisu:

- Pomocou tejto funkcie mézeme zrusit posledne vykonany ro€ny odpis. Program automaticky
zru$i aj zauctovanie v uctovnictve.

Zvysenie ceny majetku

Vyhladame kartu, u ktorej chceme zvysit cenu — najlepsSie priamo pisanim inventarneho cisla
prislusnom stlpci.




Klikneme mysSou na strednu zalozku: Pohyby majetku.

Klikneme na ikonu : "Novy", ktora je umiestnend v favom hornom, rohu vedla slova Pohyby.
Zadame ¢islo pohybu 004 : ZvySenie ceny.

Datum pohybu: Musi byt vy83i ako datum posledného odpisu.

Hodnoty zvySenia ceny: VypiSeme sumu v SKK.

Program prejde do policka Aktualna cena, kde je uz uvedena cena po zvySeni.

Nakoniec potvrdime klavesu OK vpravo dole.

Znizenie ceny majetku

Vyhladame kartu, u ktorej chceme zvysit' cenu.

Klikneme mySou na strednu zalozku: Pohyby majetku.

Klikneme na ikonu : "Novy" , ktora je umiestnena v favom hornom, rohu vedla slova Pohyby.
Zadame ¢Cislo pohybu 005 : ZniZenie ceny.

Datum pohybu: Musi byt vy$Si ako datum posledného odpisu.

Hodnoty zvySenia ceny: VypiSeme sumu v SKK — zadame kladnu hodnotu, aj ked sa jedna o
ZniZenie ceny.+

Program prejde do policka Opravky Darfiové a znizi ich hodnotu.

Program prejde do policka Zostatky Dariové a zniZi ich hodnotu.

Poznamka: Znizenie hodnoty opravok a zostatkov program ponuka podla percentualneho
podielu akym sa v momente znizenia tieto podielaju na celkovej aktualnej cene k 1.1.
Pouzivatel vSak moze tieto hodnoty korigovat.

Pokial vykonavate aj ucétovné odpisy majetku, program podfa rovnakého kfu€a znizi aj
opravky a zostatky uc¢tovné.
Nakoniec potvrdime klavesu OK vpravo dole.

4 Vyberte pohyb maje

ooy Vyradenie - predaj
oos Vyradenie - likvidacia

009 Zmena odpisove] metddy
012 Vyradenie Ciastocné
013 Vyradenie spojenim
014 Vyradenie ciastocné
[EE| vyradenie spojenim

= ] %]




Presun majetku

Vyhladame kartu, ktord chceme presunut: t.j. zmenit na nej : umiestnenie / stredisko / €innost
/ akciu alebo osobu.

- Klikneme mySou na strednu zalozku: Pohyby majetku.

- Klikneme na ikonu : "Novy", ktora je umiestnend v favom hornom, rohu vedla slova Pohyby.
- Zadame Cislo pohybu 006 : Presun.

- Datum pohybu: Musi byt vy8si ako datum posledného odpisu.

-V Tlavej Casti obrazovky su zobrazené aktualne hodnoty. V pravej €asti su volné vstupy, kde

mozeme zadat nové hodnoty. Nie je povinnost vyplnit vetky vstupy. Vypifiame iba zmenené
hodnoty.

Poznamka : Tento postup plati iba pre presuny hmotného majetku vcelku. Tj. prestva sa
cela karta (kusy aj finan¢na hodnota). Ciastocné presuny drobného majetku su popisané v
dalSej Casti.

Vyradenie majetku — predaj

Vyhladame kartu majetku, ktory chceme vyradit — jedna sa o predaj, kedy sa uUétuje aj
pripadna zostatkova cena (pokial majetok este nie je odpisany).

- Klikneme mySou na strednu zaloZku: Pohyby majetku.

- Klikneme na ikonu : "Novy" , ktora je umiestnena v favom hornom, rohu vedfa slova Pohyby.
- Zadame Cislo pohybu 007 : Vyradenie majetku.

- Datum pohybu: Musi byt vy§si ako datum posledného odpisu.

- Datum vyradenia: Zadame datum vyradenia, ktory sa poznaci na karte.

Poznamka : Od tohto momentu program prestane vykonavat mesacné odpisy a sucasne

sa karta vyradeného majetku prestane zobrazovat v aktualnom zobrazeni Kkariet
( Nachadzaju sa v fiom iba nevyradené karty ).

Vyradenie majetku — likvidacia

Vyhladame kartu majetku, ktory chceme vyradit — jedna sa o likvidaciu, kedy sa uctuje aj
pripadna zostatkova cena. Tento pohyb sa pouZziva aj pre ucely vyradenia majetku z titulu kradeze a
manka. Porovnanie vySky pohladavky vo¢i hmotne zodpovednej osobe s zostatkovou hodnotou je
povinnostou pouzivatela.

Klikneme mysSou na strednu zaloZku: Pohyby majetku.
- Klikneme na ikonu : "Novy", ktora je umiestnend v favom hornom, rohu vedla slova Pohyby.
- Zadame Cislo pohybu 008 : Vyradenie majetku — likvidacia.
- Datum pohybu: Musi byt vy88i ako datum posledného odpisu.
- Datum vyradenia: Zadame datum vyradenia, ktory sa poznaci na karte.

Poznamka : Od tohto momentu program prestane vykonavat mesacné odpisy a sucasne
sa karta vyradeného majetku prestane zobrazovat v aktualnom zobrazeni Kkariet
( Nachadzaju sa v fiom iba nevyradené karty ).




Zmena odpisovej metoédy

Vyhladame kartu majetku, u ktorého chceme zmenit odpisovi metdédu — jedna sa o pohyb,
ktory sa pouziva pri do¢asnom preruSeni odpisovania.

Klikneme mysou na strednu zalozku: Pohyby majetku.
- Klikneme na ikonu : "Novy", ktora je umiestnena v favom hornom rohu vedfa slova Pohyby.
- Zadame ¢islo pohybu 009 : Zmena odpisovej metddy.
- Datum pohybu: Musi byt vySSi ako datum posledného odpisu.
- VTlavej Casti obrazovky su zobrazené aktualne hodnoty. V pravej €asti su volné vstupy, kde
zadame nové hodnoty, t.j. Cislo odpisovej metddy danovej — pripadne aj uctovnej.

Poznamka : Od tohto momentu program vykonava mesaéné odpisy podla novych vzorcov a to aj
vratane ro¢ného odpisu, ktory skoriguje odpisy pre cely rok. Znamena to, Ze aj ked zmenime
metddu v decembri, hodnota ro¢ného odpisu bude taka - akoby zmenena metoda fungovala od
1.1.

Zudtovanie majetku

Pokial zu¢tovavame majetok iba davkovo (1xmesacne), touto funkciou dosiahneme vytvorenie
a zapis zuctovanych zaznamov do prislusného ucétovného dennika.

4 Majetok - zuctovanie On-Line

. 01.07.2006 . 31.07.2006

'I Vykonaj |

Evidencia DROBNEHO MAJETKU




Na rozdiel od evidencie hmotného majetku, ktory odpisujeme podla zakonom stanovenych
odpisovych skupin je tato Cast uréena na evidovanie majetku, ktorého cena jednak nedosahuje
zakonom (alebo vnutornou smernicou) stanovenu hodnotu pre zaradenie do niektorej z odpisovych
skupin a jednak sa tento majetok vyskytuje v ramci jedného druhu vo va&Sich mnozstvach ( uteraky,
taniere, lyZicky, stoly, stoli¢ky.....) .

Program umoziiuje na jednej karte evidovat viac kusov toho istého majetku a takisto
umoznuje rozdelit’ toto mnoZstvo podfa jednotlivych stredisk a umiestneni.

Medzi strediskami a miestnostami je samozrejme mozny vzajomny presun, na kartu je mozné
pridavat dalSie kusy (nakupom) alebo ich Ciasto€ne (alebo Uplne ) vyradovat.

Pracovny postup: Pre drobny majetok musime mat zavedeny samostatny Druh dokladov
v UCtovnictve a samostatny typ majetku v Ciselniku typov majetku. Do vlastnosti typ majetku
uvedieme: ,Drobny .

Hrmotny

Pri praci s inventarnymi kartami postupujeme podobne ako pri odpisovanom hmotnom
majetku. Samostatné pohyby vy&lenené pre tuto ¢ast programu su:

M 010 Makup DM (aj Eiastodny)
011 Presun DM (aj iastoény)
012 Vyradenie DM (aj Siastocné)

Nakup DM ¢iasto€ny: znamena, Ze na existujucu kartu drobného majetku s danym poctom
kusov m6zeme doplnit dalSie kusy (aj v inej cene). Na karte eviduje celkovl vysumovanu cenu za

vSetky kusy spolu a je mozné samozrejme aj zobrazit' prepocitanu jednotkova cenu._

Presun DM ¢iastoény: umozriuje presunut cast kusov karty z jedného strediska (Cinnosti
osoby, akcie) alebo umiestnenia na iné. Pri tomto pohybe musime stanovit cenu presuvanych kusov
(program nevnucuje priemernud cenu). V lavej Casti pracovného okna je pdvodné umiestnenie
a v pravej Casti je cielové umiestnenie.




4 Bonus Slovakia s

Inve e ) Nazov majetku

11000 STOLICKA

o pohybu Mazov pohybu

o111

Détum pohybu

Kiad umi a
1[5

Nazov umiestnenia

1.FOSCHODIE / SERVER

edisko ~ Cinnost’

Nazov
Jednotkova cena Potet kus

Zmena ceny

Vyradenie DM giastoéné: umozriuje vyradit’ ast kusov karty. Vyradovat mézeme z viacerych
stredisk, ale je potrebné tento pohyb pouZit tolkokrat, z kolkych rdéznych stredisk vyradujeme
majetok. Upozornenie: Je treba si jasne uvedomit, Ze ak na urcity poCet kusov majetku z karty
evidujeme suCasne stredisko aj miesto (popripade aj cinnost, osobu, akciu) pri presunoch
a vyradeniach musime reSpektovat ich vzajomnu suvislost. Za predpokladu Ze uréité umiestnenia sa
moézu priradit iba kurCitym strediskam, je nutné pri zmene strediska automaticky menit aj
umiestnenie. V programe vSak nie je zatial rieSené logické prepojenie kombinacii, ktoré umiestnenia
sa m6zu kombinovat, s ktorymi strediskami atd'.

Zakladné Udaje || Ostatné ddaje || Pohyby || | Popis || Foto || Spajanie

Kusy Cena Kdd Nazov umiestnenia

BRATISLAVA 1800.00 1.POSCHODIE / SERVER

Cena spolu Pocet kusov

Simulacia




FINANCNE ANALYZY

Predstavuju samostatnu €ast’ informacného systému. Finan¢éné analyzy €erpaju informacie zo
vSetkych programov, najma z podvojného u&tovnictva, saldokonta a skladového hospodarstva.

Vystupny dizajn analyz je pevne dany. Uzivatel ma moznost menit najma vstupné parametre
pre vypocet (obdobia) a v niektorych pripadoch aj pouzité skupiny uctov.

Pracovny postup:

V lavej Casti pracovného okna sa nachadzaj zoznam finanénych analyz, ktoré si mbézeme
jednotlivo: vypocitat’ prezerat, tlacit' alebo exportovat._

4 Finan€né analyzy

Analyzy
Suvaha
Vikaz ziskov a strat
Vysledovka podla stredisk
Hy Analyza nakladov 1
Analyza nakladov 2
Analyza wynosov
Maklady - Vynosy - HY
Maklady - Vynosy - MarZa
Pohladavky z obchodného styku
Zavarky z obchodného styku
Majetok
Likvidita
Rentahilita
Obrat aktiv

[ <]




Kazda analyza ma individualne zadanie obdobi (podfa logiky svojej konstrukcie). Vyplnit tieto
obdobia sa da bud individualne, alebo — o doporu€ujeme je, v spodnej Casti okna mozné nastavit
globalne obdobie. Toto obdobie sa zoberie ako zakladné pre vSetky analyzy a porovnavacie obdobia
sa automaticky odvodia od tohto globalne nastaveného obdobia:

30.06.2006 Mastavit’

LLLLTT-E 3112 2006

Priklad pre nastavenie obdobi
v analyze vynosov : Obdobie 2

(Globalne obdobie bolo nastavené na 31.12.2006) Sl

Obdobie 3 ey R EReIE]

LG LT 31122003

Vlavo dole sa nachadza tlaCidlo pre
rozSirené nastavenia. Tieto su individualne pre kazdu analyzu. Na priklade vidime moznost

nastavenia uctovnych skupin pre suvahovu triedu O pre potreby vypoctu analyzy majetku._

B Mastavenia } Vypoditat

Uéty - DHM - obstaravacej cena

Uéty - DHM - opravky Tlacgidlo ,Vypocitat® je ur€ené iba pre

vypocet prave zobrazenej analyzy._

Uéty - DNM - obstardvacej cena

1

Uéty - DMM - opravky

Vypocet vSetkych analyz naraz

V pravej dolnej €asti okna sa nachadza tlacidlo:

Wypodlitat' vietky




Jeho aktivovanim systém zaéne pocitat vSetky analyzy naraz. Je potrebné ale brat’ do uvahy,
Ze v pripade rozsiahlejSieho mnoZstva dat tento vypocet méze trvat od 2 do 10 minut (Cas zavisi aj od
hardwarového vybavenia)._

Ovladacie prvky Crystal Reports

V hornej €asti okna sa nachadza pracovna lista pre pracu s analyzou.

@ 9 11/1 ﬂ ﬂﬁ 100% D Busih’a’s;alnl' ]
Preview

Export : Tato funcia sa aktivuje tlacidlom tvaru diskety a dokumentu: @
Nasledne sa rozbali dalSie pracovné okno, kde je mozné zvolit format exportovaného suboru.

NajoblUbenejSim je pravdepodobne Microsoft Excel. Okno umozhuje zadat aj cestu pre uloZenie
suboru.

EROT ai
Format:
= Adobe Acrobat (PDF) [~
= [~
=0 Crystal Reports (RFT) L
S a2z
= HTML 4.0

= Microsoft Excel 97-2000 (XLS)

=0 Microsoft Excel 97-2000 - Data only (XLS)
=0 Microsoft Word (RTF)

=0 Microsoft Waord - Editable (RTF)

=P ODBC

e T T | - ial Loy

<]

Tlac : Tato funcia sa aktivuje tlaCidlom tvaru tlaciarne: =5

D X

Obecné
Vybrat tiskamu
|:2] pridat tiskarnu L2 Automaticky HP Laserlet ¢
L5, SERVER. - HP LaserJet 1100 (MS) £, Automaticky HP LaserJet ¢
s, Automaticky HP Laser Jet 1100 (MS) v SERVER gz hp LaserJet 1010
R B
Stav: Pripraven Predvolby
Umisténi:

P

Rozsah stranek
® Vee Poiet kopii: 1 =

) Strénky:
Fadejte &isla nebo rozsahy stranek Ijl

oddélené Garcami, napFiklad 1.5-12.

Tk || Stomo || Pouit |




Ovladanie okna tlage je Standardné — staci zvolit vhodnu tlagiaren, zadat rozsah tlace, pocet
képii a spustit’ tlac tlacidlom: , Tisk*.

Listovanie: funcia sa aktivuje tlaCidlami tvaru Sipok M 4 »F M 2 |f2+

Mozny je posun o stranu dole a hore, a takisto skok na zaciatok, a koniec dokumentu._

Vyhladavanie: funcia sa aktivuje tlacidlom tvaru dalekohladu:_ i

Po aktivovani funkcie sa otvori pracovné okno, kde je mozné zadat hladany retazec._

S a1
Find what: [ Find Mext ]
[ Cancel ]
|
. . Lo .. Page Width
Zmena vel'kosti: fukncia sa aktivuje tlacidlom v kombo-boxe._ Whole Page
Page Width: nastavi zobrazenie na Sirku strany — bez strat. %}*
Whole page: nastavi zobrazenie celej strany — bez strat. 1 51}{;
4100%
75%
SKLADOVE HOSPODARSTVO 7

Software Skladové hospodarstvo je uceleny systém, ktory obsahuje nasledovné — vzajomne
prepojené moduly:

- evidencia skladu,
- fakturacia,
- objednavkovy systém.

Tieto moduly je moZné zakupit a vyuZivat aj samostatne. Systém je priamo prepojeny so
vSeobecnymi Ciselnikmi (strediska, Cinnosti, akcie, podniky ... atd.) ako aj so software Podvojné
uctovnictvo - najma s Castami: Kniha odoslanych faktiar a Saldokonto._

Ciselnik: Sklady

V systéme je mozné evidovat teoreticky neobmedzené mnozstvo skladov. Skladom sa chape
samostatne vymedzeny a uzamykatelny priestor s osobnou hmotnou zodpovednostou. Pri tvorbe




logiky systému je vhodné zadat Cislovanie skladov tak, aby sa dali vyhodnocovat na presnost zlava.
Pokial ma firma sklady vo viacerych mestach, prva Cislica by mala byt v ramci mesta rovnaka.
Uvedené Cislovanie sa vyuziva najma pri spracovani analyz a vyhodnoteni.

Druh skladu: Nepovinny vstup — ako napoveda Help, napr. bezny colny, konsignacny, vyrobny,
materialovy, tovarovy....

Stredisko: Pokial firma vyuziva strediskové &lenenie, tak vyplnenie Cisla strediska ku kazdému
skladu zabezpeci, Ze pri vyhotovovani dokladov v danom sklade bude do dokladu vzdy predplnené aj
stredisko (s moznostou zmeny).

Nézov skladu, hmotne zodpovedna osoba, pozndmka: Zadame prislusné texty.

Spolu s vytvorenim nového skladu su spojené aj dalSie nastavenia vinych oblastiach
programu, ktoré je nutné konzultovat' s autormi systému.

4 Bonus Slovakia s.r.o. - Prepis = |D|ﬂ
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Druh skladu, bezny, colny, konsignadny ...
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Druhy pohybov

do tohto &iselnika zadaju, také €innosti méZem s programom sklad vykonavat.

Ciselnik pohybov sa pre svoj rozsah avyznam dodava predplneny uZ so systémom.
Korigovat vlastnosti niektorych pohybov sa odporu€uje iba po dbékladnom zvazeni, respektive
konzultécii s autormi systému.

Zakladné druhy pohybov:

- pohyby, ktoré menia stav skladu: prijem, vydaj,
- pohyby, ktoré stav skladu nemenia: presuny, faktury, objednavky....
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Druhy pohybov

Pohyb Nazov pohybu

I a

=»  |Pohyb  Nazov pohybu

410 Faktira tuzemsko

Cen. kategdria Kéd meny Farba pohybu

200 Prijern Tuzemsko
@ 202 Prijern z presunu
dex (| 1300 Wdaj - predaj
T 301 Wdaj spotreba

302 Presun do medziskladu

Obrazok

303 Vydaj do majetku

i LI

411 Faktdra - zmluvy

Druh pohybu nie dokl.

CEES

Typ dokladu

510 Zalohova faktira

Koncova faktira @

| [<]]

ju poéitat' po zl'av
Firma

Menit cenovi kateq.

Polo
PoloZka C Region povodu
Druh obchodu
ia po poloZ
doklad PoloZka Linka
A dar zobraz na polozke Regal

DPH zobraz na polodke

E Podpis uzavretia
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Z&kladné vstupy: Pri vytvarani nového druhu pohybov uvedieme:

- Pohyb: Zadame Cislo, priCom zaciatocna Cislica by mala byt rovnaka pre pohyby rovnakého
druhu (napriklad 2 pre prijmy, 3 pre vydaje, 4 pre faktury....).

- Nazov pohybu: - bez popisu

- Cenova kategoria: Aku cenovu kategériu zadame, taka sa bude ponukat ako prva pri

vytvarani dokladu.

- Kod meny: Bezne SKK, pri zahrani¢nych faktirach EUR, USD a pod...
- Farby pohybu: Pohybom rovnakého druhu méZeme pre lah$iu orientaciu priradit rovnaku

farbu.

Blokovanie
Odblokovanie

Objednavka odberatel'ska
Objednavka dodavatel'ska
Faktira s vidajom

- Druh pohybu: mdme moznost’ na vyber z pevného zoznamu,
ktory je naplneny priamo vo firme Bonus.

- Cislovanie dokladov: vyberieme znak z &iselnika &iselnych rad
dokladov.

- Cislovanie V-symbolov: vyberieme znak z &iselnika &iselnych
rad dokladov.

- Obrazok: Ak ho zadame, ulahCuje vizualne rozliSovanie
pohybov v gride pri praci v pohyboch skladu. /Je mozné ho
vybrat cez stipce mriezky./




Typ dokladu: Vyber je mozny z pevného zoznamu typov dokladov, ktory je naplneny priamo
vo firme Bonus Slovakia.

Koncova faktira
Py

Beiny doklad

Vidaj presun
Prijem presun
Viydaj zamena

[#]
Zalohova faktira
Zalohova faktdra dafiovi doklad

&

Zobrazovat: Zaskrtnutie alebo odSkrtnutie policka ma priamy vplyv na to, €i sa pohyb
bude/nebude zobrazovat vo vyberovom okne po potvrdeni klavesy: Novy v Pohyboch skladu:

& Bonus Slovakia s.r.o.

4B | |Pohyb  Mazov pohybu [~

Zoom| |20 Prijem - tuzemsko
ﬁ 300 Wiydaj - predaj

Index || |30 \ijdaj - spotreba
T 303 Wydaj - do majetku

Majdi || |411 Faktira - zrnluvy
= Zalohova faktdra
v
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Priklad: Od$krtnutie pohybu 410 viedlo k vynechaniu zo zobrazenia:_

Zalozka : Parametre: Obsahuje 33 zaSkrtavacich poli€ok. V prislusnom pohybe sa budu
zobrazovat iba tie vstupy, ktoré su zaskrtnuté.

Zalozka : Ugtovanie: Obsahuje vstupy pre vyber kombinécii Gétovania (z Siselnika kombinacii)
pre :

Kniha uctovnictvo: Ak sa vyuzivaju aj kombinacia z oblasti u¢tovnictvo, kombinacia sa vyplini
do toho vstupu.

Kniha sklad: Pokial kombinacia vyuziva iba vzorce z oblasti sklad, vyplnime ju do  tohto
vstupu. V tomto vstupe musi byt zadana kombinacia vzdy - ak sa ma pohyb uctovat.

Poznamka: Pre ucty 311 a 343 sa mdze vyplnit kombinacia uctovnictvo, ale pre Ucty vynosov,
kde je napriklad strediskové ¢lenenie je nutné vzdy mat kombinaciu z oblasti sklad, pretoze sa
odvolava na polozky skladového dokladu a uétovnictvo ,nevie®, ktoré polozky patria ktorému
stredisku.




Parametre

Kombinacie pre pokladne: su uréené na automatické vytvorenie pokladniéného dokladu
v software Korunova pokladfia. Prakticky sa to pouziva tak, ze pokial ma zakaznik v systéme
aj registratné pokladne, je mozné po vytvoreni blo¢ku vo fiskalnom module aj automatické
vytvorenie prijmového pokladni¢ného dokladu do korunovej pokladne s prisluSnym

zauctovanim. Tieto kombinacie by sa nemali pouZivat pre automatické uhradzanie vySlych
faktur v hotovosti.

Pokladha uctovnictvo: Kombinacia pre korunovd pokladfiu ak sa vyuZivaju aj kombinacie
z oblasti u¢tovnictvo - kombinacia sa vyplni do tohto vstupu.

Pokladna storno uctovnictvo: Kombinacia pre dobropis (z oblasti uc¢tovnictvo).

Pokladiia sklad: V pripade poZiadavky na zuctovanie musi byt vyplnena v tomto vstupe
kombinacia vzdy . Kombinacia méze byt iba z oblasti Sklad.

Pokial zaskrtneme policko: “Kniha“, tak vytvorenim pohybu sa automaticky vypini aj zaznam
v Knihe odoslanych faktur.

Pokial zaskrtneme polic¢ko: “Vyplf tabulku®, tak sa automaticky vyplni tabulka DPH v knihe
faktar (pre knihu DPH).

V lavej spodnej Casti zaloZzky sa nachadza tabulka, v ktorej sa uréuje, do akého uctovného
dennika sa bude uc&tovat’ prislusny pohyb v skladovom hospodarstve. (Napriklad faktury sa
Uctuju tradicéne do dennika € 30.)

Prepojenia k zdrojovym dokladom: Je uréené pre neskorSi vyvoj systému — automatické
prepojovanie zdrojovych dokladov faktdr, JCD a ostatnych nakladov k prijemkam za ucelom
automatického saldokonta uctu 131 (111).

Doklady faktur: pre buduci vyvoj systému,

Doklady Clo: pre buduci vyvoj systému,

Doklady Ostatné naklady: pre buduci vyvoj systému.

‘ Zaokrahlenie cien Texty || Automatickatlaé | Automatické operacie Manualne operacie Plnenia

ombinacie ovania Prepojenia k zdrojovym dokladom
£ Doklady Faktir Typ kontroly prepojenia dokladu faktiry
)| 7B 1659 Hj Mepristupné na vyplnenie ]
d d

= =l Doklady Clo a Dov.  Typ kontroly prepojenia dokladu cla a dov

= - Mepristupné na vyplnenie V]
Sklad Druh Nazov pokladne

W 1000 30 y Doklady Ost. naklad. Typ kontroly prepojenia dokladu ostatnyct

2000 30 _ Nepristupné na vyplnenie D

13 I

Zalozka : Zaokruhlenie cien: Obsahuje vzorce pre zaokruhlenie, ktoré pracuju nasledovne:

+/- Znamienko+: zaokruhlenie hore, Znamienko -: Zaokruhlenie dole
Cislica 0-9: pozicia od desatinnej &iarky
napriklad: -1M na celé koruny matematicky,
+1M na celé desiatky halierov matematicky (DPH).

H/D/M/5 : H: Hore D: Dole M: Matematicky 5: na 50 halierov (predaj cez Registracnu
pokladriu)




Parametre || Uétovanie || Zackrihlenie cien | Texty || Automaticka tlag || Automatické operacie || Manudlne opericie || Plnenia

Zaokrihlenie v poloke Mezaokrihl'ovat _
1. Zaokrihlenie v doklade R EEGEILIGTES _

+i-

=1 g TR GIEEG S Cena celkom s DPH za doklad

Zaokrahlenie DPH za doklad
+- 09 b
B zaokuinrovat

Zalozka : Texty: UmozZriuje preddefinovat texty, ktoré sa bezne pouzivaju pri vyhotovovani dokladov.
Text sa méZzeme naplnit ako uplny alebo neuplny. Neuplné texty doplnime o konkrétne udaje az pri
vyhotoveni dokladu. ZaloZka ma dve oblasti na vyplnenie . V prvej je stanoveny poCet vstupov pre text
— napriklad ako je vidiet na zosnimanej obrazovke - su dva vstupy pre text. Oba budu mat hlavicku
TEXT (ale vhodnejSie by mohlo byt TEXT1 a TEXT2). Tieto vstupy Uzko suvisia s konkrétnym
formularom pre tla¢ — v tomto pripade pre tla¢ faktiry — kde musia byt zahrnuté. V druhej oblasti su
predplnené konkrétne texty. Do polozky poradie vpiSeme poradie, ku kiorému vstupu z prvej Casti
obrazovky si prajeme priradit konkrétny text. Podla doleuvedeného prikladu pre TEXT s poradim 1
z prvej polovice obrazovky sa budu ponukat tri konkrétne texty z druhej Casti obrazovky — vSetky ftri
maju poradie €.1.

Parametre || Uétovanie || Zaokrihlenie cien ” | Automaticka tlag

| Automatické operacie || Manualne operacie || Plnenia

For. |N&zovtexiu [A]
M 1|TEXT
2|TEXT
gl
=] 5]
Por. [ Text popisu Typ [A]
M 1 Fakturujeme Vam za softwarovy senvis diia J/Daturn/ v
1|Fakturujeme Vam za : H
ARl wAL mA s el 7 e ww T LA e Fmlborni s s

Zalozka : Automaticka tla¢: Umozhuje nastavenie cesty, kde sa nachadza formular , ktorého
automaticka tla€ sa ponukne uzivatelovi vzdy po ukoneni dokladu v prislusnom skladovom pohybe.

Parametre || Uétovanie || Zaokrihlenie cien || Texty || AutomatickatlaC | Automnatické opercie || Manualne operacie || Plnenia |

Automaticka tla¢ po uloZeni

Por.  Narov zostavy =]

M 1| C\PROGRAM FILESIBONUS SLOVAKIA S R 0\BSW\Rep\S_DOKLADY~R~FAKTURA BONUS SLOVAKIA FRX

Zalozka : Automatické operacie: Umoznuje automatické vytvorenie logicky nasledovného dokladu po
vytvoreni zdrojového dokladu. Cielovy doklad bude obsahovat rovnaké polozky ako doklad zdrojovy.
Priklad: Ak robime presun medzi skladmi a spravime vydajku v zdrojovom sklade, systém vyhotovi
automaticky prijemku v ciefovom sklade. Dal$ou moZnostou pouZitia je automatické vytvorenie faktary
po vyhotoveni vydajky.....




Parametre || Uétovanie || Zaokrihlenie cien || Texty || Automaticka tlag ”EAutomatické operdcie | Manudlne operdcie || Plnenia

Nasledujuci vykonany pohyb

Fohyb M&zov pohybu Vykonat nasl. pohyb
300 Ea Vidaj - predaj Predplnit pri prevzati <]

Prepojit polozky k pohybu

Pohyb Nazov pohybu Typ prepojenia

Eﬂ MNeprepojovat @

Do vstupu pre nasledujuci vykonany pohyb vpiSeme ¢&islo pohybu, ktory sa ma automaticky vytvorit.

Vlastnosti tohto vytvoreného pohybu uréime vyberom z Combo boxu:

Predplnit pri prevzati: Momentalne zablokovana volba.

Vytvorit automaticky uzavrety: Systém bez kontrolnej otazky vytvori uzavrety doklad.

Vytvorit automaticky otvoreny: Systém bez kontrolnej otazky vytvori otvoreny doklad.

Ponuknut vytvorenie uzavretého: Systém ponukne vytvorenie uzavretého dokladu s moznostou pre
obsluhu odmietnut’ tato akciu.

Ponuknut vytvorenie otvoreného: Systém ponukne vytvorenie otvoreného dokladu s moznostou pre
obsluhu odmietnut’ tto akciu.

Opytat’ sa na akciu pri ulozeni: Systém vytvori doklad a spyta sa €i doklad uzavriet alebo nie.

Wykonat nasl. pohyb

[Precomt prpreat 9]

Predplnit’ pri prevzati

Vytvarit’ autormaticky uzavrety
Vytvorit' autornaticky otvoreny
Ponuknut wytvorenie uzavratého
Ponuknut wytvorenie otvoreného
Opytat sa na akciu pri uloZeni

ZaloZka : Manualne operacie: UmozZfiuje manualne preklopenie zdrojového dokladu do cielového
dokladu. Na doleuvedenom priklade pre fakturu tuzemsko je zrejmé, Ze z beznej tuzemskej faktiry
mbzeme vytvorit pohyb Vydaj - predaj alebo opat dalSiu fakturu.

Parametre || Uétovanie || Zaokrihlenie cien || Texty || Automaticka tlag || Automatické operacie || MﬂﬂUﬂ|ﬂEODEFﬂCIE| Plnenia

MozZné preklopenia uloZeného dokladu

ITyp preklopenia Pohyb Nazov pohybu Eh .
M5 300 Wydaj - predaj !
v 410 Faktira - tuzemsko =
Nanhla

Zalozka : Plnenia: Pri objednavkovom systéme sa urci, ktory pohyb pini objednavku. Dodavatelské
objednavky plnia prijemky (ur€ime ktora prijemka pIni ktoru dodavatelski objednavku). Na druhej
strane odberatelské objednavky plnia vyslé faktury uréime, ktora faktira pini odberatelsku
objednavku.

Ciselné rady dokladov

Ciselnik pre &iselné rady dokladov je Uzko $pecializovany &iselnik uréeny iba pre obsluhu
autormi systému. Zadava sa v ilom matematicky spoésob Cislovania pre jednotlivé druhy skladovych
pohybov. Uzivatefovi sa nedoporuduje do tejto oblasti zasahovat.
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Druha éast vyrazu vytvorena vzorcom ( SQL)
SELECT RTRIM{CAST(YEAR(getdate()) AS CHAR(4)) +
REPLICATE((Q", 2 - LEN({CAST(month{getdate()) AS CHAR(2)))) +
CAST(month(getdate()) AS CHAR(2)))AS Doklad
Druha cast vyrazu vytvorena poradovym cislom
Potet znakov pohyblivej asti  Doplnit z'ava "0"
o —
- I I =
| Prepis| | Zrus | ESC 0 Ulof
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iselnik: Skupiny

Ciselnik skupin predstavuje najhrub$ie ¢&lenenie pre tovary na skladovych kartach. Pri
vytvarani akejkolvek skladovej karty, ako povinna vlastnost musi byt uvedené &islo skupiny. Toto Cislo
mdze mat samozrejme rozsah vacsi ako jedno miesto (bezne sa pouzivaju 1-2 miesta, v extrémnych
pripadoch aj viac miest).

Pre kazdu skupinu mbézeme nastavit pevné a variabilné viastnosti.
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Skupiny
) | [Skupina Nazovskupiny Skupina
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Certifikat Foradie Viastnost =
Platnost certifikatu
Movinka
Zaruéna doba
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Pevné vlastnosti: Certifikat/Platnost’ certifikatu/Novinka/Zaruéna doba
Pre kazdu z tychto vlastnosti mbéZzeme nastavit’

Z: ZAKAZANE
N: NEPOVINNE
P:POVINNE

V pripade, zZe vlastnost je nastavena ako zakazana, prislusny vstup sa ani neobjavuje na
skladovej karte. Ak je vlastnost nastavena ako Nepovinna/Povinna vstup sa na skladovej
karte uz objavi.

Ak takto zaSkrtneme Certifikat/ Platnost’ certifikatu, vstupy sa objavia v skladovych kartach
v zalozke: ,Partneri*.
Priklad:

Pouiie || Jazky | Iné

PoloZka colného sadzobnika
Certifikat

rezervovana pre buduci Platnost do vyvoj  systému.

Na karte nema zatial Il - zodpovedajuci

vstup._

Pevna vlastnost ,Zaruéna doba“ v pripade aktivacie sa zobrazuje na skladovej karte

v zalozke “Zakladné®.

Zaruéna doba
Roky Mes. Dni

| o] 2] of




Variabilné vlastnosti: Urcuje ich uzivatel podla svojich potrieb. Tieto vilastnosti sa nasledne
zobrazuju v skladovych kartach v zalozke :“Balenia“
Pri zadani novej variabilnej vlastnosti sa objavi okno s nasledovnymi vstupmi:
Poradie: Jednoduché Cislovanie vlastnosti 1 az ,n".
Néazov vlastnosti: zadame vystizny popis, napriklad: ,Balenie“.
Typ hodnoty: Systém umozni z combo boxu vyber:

- Ciselna hodnota: Na karte sa vstup nasledne eviduje ako &islo.
- Textova hodnota: Na karte sa vstup nasledne eviduje ako text.
- Hodnota sumy: Na karte sa vstup nasledne eviduje ako mena.

Sklad - Prepis
Foradie Mazov viastnosti Typ hodnoty

- BALENIE Giselna hodnota &

Maska
Merna jednotka FPopis mermnej jednotiky

o -k

| ok || zawiet |

Z uvedeného prikladu pre balenie: Vo vstupe pre balenie uvedieme typ hodnoty: €iselna hodnota ,
maska : 999 a MJ: kusy:. Na karte v zaloZke balenie sa po aktivovani tlaCitkom ,Prepis® umozni
zadanie hodnoty, v akom pocte je dany vyrobok baleny (podla masky maximalne 999 kusov).

Co sa tyka praktického vyuzitia pre hodnotu sumy: Je mozné ako variabilnu vlastnost pre kazdu
konkrétnu kartu zadat hodnotu poplatku v SKK do Recyklaéného fondu. Okrem toho je mozné aj
vyuzitie — ak je pre jednu kartu viac dodavatelov — poznacenie kontrahovanej nakupnej ceny
v cudzej mene (ako MJ uvedieme potom iba hviezdi¢ku ,* ).




ZAkladné Balenia, ... Parametre u Partneri u Poufitie II Jazmyky ||

" |Poradie Hodnota  MJ [#]

Sklad - Prepis
BALEMIE Merna jednot

2 e

Ciselnik: Sortimenty

Ciselnik sortimentov predstavuje radovo ,jemnejSie® ¢&lenenie tovarov v porovnani
s Ciselnikom skupin. Na zaklade doleuvedeného prikladu si mdzete spravit predstavu o spésobe
Cislovania sortimentov. Doporu€uje sa dodrZzat logiku Cislovania na presnost zfava (napriklad
tlagiarne sa vzdy za¢nu na cislo 12, celé pocitace na 10 a podobne...).

Pri zadani nového sortimentu musime povinne ur€it aj tovarovu skupinu, ku ktorej sortiment
patri.

el
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Maska karty bez oddielov: Do tohto vstupu zadame Ciselny tvar pre rozsah masky poradového
Cisla, ktoré bude nasledovat po zadani jednotlivych oddielov.

Priklad: pre masku karty bez oddielov: 999 : po takomto zadani bude maska umozriovat
zadanie poradového E&isla na karte od 001 do 999.

Typy oddielov kédu karty: Tu sa zadavaju typy , ku ktorym sa v nasledovnej Casti (obsah oddielov
kédu karty zadava konkrétna napln).

Sklad - Prepis

Foradie Maska oddielu Mazov oddielu Skratka oddielu

[0 Bwobea  §w

MézZeme pouzit nasledovné znaky:

9 — numerické znaky 0-9
— fubovolné znaky

Priklad: Pre sortiment - laserové tladiarne chceme vytvorit masku:

XX : tu bude Kod vyrobcu na dva znaky (HP, Epson, Xerox, Canon...),
XX : tu bude format tlace (A2, A3, A4,....),
XX : tu bude komunikacény jazyk tlaciarne (PCL, GDI.....),
999 : poradové ¢islo na konci od 001 az po 999.

Na horeuvedenej obrazovke vidime priklad vyplnenia pre Vyrobcu.
K vyrobcovi sme v nasledovnom priklade priradili tri konkrétne znacky:

Obsah oddielov kédu karty: Tu zadavame, napr. :CA pre Canon

Sklad - Prepis

Kdd oddielu

!Kﬁ-d oddielu Mazov kadu

EF Epson
HP Packard

Vysledok:




Vzorec pre automatické generovanie textu: Po vyplneni typov a obsahov kodu karty, je mozné
jednoduchym spdsobom naucit program, aby za nas generoval Nazov karty. Kombinaciou klaves
Shift+Insert systém sam vytvori vzorec :

Vzorec pre nazov kary

Nasledné vytvorenie karty pre sortiment laserové tlaCiarne: tu si méZeme v8imnut, Ze systém
ponuka do €isla : Vyrobcu (Vb), Format (Fo.) aj jazyk (J.) + poradové ¢&islo 002.

Druh |‘r:||-t'f Skupina Sort. Vb

-En-a v P | 002

Mazov karty Canon

Tlatiarme laserové Packard Ad PC EF' Epson

HF Packard

Automaticky generovany text: Systém dokaze vytvorit nazov karty. Tento si mdzeme
samozrejme este vySpecifikovat rozSirenim textu na konci.

Tladiarne laserové Packard A4 PCL

Ciselnik: Uétovné skupiny

Ciselnik Ggtovnych skupin predstavuje zakladné &lenenie pre tovary, aby ich bolo mozné
uctovat' na prislusné syntetické ucty. Zakladné delenie méze byt nasledovné:

Material: ucty 112 a 601
Tovar : ucty 132 a 604
Sluzby ucty 602

4. Bonus Slovakia s.r.o.
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Ciselnik: Zakladné merné jednotky a

Ciselnik: Merné jednotky

Ciselniky obsahuju merné jednotky, ktorych nasobky alebo &asti sa vyuZivaju pri evidencii na

skladovych kartach.

4 Bonus Slovakia s.r.o.

48 || Merna jednotka Popis mernej jednotky |
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Ciselnik: Colny sadzobnik

Ciselnik sliZi na evidenciu sadzieb cla pre jednotlivé tovarové skupiny — dovoz z tretich krajin
mimo Eurdpskej unie. PoloZka colného sadzobnika sa eviduje na skladovej karte v zaloZke ,Partneri“.

4 Bonus Slovakia s.r.o.

{Ep | |PoloZka  NAzovtovarovej skupiny % Clo |
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Ciselnik: Kédy obchodu

Ciselnik sluzi na evidenciu dovazanych tovarov pre $tatistiku INTRASTAT. Na skladovej karte
sa eviduje v zalozke ,Iné".

-
re

iselnik: Dodacie podmienky a

-
re

iselnik: Spésob dopravy




Ciselniky tieZz sluZia na evidenciu dovazanych tovarov pre $tatistiku INTRASTAT. Na
skladovej karte sa eviduje v zalozke ,Iné*.

Na doleuvedenej obrazovke je zosnimana Cast zo zalozky “Iné“, s ktorou su uvedené tri
Ciselniky prepojené.

Ciselnik: Cenové kategérie

Cenové kategorie su nastrojom na pridelovanie réznych cien k jednej karte.

Ak zoberieme ako priklad tovarovu kartu - tovar na nej evidovany ma (aritmetickym
priemerom) vypocitanu skladovu cenu (SC) . Z tejto ceny sa odvija predajna cena. (PC)
Ak si firma uréi ako cenovu politiku, Ze zakladné predajné ceny budu kalkulované ako
SC+30% je mozné vytvorit, napriklad cenové kategorie:

D1=PC -5%
D2 =PC -10%
D3 =PC -15%

Jednotlivym odberatelom uvedenym v &iselniku podnikov je mozné pridelit cenovu kategoriu,
napriklad na zéklade dosiahnutého obratu za posledné 3 mesiace.

0 [
1

F  |oznadenie Nazov cenovej kategdrie |
Zoom i a4 Zikladna cena

b L TOP Slovakia X1 Skladova cena + 5%
index i [x Skladova cena

>k Vypoditana cena zo zdrojovej cenovej kategdrie
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Suvislosti: Aby systém automatického pridelovania ceny podla cenovej kategorie fungoval,
musi sa informacia v systéme nachadzat na troch miestach:

1. Cenova kategdria musi existovat v iselniku cenovych kategorii.
2. Existujuca cenova kategoria musi byt pridelené konkrétnemu zakaznikovi, t.j. v Giselniku
podnikov v zalozke ,Ostatné*.




3. Na skladovych kartach, kde si prajeme pridefovat cenu podla cenovej kategorie musime
mat pre tato kategériu stanovenu cenu v €asti: ,Ceny*.

Vysledok je, Ze pri spracovani faktury tomuto zakaznikovi bude bezna cena
z karty nahradenda cenou podfa pridelenej cenovej kategorie.

Ciselnik: Recyklaéné poplatky

Tento Ciselnik slizi pre priamych dovozcov, napriklad spotrebnej elektroniky alebo
automobilov t.j. komodit, ktorych dovoz je zatazeny prispevkami do recyklacného fondu.

B || |[Recyklacne) skupina [Nazov recyklacne) skupiny o

*h 5.Recyklacna skupina

Fitter 12.00 126.0000
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Nasledne po vyplneni Ciselnika recyklaénych poplatkov je nutné na kazdi konkrétnu kartu
uviest do zalozky: ,Iné" aj skupinu recyklaénych poplatkov._

Ciselnik: Regale

Tento Ciselnik vyuzivame, pokial ku kazdej skladovej karte evidujeme aj regal. Vzhladom
k faktu, Ze jedna skladova karta sa pouziva pre viacero skladov, nie je informacia o regali priamo
v kmenovych udajoch — ale je v udajoch pre sklad.
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Regal, na ktorom sa nachadza tovar najdeme tak, ze v pravej Casti skladovej karty, kde sa
nachadza ,Stav po skladoch®, klikneme na prikaz ,Nahlad“ . Zobrazi sa okno na celu obrazovku.
V jeho pravej Casti — vpravo hore sa nachadza informacia o regali.

Minimalne mnoZstvo  Maximalne mnoZstn  MarZa Regal

 oooofl  oocofl oo f§ [

Poznamka

Ciselnik: Import

Tato Cast systému slizi na prevod dat pre zakaznikov, ktori vlastnili licenciu pre skladové
hospodarstvo v systéme MS-DOS. Pouziva sa iba pri nabehu systému a praca v tejto Casti je uréena
iba pre programatorov z firmy Bonus Slovakia, s. r. 0.

4 Import Gdajov

Parametre importu
Adresar impaortova 5 Kodova stranka

Velko rtimentu U 3 skupina Pohyb podia tavu Sklad hlavnej karty

o DS

Sortiment:
|

|skady: ]
-

Merné jednotky:
[ - ———|

Colny sadzobnik:
O] -

Karty:

Pociatoéné stavy:

Prevod
-




SKLADOVE KARTY — KMEN

Skladové karty su spolu s pohybmi skladu zakladnou ¢astou systému. V hornej ¢asti okna je
zobrazena Standardna mriezka so zoznamom kariet.
Pri nabehu systému je nutné najprv zalozit vSetky karty podla inventury a nasledne na ne cez

pohyby nahrat’ poCiatocné stavy.

Obrazovka skladovych kariet - okrem uz spomenutej mriezky, obsahuje Styri zakladné oblasti:

b=

Bonus Slovakia s.

VSeobecné informacie (druh karty, skupina, sortiment, katalégové ¢islo...),
Informacie v zalozkach (zakladné, balenia, parametre....),
Informacie o stave zasob podla jednotlivych skladov,

Informéacie o cenach (zakladné ceny a cennikové ceny podla kategori....).

[Sortimeazov sortimentu Kéd karty Nazov karty MJ DPH  Stavnaski.1000 =]
o140 Siet'ové komponenty 10025 |LAM kdbel UTP5 patch 2m ks 18 10.00
ﬁ 160 Mahradné sidiastky a drobnj material (80003 |Stahovacie pasiky ks 19 11.00
Index|| 160 Mahradné siiciastky a drobnj material (50001 |Konektor Napajania SEM4 ks 19 11.00
140 Sietové komponenty 10012 [LAN BMC Gumova krytka ks 19 13.00
Maijdi | |140 Sietové komponenty 10020 |LAMN RJ45 gumova priechodka ks 19 15.00 Ej
=] 140  |Siefové komponenty 10014 |LAN BNC T konektor ks 19 20.00 @|
riter ||| | [>]]
-
av po sklado HREE
Jednodt 1 2|~ 140 |~ 10025 klad Mnozstvo Pr. skl. cena Suma \
LAN kdbel UTP5 patch 2m 2000 0.00 3015 0.00
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VsSeobecné informacie:

Druh karty:

- Jednoducha: - hmotny tovar, kde sa eviduje mnozstvo,
- Sluzba: - nehmotny tovar — neeviduje sa mnozstvo,

- Sada: - karta , ktora nesie informaciu o inych kartach, ktoré sa predavaju v sade . Tato karta
nenesie mnozstvo (ale zoznam kariet, ktoré mézu byt sluzbou, tovarom atd. .....),

- Komplet: nema vplyv na chod skladu, sprava sa ako jednoducha karta — ale mdze sa pouzit

na tlatovych zostavach,

Zobraz vEetky karty

- Vyrobok: vchadza do vyrobku a meni svoju podstatu - nema vplyv na chod skladu, sprava sa
ako jednoducha karta — ale méze sa pouzit’ na tlacovych zostavach.




- Obal: sleduje sa obalové konto pre vratné obaly, t.j. stav obalov za odberatela (dodavatela),
na zostavach sa tlaci na zaver.

Skupina : Tento povinny vstup je prepojeny na &iselnik skupin.

Sortiment : Podobne ako skupina — povinny vstup prepojeny na &iselnik.

Katalégoveé cislo: Jedine¢né Cislo karty, ktoré jednoznacne identifikuje danu kartu. Méze byt
Zlozené podla povinnej masky, ktora sa definuje v €iselniku sortimentov.

Nazov karty: Podobne ako kataldégoveé Cislo, méze byt nazov karty generovany na zaklade
vzorca. Samozrejme je mozné zadat aj individualny nazov.

Ciarovy kod karty: EAN kéd v numerickom tvare pre snimanie pomocou scannera.

Informacie v zalozkach:

Zakladné :

Merna jednotka: Prepojenie vstupu na &iselnik mernych jednotiek (+ zobrazenie nazvu MJ).
Zaruéna doba: Roky/Mesiace/Dni: Ako vyplnime tento vstup, taka informacia sa zobrazi pri
tlaCi dodacieho listu (+ systém vypocita datum v buducnosti, do ktorého plati zaruka).

DPH: Je uvedena zakladna sadzba DPH (od 2007 popripade znizena sadzba. Samozrejme tu
mdze byt aj nulova sadzba - najomné fakturované neplatitelom dane).

Ina dari: Jedna sa o sadzbu spotrebnej dane (alkohol, tabak, uhfovodikové paliva a maziva...).
Technicky popis: V spodnom vstupe je miesto na lubovolny textovy vstup.

Obrazok: V pravej Casti (lupa) je mozné pripojit cestu na jpg. (bmp.. a pod.) so zobrazenim
vyrobku.

Ustovna skupina: Povinny vstup podla &iselnika u&tovnych skupin.

Zakladné Balenia, ... Parametre Partneri P ouZitie Jazyky Iné

Merna jednotka Zarucna doba

Kad Mazov Roky Mes. Dni @

s i | o] 2] o

U&t skupina

i

Balenia :

Druha zéloZka sa obsluhuje spolu s Ciselnikom: Skupiny / variabilné vlastnosti - kde si
mdZeme zadat’ variabilni vlastnost balenie, nasledne nam systém umozni — ako je uvedené na
priklade obrazovky - zadat’ po&et kusov v baleni vyrobku. Tato informéacia s vyuZiva pri objednavkach
(dodavatelskych i odberatefskych) . Uvedené je mozné zadat' v reZime prepisu karty — kliknutim na
tlagitko prepis napravo od mriezky.




Zikladné | Balenia, ... Parametre |I Partneri n Poufitie n Jazyky |I Iné |

' |Poradie Viastnost

BALEMIE Merna jednot

Parametre :
Tretia zalozka obsahuje nasledujuce Styri nastavenia:

1. Minimalna predajna cena: Nastavenie je mozné na: ,Nekontrolovat®: systém pri predaji

umozni aj predaj za cenu nizSiu, ako priemerna cena skladova. Druhé nastavenie je :

~Jednotkova priemerna skladova cena“: systém neumoziuje predaj pod tuto cenu.

2. Vo vstupe , % navySenia” je mozné zadat minimalny poZadovany rabat pre doporu¢enu

predajnu cenu.

3. Stav karty : Zablokovana / Odblokovana karta. Karty, ktoré pouzivame pri beznej praci so
systémom, musia byt vZdy odblokované. Pokial niektoru kartu oznacime v tomto vstupe ako
zablokovanu, nie je mozné na fu uz Cokolvek prijimat. Funkcia pre zablokovanie sluzi na

oznacCenie kariet, ktoré sa uz nepouzivaju, aby sa na ne omylom neprijimal tovar. Na

hlavnej obrazovke skladovych kariet vpravo dole je aj nastroj pre filtrovanie zobrazenia kariet
podla toho, ¢€i su zablokované alebo odblokované:

Zobraz odblokované karty
Zobraz zablokovné

Zobraz vSetky karty
Zobraz vSetky karty

4. PLU (Price Look-Up) - skratka pre oznacenie tovaru, pre predaj cez registracnu pokladnicu.
- zada sa Cislo PLU a nazov.

Poznamka: lubovolny text

Tieto parametre vyplnime v pripade, ze pre danu kartu Ziadame iné nastavenia ako v
globalnych parametroch.

Zikladné n Balenia, .. | Parametre ||  Partneri || Pousitie u Jazyky u Iné

Min. predajna cena bez DPH Vyrobné Cisla
Typ kontroly B4 navySenia Typ kontroly

[ T |

Stav karty PLU Mazov pre PLU

ErT ) |

Foznamka




Partneri :

V tejto zalozke si mézeme ako informaciu ku karte doplnit’ vyberom z €iselnika podnikov :
Hlavného dodavatela, Vyrobcu, Servisnu organizaciu, PoloZku colného sadzobnika (vyber
z Ciselnika colného sadzobnika). Cislo certifikatu konformity (CE) a jeho platnost.

Okrem toho je mozné evidovat dodavatelsky kod karty pre hlavného dodavatefa — ¢o sa
pouziva pri dodavatel'skych objednavkach, ked dodavatel Ziada na nich uviest kdéd podla
svojej evidencie. Vylu€uju sa tym zameny.

Zakladné || Balenia, ... || Parametre | Partneri ‘|  pougitie || Jazyky || Iné

Hlavny dodévatel IGO0 PoloZka colného sadzobnika
Wijrobea 1IG0 Certifikat

Senis Platnost do

Dodavatelsky kdd karty Makupna cena Mena

Nakupna cena: Niektori dodavatelia drzia zmluvné ceny pre zakaznikov, napriklad cely rok. Pokial
si tu uvedieme kontrahovanu cenu, v momente vystavovania dodavatelskej objednavky mame
informaciu o jej hodnote v SKK alebo inej mene, ktori mdézeme uviest od vstupu: Mena.

Pouzitie:

Pokial obchodujeme aj so sadami tovarov, mézeme vyuzit funkciu, ktora nahradi kartu
oznaenu ako sada pri praci kartami, z ktorych sa tato sada sklada.

Priklad: Pokial firma predava kotly, spolu s kotlom sa m6ézu v sade dodat rdzne regulatory,
snimace, termostaty atd. Pri vyskladneni kotla sta¢i obsluhe potvrdit jednu skladovu kartu a systém
nasledne vyskladni (napriklad) 11 poloziek.

Zakladne Balenia, ... Parametre Partneri Pouditie Jazyky Ingé
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Druhy pohybov nahradzované: Ak je tu prazdny zaznam, systém robi nahradzovanie pre
vSetky pohyby. Ak uvedieme napriklad iba vydajku a fakturu, nahradenie sa vykona iba pri tychto
dvoch pohyboch.

Karty pre nahradenie: Tu uvedieme vSetky karty, z ktorych pozostava sada a ich mnozstva .
Okrem toho systém umozriuje zadat’ pre kazdu kartu samostatnu cenovu kategoériu. Pre predaj
v sade je ¢asto stanovena odli§na (nizsia) cena ako pri predaji samostatného kusa.

Sartiment

& ElR

Jazyky:

V pripade, ze obchodujeme s firmami v zahranici a je potrebné vystavovat formulare (faktury,
vydajky...) v cudzich jazykoch, je mozné ku kazdej karte pridat preklad v cudzich jazykoch. Je
samozrejme nutné objednat’ si vypracovanie formularov v cudzich jazykoch. Polozky dokladu, ktoré
obsluha nahrava v slovengine sa na tychto formularoch automaticky tladia vo zvolenom cudzom
jazyku.

Zakladné II Balenia, ... n Parametre II Partneri u Pouzitie | Jazyky Iné

Dazyk  Nazov karty = '
I |LAM COMPONENTS Havi)
=

Priklad vyplnenia prekladu v cudzom jazyku:_

Mazov karty v cudzom jazyku - Prepis

laryk Ma

MJ Skratka MJ MNazov

FIECE

Mazov karty
LAN COMPOMENTS
Text

Popis

Poznamka




Iné:

V poslednej zaloZzke sa nachadzaju doplnkové informacie, ktoré su potrebné pre vyplnenie
Statistiky INTRASTAT. VSetky vstupy su prepojené na Ciselniky: Regiony (napriklad Zapadné, Stredné
a Vychodné Slovensko), Krajina povodu, Staty, Druh obchodu, Kéd obchodu, dalej prepojenie na
Ciselniky: Dodacie podmienky, Spdsoby dopravy a Recyklaéné poplatky.

Zakladné Balenia, ... Parametre Partneri Pouzitie Jazyky | Iné

Region Krajina pdvodu Druh obchodu Dodacie podm. Doprava

zsrst [ef-Jowc ([ vooooooc[sf-Jly  [:] g 1100000cZ]]

Recykl. skup. Mazov recyklaénej skupiny

Stav zasob:

V pravej hornej Casti skladovej karty sa nachadza okno pre stav skladovych zasob. Zakladné
informacie su v zlozeni: Cislo skladu, mnozstvo tovaru, skladova cena a hodnota skladu (sucin

jednotkovej skladovej ceny a mnozstva)._

D || = || &
Mowy | |Prepis| | Zrus
Sklad  Mnozstvo Pr.skl. cena 3uma i
1000 461.00 6.86 3163.90
2000 0.00 6.40 0.00
v
|3 5]

V pripade, Ze sme v rezime prepisu karty, méZzeme pre jednotlivé sklady doplnit, pre danu
kartu:

Optimalizécia skladovych zasob:

Minimalne mnozZstvo: Je to mnoZstvo, pod ktoré by nemal poklesnut stav zasob na karte.
Maximalne mnozstvo: MnozZstvo, ktoré by stav zasob nemal presiahnut.

Obe tieto informacie su dolezité pri objednavkovom systéme. Je mozné ziskat vzdy aktualny
vypis skladovych kariet, ktoré sa dostali pod minimalne mnozstvo a nasledne doobjednat tak, aby sme
nepresiahli mnozstvo maximalne.

Marza: Je mozneé zadat doporucenu marzu pre danu kartu.
Regal: Udaj previazany na Ciselnik regalov. Zobrazuje umiestenie tovaru vo vybranom sklade.

Poznamka: Lubovolny text.

Inak mézeme doplnkové informacie vidiet kliknutim na tlacitko ,Nahlad*:




Sklady - Prepis
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Okamzite k odberu: Mnozstvo tovaru, ktoré je mozné vyskladnit.

Uzavreté doklady: Zobrazené je historicky naskladnené a vyskladnené mnozstvo na
uzavretych dokladoch.

Otvorené doklady: Zobrazené je aktualne mnozstvo tovaru z konkrétnej karty, ktoré je na
otvorenych dokladoch. Toto mnoZstvo ale nezniZzuje mnozstvo k odberu .

Blokované doklady:

Blokéacia sa vyuZiva napriklad na : zablokovanie tovaru, ktory si zavazne objednal odberatel
alebo na zablokovanie tovaru, ktory je do¢asne v oprave, resp. je zapozi€¢any zékaznikovi, na
vystave a podobne. Dévodov méze byt samozrejme viac.

Na rozdiel od predaja , kedy tovar opusta sklad de facto a takisto odchadza zo skladovej
evidencie ( a je oductovany z uctovnej evidencie), pri zapozic¢kach, opravach, vystavach a sice
tovar opusta sklad, ale ostava majetkom firmy a je aj v evidencii.

Ugelom blokacie je zabranit mylnému vyskladneniu tovaru, ktory sa na sklade fyzicky
nenachadza.

Uzavreté blokované doklady: ZniZzuju mnoZstvo k odberu.
Otvorené blokované doklady: Neznizuju mnozstvo k odberu.

Vyrobné €isla na uzavretych dokladoch: Pokial povaha tovaru na skladovej karte vyzaduje
z titulu zaruky aj evidenciu vyrobnych Cisel, v tabulke nachadzajice sa v spodnej €asti okna
sa nachadza ich polozkovita evidencia. V tejto tabulke sa nachadzaju nielen vyrobné gisla
tovarov, ktoré su na sklade, ale aj tie, ktoré boli v minulosti vyskladnené. Takto mame
moznost odsledovat predajny cyklus vyrobku pri uplatfiovani zaruky.




Ceny:

V pravej dolnej Casti skladovej karty sa nachadza okno pre ceny podla cenovych kategorii.
Je priamo prepojené na Ciselnik cenovych kategorii. Pre ozrejmenie jednotlivych sivislosti si
prosim pozrite tuto Cast’ prirucky.

RIEAE
gr-h:r‘.ryg Prepis| | Zrus
Ozn. Mazov Fl. Bez DFH S DPH Mena D
A Zakladnd cena A a80.00 1142 40 SKK
T |TOP Slovakia A 600.00 T14.00(SKK
&
%] 5]

CENNIK

V tejto Casti programu je mozna komfortna zmena cien pre vybranu cenovu kategoriu.

Postup prace:

1. V dolnej ¢asti okna vo vstupe cenova kategdria si vyberieme kategériu, ktord budeme
upravovat (napriklad ,A").

2. Vyberieme menu (napriklad ,SKK*).

3. Zobrazia sa skladové karty.

4. V pravej éasti st dva na zeleno zafarbené stipce, ktoré umozfiuju prepis priamo v mriezke.
5. Postupne doplnime — prepiSeme jednotlivé ceny.

6. Na zaver stla¢ime tlagitko: ,Ulozit".

Ceny je mozné aj importovat zo suboru Microsoft Excel JE




-[olx]

B | |Karta MNazov Ozn. Platnost od Bez DPH S DPH MenaNova bez DPHMNovéd s DPH
Zoom| 00003 Tlagiarefi, kopirka, scanner, Fax A SKK
% | |80013 Toner pre EPSON LJ EPL-5900 A SKK
ndex | 131003 Taoner pre HP LJ 1100(A) A SKK

31102 Toner pre HP LJ 1200 (A) - renovacia A 16.02.2006 12:47:05 PM 1363.00 1621.97|SKK
Najdi | |31103 Toner pre HP LJ 1200 (XL) - renovacia A 16.02.2006 12:54:02 PM 1565.00 1862.35|5KK

3 31005 Toner pre HP L1 1300 A SKK

Fitter | |31105 Toner pre HP LJ 1300 (A) - renovacia A SKK

31106 Toner pre HP LJ 1300 (X) - renovacia A

80019 Toner pre HP LJ 1320 (A) - renovacia A 16.02.2006 12:48:56 PM 1438.00 171122

80021 Toner pre HP LJ 1320 (X) - renovacia A 04.04.2006 03:59:33 PM 2054.50 244485

31007 Toner pre HP LJ 1320 X A

80010 Toner pre HP LJ 5L/6L - renovécia A 16.02.2006 12:44:50 PM 1069.00 127211

80011 Toner pre Kyocera TK-17 A 17.01.2006 11:18:42 AW 275000 327250

80012 Toner pre Kyocera TK-18 A 17.01.2006 11:19:07 AW 3000.00 3570.00

80020 Toner pre XEROX Docuprint - renovacia A 16.02.2006 12:49:55 PM 2525.00 300475

80023 USB adapter Bluetooth 2.0 A

50013 USB Disk 1GB 2.0 A

31003 USB Disk 512 MB 2.0 A

50018 USB Disk MP31GB 2.0 A

50019 USB Disk MP32GB 2.0 A

40002 USB roz&irujlica karta do PCI A

80002 Ventildtor 30x30 A

[[<1]
A 2l |} Slovenska koruna SKK 2~} Slovenska koruna

STAV SKLADU

Stav skladu dava uzivatelovi prehlad o:

- stave zasob za vybrany sklad, resp. za vSetky sklady,

- stave zasob k urcitému datumu v minulosti,

- stave nesplnenych dodavatelskych a odberatel'skych objednavok,
- pohyboch za konkrétnu skladovu kartu,

- potvrdenych objednavkach podla ich splnitelnosti,

- vystavenych objednavkach podfa splnitelnosti.

Filter:

V prvej zalozke mbéZeme nastavit zobrazenie kariet za konkrétny sklad :

[ = T B+ zavriet




el

H=

= [ s

4B | [Kod karty |Mazov karty Sklad Skladomn Disponibilné  Blokované Mnozst stav Priemerna SC Suma stav |

Zoom| 140020 LAN RJ45 gumova priechodka 1000 15.00 15.0000 0.00 15.00 6.00 90.00

QS‘Z’ 10019 LAN RJ45 gumova kritka 1000 20.00 20.0000 0.00 20.00 2.80 56.00

Index || 110014 LAM BNC T konektor 1000 20.00 20.0000 0.00 20.00 3.99 79.82

Y 10021 LAN RJ45 konektor krimplovaci 5E 1000 38.00 38.0000 0.00 38.00 1522 578.61

Nadi [ (40011 CD-R médium slim 7000MB 1000 45.00 45.0000 0.00 45.00 9.70 436.66

s 40011 CD-R médium slim 7000MB 2000 50.00 50.0000 0.00 50.00 9.70 485.18

Fitter | {11011 DVD médium -R 2000 50.00 50.0000 0.00 50.00 15.14 757.31

11011 DVD médium -R 1000 64.00 64.0000 0.00 64.00 15.14 969.36 EJ
M 10024 LAN kibel UTPSE 1000 451.00 451.0000 0.00 451.00 6.86 3095.26|
Ia B
Filter PoloZky Potvrdené objednavky Vystavené objednavky

[W] Firma - Odberatefské objednavky spinit . [W] Firma - Dodavatefské objednavky nespine

i (
I Firma |

o ) - W Firma |
T e P o Er |

Ulic: sto

03482 | LUGKY

Plnenie od Flnenie do Plnenie od Flnenie do

(") Obnov tidaje

DalSou moznostou je ziskanie zoznamu so stavom skladu ku konkrétnemu datumu
v minulosti. Ziskame ho tak, ze vyplnime pozadovany datum do vstupu:

Po nastaveni poZadovaného skladu — alebo datumu, musime vZdy kliknut' na tlacitko:_

[ngnw Gdaje

Stav skladu k datumu si zobrazime najlepSie ako nahlad prislu$nej zostavy, kde sa nacha-
dzaju aj sumacné riadky:

skladove karty stav skladom

Firma odberatel'ské objednavky splnit: vyberieme firmu, potvrdime tlagidlom: ,Obnov udaje“.
Zoznam vSetkych skladovych kariet sa automaticky zuzi na tie, ktoré je potrebné dodat’ vybranému
odberatefovi.

Firma dodavatelské objednavky nesplnené: funguje podobne ako predchadzajuca ponuka.
Ziskame zoznam kariet, ktoré nam ma dodat vybrany dodavatel.

Oba prehfady mézeme este zuzit' na interval datumov:

Plnenie od Plnenie do




Polozky

V druhej zaloZke je prehfad o pohyboch za konkrétnu kartu.

V lavej Casti si m6Zeme nastavit, ktoré pohyby chceme vidiet' a pripadne interval datumov.
Vyber mézeme urychlit tlacidlami: ,VSetko® - oznaci vSetky pohyby ,Ni¢* - odznaci vSetky

pohyby.

P: Oznadi vsetky pohyby, ktoré su prijmom.

V: Oznaci vSetky pohyby, ktoré su vydajom.

K: Oznadi vSetky pohyby, ktoré su faktary s vydajom.

B: Oznaci vSetky pohyby, ktoré su blokovanim tovaru.
O: Oznati v8etky pohyby, ktoré su odblokovanim tovaru.
J: Oznadi vSetky pohyby, ktoré su odberatelskymi objednavkami.
D: oznac€i v8etky pohyby, ktoré s dodavatelskymi objednavkami

V mriezke napravo sa automaticky vygeneruje zoznam pohybov (prijmy, vydaje, faktury,

objednavky....).

Takto si m6zeme spravit prehlad najma o dodavateloch a odberateloch za vybranu kartu
(spolu so zoznamov jednotlivych dokladov, kde sa skladova polozka historicky vyskytovala).

Filter | PoloZky | Potvrdené objednavky | ystavené objednévky
Druhy pohybov SkladTyp. Poh. Firma Doklad FPol. 'V symbol Doklad bez DPH Ng
¥ 202 - Prijem -z presunu BONUS SLOVAKIA 5.0 20050001 | 50 102836.160
- \ijdaj - predaj INVESTRI s.1.0. 2005040003 1 80.00D
- \ijdaj - spotreba INVESTRI s.r.0. 2005040026| 1| 20504026 4050.00D
- Presun do medziskladu SLIACAN SK s.r.o. 2005040008 i} 53180.00D
- Vijdaj - do majetku SLIACAN SK s.r.0. 2005040057| 6 20504057 86560.00D
-Fﬂkll?rﬂ-tuzemsko KREMMICKA BANSKA SPOLOCNOST| 2005110025 3| 20511025 13400.00D
= = au) KREMNICKA BANSKA SPOLOCNOST| 2005110017 3 8600.00D
FLERME RS 1000P 1200  |IES-INTERNATIONAL ELECTRONIC| 20060034 | 3| 6310310314 2389.50D
=FREAETE E R K-PRODUKT SK. s.r.0. 2006090045 4 316.47D
K-PRODUKT SK. s.r.0. 2006090064| 4| 20609056 316.47D
Flnenie od Flnenie do
O] &
il | %]
Potvrdené objednavky
V tretej zalozke je prehlad o potvrdenych odberatel'skych objednavkach (za kartu). Okrem
vybranej firmy si mbézeme prehfad zuzit na datumy plnenia od-do , vybrat objednavky
splnené, nesplnené alebo &iastocne pinené.

Podfa mozZnosti plnenia si moze filtrovat’

Uplne splnitelné: V&etky objednané polozky st na sklade.
Ciastoéne splnitelné: Cast poloZiek je na sklade, Sast sa musi este objednat u dodavaterla.
Nesplnitelné: Ziadna polozka objednavky sa nenachadza na sklade.

Ponuka ,0Oznacené neplnit*:

Pokial priamo v skladovych pohyboch oznacime objednavku

ako: , Neplnit*, t.j. napriek tomu, ze eSte nebola plnena — uz nie je aktualna prejde tato
objednavka do , odpadkového kosa“. Tu si mbzeme zobrazit obsah kosa.

Filter |

Polozky |

Potvrdené objednavky

Firma - Odberatef

Firma
LIPTOVSKE LIECEBNE KUPELE a.s.

. Ulica PSC Mesto

03482  LUCKY

& EEEIES

Datumy pinenia

10 PInenie od

Plnenie do

[Typ. FPoh. Firma

Cislo dokladu Doklad bez DPH  Pol. Objednané Splnené

\ystavené objednavky

Stav plnenia

E Spinené

Zostava

CenalllJ

MozZnost’ pinenia
E Uplne spinitelné

E Ci:
E Mesplnitelné

Oznacené - Neplnit’

ofne splnitelné

Sumna splnit  Suma L.

HJ 600

LIPTOVSKE LIEGEBNE KUPELE a s 20060001

87 897 60 2 3.0000 0.00

3.00

6 392.00 19176.00 0.00




Vystavené objednavky

V Stvrtej zalozke je prehlad o vystavenych dodavatel'skych objednavkach (za vybranu kartu).
Praca je podobna ako pri odberatelskych objednavkach. Logicky iba absentuje ¢ast vyhodnocujuca
moznost plnenia.

Filter || Polozky || Potvrdené abjednavky || Vystavené objednavky

Firma - Odberatef

W Firma

Datumy plnenia Stav plnenia
Flnenie od

é

o] .
Flnenie do E =

ne
E MNesplnené

- Neplnit’

|_|'pr. Poh. Firma Cislo dokladu Doklad bezDPH |Pol. Objednané Spinené  Zostava Cena/MJ Suma splnit Suma

POLOZKY SKLADU

V tejto Casti systému je mozné zobrazit’ v8etky skladové polozZky, ako sa historicky vyskytovali
v jednotlivych skladovych dokladoch. Oproti skladovym kartam je to pohlad z opacénej strany.

V skladovych kartach vidime kartu iba 1x a k nej si m6Zeme pozriet, napriklad ,n“ pohybov, v
ktorych sa vyskytla. V polozkach skladu vidime priamo ,n“krat vyskyt urlitej skladovej karty podla
dokladov, kde sa vyskytuje.

4 Bonus Slovaki

DruhDatumn uzavrDoklad Firma Nazov karty MnoZstvo V symbol Doklad bez DPH Polozka bez DPH Polozka 5[]
2006040063 |MSJ WORLD COOPERATION g Akumulator 12V 7Ah 2.00[0604063 1930.00 1300.00| 1547.00 EJ
2005110004 Akumulator 12V 7Ah 1.00 0.00 0.00 0.00
13.09.2006 | 2006090046 Akumulator 12V 7Ah 4.00 2160.00 2160.00| 2160.00
13.09.2006 | 20060050 Akumulator 12V 7Ah 40005090045 2160.00 2160.00
20060025 |BGS DAUSTRAB BYSTRICA s | Akumulator 12V 7Ah 2.00/61004735 1080.00 1080.00
20060035 |BGS LEVI Slovakia a.s. Akumulator 12V 7Ah 4.00/61008384 2160.00 2160.00
2006040005 MSJ WORLD COOPERATION g Akumulator 12V 7Ah 2.00 1300.00 1300.00
20050001 |BONUS SLOVAKIA sr.o Akumulator 12V 7Ah 1.00 102836.16 579.86
20050001 |BONUS SLOVAKIA sr.o Akumulator 3.6V, 65mAh 1.00 102836.16 100.80
2005110005 Akumulator 3.6V, 65mAh 1.00 0.00 0.00
20050053 |[MARTIN KRUG - Budicnost  |AP OwvisLink WL-1120AP 1.00 7 4378.15] 1571.43
13.09.2006| 20060051 AP OvisLink WL-1120AP 1.00{06090047 313258 1571.43

Filter Filter 2

[®] Firma - Odberatef [B] Firma - Dodavatef

L’ Firma ) s Firma

(") Obnov idaje




Filter 1

Tento filter umozriuje vyber konkrétneho skladu, obdobia a firmy. Po zadani alebo fubovolnej
zmene filtra je nutné stlacit’ tlacidlo: ,Obnov udaje”.
Vstupy: ,Firma — Odberatel , a Firma — Dodavatel“ su rezervované pre buduci vyvoj programu.

Filter 2

Tento filter umozZnuje vyber podla druhu pohybov podobne, ako je to v zalozke: ,Polozky*
v Casti: ,Skladové karty — stav” (predchadzajica kapitola).

V tejto Easti je mozné aj:

ZIugit do jedného riadku informaciu z faktary a vydajky pre tu istu skladovu polozku.
Znamena to nasledovné: Ak nejaka polozka bola vyfakturovana a ztejto faktury bola
automaticky vytvorena vydajka tak na faktire je predajna cena a na vydajke skladova cena —
vidime dva riadky. Marzu by sme videli tiez na dvoch riadkoch. Preto funkcia zIu¢i informacie
do jedného riadku a tak ich vidime spolu (SC/PC,marzu) — informéacie sa vyberaju klasicky
v mriezke — pravym tlagidlom mysi a su v €asti: , Vypocitatelné polozky*“.

Takisto je mozné zluCovat' do jedného riadku prijemku so zdrojovou dodavatelskou

objednavkou (a porovnat napriklad ceny z objednavky s konkrétnymi skladovymi cenami
prijmu — ¢i dodavatel dodrzal cenu).

DOKLADY SKLADU

V tejto Casti sa vyhotovuju a tlaCia vSetky doklady — objednavky, prijemky, vydajky, faktiry......._

V-Symbol Sklad Celk. bez DPH Pozndmka  Uzavretie |
20602030 1000 POLNOHOSPODARSKE DRUZSTVO 480.0000 15.02.2006|
20602031 1000 KUPELE NOVY SMOKOVEC a.5. 10 080.0000 15.02.2006|
20602032 1000 EKO. sro. 1110.0000 150220065]
20602033 1000 DETOX s.r.o. 3 220.0000 15.02.2006|
062060157 (1000 GOSET s.ro. 5 565.6000 16.02.2006)

SPIN - 5K s.r.o.

SPIN - 5K s.r.o.

RASTER PLUS, s.r.0.

RASTER PLUS, s.r.0.

KREMMICKA BANSKA SPOLOCNOST sro
PLOMA SLOVAKIA, SR.O.

PLOMA SLOVAKIA SR.O.

NARODNE LESNICKE CENTRUM
FEMETRMI arn

MNastavenia PoloZky dokladu - 200 Prijem - tuzemsko

[W] Firma - Odberatef

W Firma - Pohyb

MB TECH BB s.r.0. |

Moje doklady
Aktualny rok ]




V hornych dvoch tretinach obrazovky je mriezka, kde jeden riadok predstavuje jeden skladovy
doklad. Napriek tomu, Ze stipce mriezky st volitelné uZivatelom, doporuéuje sa, aby prvy stipec bol :
.Nazov pohybu® — €im sa sprehladni uzivatelovi orientacia.

V spodnej tretine pracovného okna je 5 zaloziek, ktoré sluzia na filtraciu a nastavenie
informacii pre mriezku a na poskytnutie doplnkovych informacii k dokladu, na ktorom sa prave
nachadza kurzor.

Filter
Tento filter umozriuje zobrazenie dokladov za vybranu firmu. Obsah okna sa meni dynamicky

tak, ako sa pohybujeme kurzorom v mriezke. Nie je preto potrebné vyhladavat firmu v Ciselniku
podnikov (hoci mozné to je).

Filter Mas

[@] Firma - Odberater

Firma Po kliknuti mySou do okienka (vedfa textu): ,Firma “ je
ME TECH BB 5.1.0. ale nutné este spustit filtraciu tlacitkom :

[

Dalej je mozné vybrat iba jeden druh pohybov, napriklad faktury, filtrovat obdobie — aktualny
rok / posledné 3 mesiace, posledny mesiac, posledny tyzden, aktualny def.

Kliknutim na poziciu: ,Moje doklady® sa vyfiltruju doklady za uzivatela, ktorého heslom ste
prave prihlaseny. Po kazdej zmene filtra je nutné kliknut na tlacidlo: ,Obnov*.

Pokial si prajeme zachovat nastaveny filter aj pre dalSie prihlasenie do programu, klikneme na
ikonu diskety — ¢im sa nastavenie ulozi.

Aktualny rok
Pohyb 3 mesiace
maﬂ Mesiac
= Aktualny mesiac
T].‘-ideﬁ
Doklady za obdobie  Moje doklady

e G

Maoje doklady

smesiscs |9 W]

Nastavenia

V tejto Easti je mozné filtrovat zobrazenie dokladov iba za urCity sklad, vybrany pohyb, alebo
skupinu pohybov a obdobie. Na prvy pohlad by sa mohlo zdat, Ze filtrovanie pohybov a obdobia je

duplicitné (nachadza sa aj v zaloziek filter), ale nie je tomu tak._

Filter Nastavenia | PoloZky dokladu - 410 Faktira - tuzemsko || Info. || Zlétovanie

Druhy pohybov Doklady za obdobie
- Hlavny sklad A 00 - Prijem - tuzemsko
- Priruény skiad - Prijem - z presunu
- Vjdaj - predaj Pri spusteni nacitat doklady automaticky

" 301 -Vydaj - spotreba
" 302 -Presun do medziskladu




Cast' ,Nastavenia“ suvisi s druhou zalozkou v &iselnikoch : Parametre skladu. Tento &iselnik
modze byt dostupny napriklad iba pre spravcu systému. Spravca nastavi pre kazdého uzivatela
v zalozke“ Nastavenia“ , ktory sklad a pohyby bude mat pristupné, ako aj obdobie, za ktoré sa maju
doklady zobrazovat.

Ak nasledne v giselnikoch — Parametre skladu — v zalozke ,Iné nastavenia“ odstavi moznost:
» Vyberat pohyby a sklady v obrazovke dokladov® uzivatel bude mat zaloZzku ,Nastavenia“ v Casti
,Doklady skladu“ zablokovanu ( a bude méct pouzit' iba funkcie z prvej zalozky — ,Filter®).

Ak spravca nastavi uzivatefovi doklady za obdobie, napriklad 3 mesiace, v prvej zaloZzke mdze
nasledne uzivatel filtrovat iba obdobie 3 mesiace a mene;j.

Co sa tyka funkcie : ,Po spusteni nagitat doklady automaticky“ — ak je volba zadkrtnuta, zobrazia sa
vzdy v mriezke doklady podra filtra. Ak je volba prazdna, zobrazi sa iba prazdna mriezka a az uzivatel
nasledne vyberie podmienky zobrazenia v zalozke ,Filter” .

Takéto nastavenie vyznamne urychluje pracu v sieti.

Sklad H Iné nastavenia

E KDF - mazanie posl. zaznamu

Vidiet iétovanie v skiade

Vyberat' pohyby a sklady v obrazovke dokladov

Mazov pokladne

Obrazovka pohybov
Iba doklady

Polozky dokladu

V tejto zaloZke sa zobrazuju polozky toho dokladu, na ktorom sa aktualne nachadza kurzor
v mriezke (horna €ast okna).

Filter || Mastavenia || PoloZky dokladu - 300 Vydaj - predaj Info. || Ziittovanie
Sklad Kad karty Mazov fakturovanej polozky Mnozstvo W] Za MJ bez DPH Celkom bezDPH  Skladom E_
¥ 1000 00002 1.0000]ks 2 200.0000 2 200.0000 0.00]
1000 0oo01 CPUAMD ATHLOM 3000 1.0000 ks 5230.0000 5230.0000 0.00
1000 50017 CODR 1GB, CL25 333 1.0000|ks 3 050.0000 3 050.0000 0.00|
1000 20024 WEAASUS 256 MB 1.0000|ks 4 300.0000 4 300.0000 0.00 =
1000 10000 Skrinka ATX 1.0000|ks 760.0000 760.0000 0.00
=l I 1l a-'




Info
V tejto zalozke sa zobrazuju informacie o odberatelovi (dodavatelovi).

K dhrade odberatel: Suma tu uvedena je prenesena z Casti systému: ,Saldokonto

odberatelia“ a zobrazuje aktualny stav pohfadavok voc&i odberatelovi.

Kredit: Informacia z Ciselnika podnikov — zaloZka ,Ostatné“ o vySke sumy, do ktorej je mozné

dat’ odberatelovi tovar na fakturu.

Zostatok z kreditu: = Suma Kredit — Suma K uhrade odberatel, t.j.aktualna hodnota,
v ktorej po odpocitani pohladavok je mozné vydat tovar odberatelovi na faktaru.

K uhrade dodavatelovi: Zobrazuje sa pri prijemkach. Suma nasich aktualnych zavazkov vodi
dodavatelovi — informacia zo saldokonta dodavatelia.

Priamy prechod do saldokonta: Kliknutim na symbol: il Systém nas prenesie priamo do
prislusného saldokonta, kde bude automaticky vyfiltrovana prislusna firma na
nesparovanych vetach a mézeme si pozriet podrobny zoznam neuhradenych faktur.

Predaj minuly rok: Objem obchodov s vybranym odberatelom za minuly kalendarny rok.
Predaj aktuélny rok: Objem obchodov s vybranym odberatelom od 1.1 do aktualneho datumu.
Predaj posledny mesiac: Objem obchodov s vybranym odberatelom za poslednych 30 dni.
Cenova kategdria: Informacia z Ciselnika podnikov, zalozka ,Ostatné®“.

Nakup minuly rok: Objem obchodov s vybranym dodavatelom za minuly kalendarny rok.
Nakup aktualny rok: Objem obchodov s vybranym dodavatefom od 1.1 do aktualneho datumu.
Nakup posledny mesiac: Objem obchodov s vybranym dodavatefom za poslednych 30 dni.

Filter Mastavenia PoloZky dokladu - 410 Faktira - tuzemsko [ Info. l Zictovanie

K dhrade odberatel 3 856.00 E Predaj minuly rok 78 850.00 Makup minuly rok

Kredit 10 000.00 Predaj aktudlny rok Makup aktualny rok
Zostatok z kreditu 6 144.00 Predaj posledny mesiac Nakup posledny mesiac

Zuctovanie

V tejto zalozke sa zobrazuju informacie o zauc¢tovani dokladu (pokial je zau&tovatefny) ato
priamo z uétovného dennika.

Filter Mastavenia PoloZky dokladu - 410 Faktira - tuzemsko Infa. Zittovanie
Obdobie  Pohyb Doklad  Pol. Uget Ma dat SKK Dal SKK Text 1 Q
¥25.01.2006 30 44 131110 821.00 0.00 VF30/44/KUHO - mix, spol. s r.o.
25.01.2006|30 44  2|34319 0.00 131.10 |VF30/44/KUHO - mix, spol. s r.o.
25.01.2006|30 44 360210 0.00 690.00 |VF30/44/KUHO - mix, spol. s r.o.
25.01.2006|30 44 6(548 10 0.10 0.00 | VF30/44/KUHO - mix, spol. 5 r.o.




PRACOVNY POSTUP:

AKO SPRAVIT A VYTLACIT FAKTURU (PRIJEMKU, VYDAJKU ...

)

V ¢asti ,Doklady Skladu® klikneme na ikonu:

Nasledne sa otvori okno, kde si vyberieme, aky doklad ideme vytvorit:

4 Bonus Slovakia s.r.o. - |Ellﬂ

Mazov pohybu

O
Novy

Prijern - tuzemsko

Wydaj - predaj

Wdaj - spotreba

Vydaj - do majetku

Faktlira - tuzemsko

Faktuira - zmluvy

Zalohova faktira

Klikneme na : 410 Faktura tuzemsko.

Otvori sa pracovné okno:




96001  Zvolen VK SKK. O B i~

ISklad Kdd karty DPH Nazov karty MnoZstvo MJ CenazaMJ bez DPH Cena celkom bez DPH | O
Novy

o
Prepig

Zrus

&
I3 5]
O HFro % ) O
0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
ed i B vzt | B zavrier

Vo vrchnej tretine okna sa nachadzaju vstupy pre hlavicku faktary, v strednej Casti sa
zobrazuju vybrané fakturované polozky a v spodnej ¢asti st informacie o celkovej sume faktury, vyske

zlavy, resp. provizie, popripade vyske kreditu pre zakaznika._

1. Cislo dokladu a V-symbol ponechame prazdne. Systém ich vyplni automaticky po uzavreti
dokladu._

2. Mbzeme vyplnit Specificky symbol, &islo zmluvy a konstantny symbol.

Firma: VypInime zakaznika vyberom z Ciselnika firiem.

4. Kliknutim na ikonku: i

W

je mozné
uviest samostatnu dodaciu adresu, pokial sa liSi od adresy fakturacne;j.

Firma - miesto dodania

g~  Mazov

5. Datum vystavenia a Datum plnenia: Ponuka sa aktualny datum.

6. Datum splatnosti : Vyplni sa podla toho, ¢i zakaznik ma poznacenu individualnu splatnost.

7. Spbsob platby: Podobne ako pri splatnosti. Systém preveri najprv nastavenie
u konkrétneho zakaznika v &iselniku firiem a nasledne doplni informaciu.

8. Automaticky prechod do polozZiek.

9. Tento symbol vpravo hore umozni prepnut rezim zadavania poloziek medzi jednoduchym
auplnym. s | Pri jednoduchom zadavani sa ponukaju na vyplnenie iba uzivatefom
vybrané L_,‘I vstupy.

10. Vyberové okno pre vyber reZzimu vyzera nasledovne:




Mastavenia -

11. V pravej Casti mriezky sa nachadzaju Standardné tlacidla
(Novy/Prepis/Zrus a Poznamky).

A7

12. Klikneme na tlacidlo ,Novy*“.
13. Objavi sa okno so zoznamom kariet, z ktorych si méZzeme vybrat polozky,
ktoré budeme fakturovat. Okno vyzera nasledovne:

Zobrazit si mézeme karty za urcity sklad a nasledne filtrovat, Ci si zobrazime vSetky
karty, iba nenulové karty alebo karty dostupné skladom.

Prihlasdovacie meno heslo -
- M 1000 Zobraz karly - Skladom

&% || |kéd Mazov karty Zobraz karty - Vetky Stay Ml PredajbezDPH JPC
Index az ka 2T
10012 LAN BNC Gumovi kiytica  |20Braz karty - Nenulave 13.0000 ks 14024
Naidi || [10014 LAN BNC T konektor 20.0000|ks 3.9910
g || |1001s LAN BNC terminator 50 Ohm 3.0000]ks 12.3386
Fiter | 10018 LAN kabel UTP 5 3.0000|m 101458
10019 LAN RJ45 gumavi kritka 20.0000|ks 2.8000
10020 LAN RJ45 gumava priechodka 15.0000ks 6.0000
10021 LAMN R.J45 konektor krimplovaci 5E 38.0000|ks 15.2266
10024 LAN kibel UTPSE 451.0000|m 6.8631
10025 LAN kabel UTP5 patch 2m 10.0000 ks 527567
10034 LAN SMC 11Mb 1.0000|ks 7355000
11001 Tlatiarefi HP 2.0000]ks 7488.8056 v
X] [>]
Vyber % Ok Zavrief

14. Na polozke, ktoru ideme fakturovat’ stlacime klavesu ,Enter”. Pokial mame aktivované
jednoduché zadavanie poloZiek, objavi sa vyberové okno, ktoré zodpoveda uzivatelskému
nastaveniu: V pravej hornej ¢asti okna si vS§imnime opat ikonku:

Bez OFH za M. Bez OPH celkom &% DPF
K0

Skladom :




15.

16.

17.

18.

19.

Klikneme na tuto ikonku a mézeme si vybrat do nasho okna dalSie polozky, alebo
mézeme niektoré poloZky vyberu deaktivovat. Polozky zaSkrtneme/odskrtneme
jednoduchym kliknutim mySou.

Priklad:

_ I2E Cen. kategoria

Cislo osoby

]
Lopicn
| R

0o Ina dan CM
Ina dafi

v M]

Zawriet ¥ MnoZstvo

v Nazov faktlrovane]j polozky
Po provizi CM

e Pp provizi

Po zl'ave CM

Po zl'ave

Poznamka

Dalej sa pohybujeme po zozname skladovych kariet a vyberam polozky do faktdry. Ku
kazdej polozke musime stanovit samozrejme mnozstvo a predajnu cenu.

Prepis polozky: V pripade, Zze sa pomylime v mnozstve (cene..... a pod.) mbézeme toto
opravit’' na polozke kliknutim na tlacitko ,Prepis® v pravej €asti okna. V reZime prepisu uz
nie je mozné aktivovat jednoduché nahravanie poloZiek. Prepisuje sa vzdy v reZime
Uplného zadavania poloziek. V momente kliknutia na tlacidlo ,Prepis“ musime byt
samozrejme kurzorom na polozke, ktoru si prajeme prepisovat.

ZruSenie polozky: V pripade, ze sme zadali do faktury mylne polozku, ktora tam vobec
nemala byt, mézeme ju zruSit. Kurzorom sa podobne ako pri prepise nastavime na
polozku, ktori chceme zrusit, a klikneme na tlacidlo ,Zrus®.

Poznamky: Aktivuju sa kliknutim na nasledovné tlacidlo:

Nasledne sa objavi okno, kde mbézeme vpisat fubovolny text:




Texty v doklade - Novy

Fakturujeme Vam za :
Na zaklade zmluvy z o000 200x Vam fakturujeme:
Na zaklade zmluvy Z 8.12.2005 Vam fakturujeme:

Ok l Zavriet l

Samozrejme - je mozny aj vyber z preddefinovanych textov, ktoré si kazdy uzivatel moze
nadefinovat v €asti: ,Ciselniky pohyby* v zalozke , Texty“.

Informacie o celkovej sume: V spodnej €asti pracovného okna su informacie o celkovej sume
faktary (Celkom s DPH, vycislenie DPH ako aj zaklad DPH). V lavej Casti je vyCislena zlava,
pripadne provizia. V spodnej €asti je informacia o pridelenom kredite zakaznikovi a jeho aktualnom
zostatku.

Zfava celkom Provizia celkom Suma celkom

Suma Suma Ziloha Bez DPH DPH Celkom

8 509.0000

wrecitvac Y 2o NN | [= TR Lo

Fakturu ulozime kliknutim na tlacidlo: ,UloZit* .
Az v tomto momente sa prideli definitivne Cislo dokladu a V-symbol (sietova verzia).

Funkcie v spodnej ¢asti okna

1. Novy /Prepis/Zrus: Sluzia na vytvorenie nového dokladu, jeho prepis a popripade
definitivne rusenie .

2. Preklopenie: Tato funkcia slizi na automatické vytvorenie nového dokladu v cielovom
pohybe z dokladu v pohybe zdrojovom. Sluzi napriklad na vytvorenie vydajky z faktury.
(nie je potrebné 2x zadavat tie isté polozky). Takisto je mozné napriklad z jednej faktary
vytvorit inu fakturu - ale pre inu firmu (opakovana fakturacia). Po kliknuti na tlacidlo sa
objavi nasledovné okno:




4 Bonus Slovakia s.r.o. - |I:I|ﬂ

| [Pohyb  Mazovpohybu =]
Zoom)| /300 Vidaj - predaj |
&% | 410 Faktira - tuzemsko
Index
b
Majdi
|}
v
Fitter
I3 T

3. Tlagidlo: ,Info“ sluzi na informéciu, ¢i vybrany skladovy doklad bol vytvoreny zo zdroja
alebo nie. V pripade, Ze ano, v hornej Casti okna sa objavia prepojené doklady a v spodne;j
Casti prepojené poloZky. Poklikanim mySou na riadku dokladu v zozname, v hornej Casti
okna sa automaticky presunieme na tento doklad v systéme.

i
B oh. [INazov poh. Doklad 'Firma Celk. bezDPH  Suma DPH |Uivater 'Datum uzavretial
Zoom Potvrdenie objednaviy 20060001 LIPTOVSKE LIECEBNE KUPELE a.s. 87 897.6000 16 701.0000{0009 23.08.2006 09:0
ﬁ 12060801 LIPTOVSKE LIEGEBNE KUPELE a.s. 87 897.6000 16 700.5000{0009 23.08.2006 09:0
Index 2006090003 |LIPTOVSKE LIEGEBNE KUPELE a.s. 87 897.6000 16 700.5000{0009 05.09.2006 12:2
bk
Naijdi
|}
v
Fitter
e ] [>1]
= POIO
oradie Sklad Nazov karty =]
2[1000 Monitor 17" LCD Hyundai
w1 [>]]

Suvislosti s vytvorenim suvisiacich dokladov hladajme v Ciselniku Pohyby skladu, zalozka
,Manualne operacie“: Typ preklopenia: Vytvorit spojeny.

Manualne prepojenia dokladu -

Poradie Pohyb Wazov pohybu Typ preklopenia

D:EEI:IZI

Farba z 2ho dokladu ak existuje prepojenie




4. Tlagidlo : Funkcie: Obsahuje funkcie pre storno dokladu, funkcie pre pracu s fiskalnym
modulom (pokial systém pracuje aj ako registracna pokladnica a uétovné funkcie.)

Storno dokladu:
Tato funkcia sa poziva najma pri:

Vrateni tovaru — reklamacie : hoci vratenie tovaru dodavatefovi je de facto vydaj,
z uctovného hladiska je to storno prijmu. Rovnako to plati pri vrateni tovaru odberatelom : je
to storno vydaja.

Zuctovanie stornovaného dokladu prebehne rovnako, ako zuc¢tovanie povodného dokladu —
iba minusovymi hodnotami.

Pri stornovani faktury sa vytvori dobropis. Zuc¢tovanie prebehne minusom — okrem DPH, kde
sa storna uctuju na inu analytiku.

Storno doklady mézeme vytvorit Uplné alebo Ciasto¢né.

Pri Uplnom storne systém prevezme z pévodného dokladu vSetky polozky a vytvori novy
doklad s tymi istymi polozkami — ale s minusovymi hodnotami.

Pri Ciastoénom storne musi obsluha na storno doklade vymazat tie polozky, ktoré stornovat
nechceme.

Vytlacit’ kopiu blocku:
Pokial napriklad z dévodu poruchy tlaciarne pri predaji cez registracnu pokladnicu (fiSkalny
modul) sa nepodari vytlacit' bloek priamo pri predaji, je mozné touto funkciou vytlacit' kdpiu
blo¢ku. Bude na riom ale vtlacené slovo : ,KOPIA DOKLADU".

Denna uzavierka:

Na konci kazdého pracovného dfia je v zmysle zakona o DPH obsluha systému povinna
vytla€it dennu uzavierku a tuto nalepit do Knihy evidencie trzieb ERP.

Mesacna uzavierka:

Na konci kazdého mesiaca je vzmysle zakona o DPH obsluha systému povinna
vytlagit mesacnu uzavierku a tuto nalepit do Knihy evidencie trzieb ERP. Mesa¢na uzavierka
sluzi okrem toho na kontrolu pre mesaény vykaz DPH.

Hromadne zlctovanie
Hromadné predislovanie dokladov
Servisna kontrola skladu




Priebezna uzavierka:
Pri servisnych zasahoch a akychkolvek zasahoch je mozné vytladit priebeznu uzavierku.
Képia poslednej dennej a mesacnej uzavierky:

Sluzi na vytlacenie kopie pri technickych vypadkoch tlaciarne. BloCek je oznaceny slovom:
~,KOPIA DOKLADU*.

Hromadné zuctovanie:

Sluzi opatovné zuctovanie dokladov skladu v iétovnom denniku v pripadoch:

- poSkodenia dat,
- chybnej kombinacie zuétovania po jej oprave,
- doplnenia chybajuce kombinacie zuc¢tovania.

Tato funkcia je vyhradena pre spravcu systému

Hromadné precislovanie dokladov:

Sluzi opatovné predislovanie dokladov skladu v pripadoch:

- poskodenia dat,
- chybe vo vzorci pre Cislovanie pohybov.

Tato funkcia je vyhradena pre spravcu systému.

Servisna kontrola skladu:
Kontroluje spravnost vypoctu priemernej skladovej ceny a mnoZstva prijatého a vydaného
tovaru. Tato funkcia je vyhradena pre spravcu systému.

OBJEDNAVKY ODBERATELSKE

Objednavkovy systém predstavuje samostatni Cast’ programu, ktora je prepojena na pohyby
skladu. Umoznuje priebezné vyhodnotenie, ktoré objednavky je mozné plnit (Ciasto¢ne alebo Uplne)
a tak regulovat’ stav skladu.

Logickéa postupnost’

- odberatelska objednavka,
- dodavatelska objednavka,
- prijemka,

- vydajka,

- faktdra.




SE

Objedndvka Vystavena Plnenie  Stavplnenia Sumasplnit Suma spinef|
23.08.2006(23.08.2006|nesplnena 87 897.60

Doklad Firma

LIPTOVSKE LIECEBNE KUPELE a.s.

|

ISklad Kdd karty Mazov objednanej poloZky Objednané Splnené Zostava Cenail] Suma splnit  Suma splnenasSkladom
Software Skladové hospodrarstvo DO 1.0000 0.00 100] 2625000] 2625000 0.00
! 100011 PC Tiiline PROFI 3.0000 0.00 300[  21960.00]  65880.00 000[ 0.0
Monitor 17” LCD Hyundai 3.0000 0.00 3.00, 618100 1854300 0.00
Tlaciarefi HP 1320 1.0000 0.00 100 1009000 10090.00 0.00
Tladiarefi HP 3055 1.0000 0.00 100  16360.00] 16 360.00 0.00
Fikalny modul FM3000 interny 1.0000 0.00 1.00 £200.00 £200.00 0.00
F a - Uaberate
1) 1000 HiSs
K-PRODUKT SK. s.r.0. [~ 2667145 HiEd
av p oZnost p o
Osloboditelov ] [] ]
96221 | Lieskovec SVK ] ] ]
] ] [l
] ] bt [
BN R ER R B= (") Qbnov tidaje

e

Novy J|[Prepig|| Zrug || E5C | Ulo?

V tomto okne mézZeme robit' iba jeden pohyb: Odberatelski objednavku (Pohyb ma nazov:
.Potvrdenie objednavky odberatel ).

Tento pohyb sa robi vtedy, ked nam odberatel doru&i objednavku.

Jednotlivé polozky tejto objednavky nahrame (stlacenim tlacidla ,Novy“, rovnakym spdsobom,
ako akykolvek iny skladovy doklad). V tomto pripade vSak nie je podstatné, Ci sa jednotlivé polozky
na sklade nachadzaju, alebo nie. Skladovy systém oznaci objednané mnozstva na jednotlivych
kartach ako rezervované — ale dovoli z nich vydavat, priCom upozorni obsluhu na fakt, ze vydava
z rezervovaného mnozstva.

Popis obrazovky:
V hornej €asti okna, podobne ako pri pohyboch skladu je zoznam jednotlivych dokladov.
V strednej €asti su zobrazené jednotlivé polozky ku kazdému dokladu

V spodnej €asti, ktoru popiSeme podrobnejsie sa nachadzaju:.

- filtrovacie okna,
- tlacidla na obnovenie a preklopenie dokladov.




[@] Firma - Odberatef .

v Firma IC0

I LIPTOVSKE LIECEBNE KUPELE ass. Z|~ B 31633218

Ulica PSC Mesto

03482  LUCGKY

Flnenie od Flnenie do Objednavka

L\ P = )] 20000001 7]

Tak, ako sa posuvame po jednotlivych dokladoch v mriezke - v hornej Casti obrazovky,
v oblasti filtra sa aktivhe menia vstupy pre firmu a €islo objednavky.
V pripade, Ze si prajeme data filtrovat, sta¢i sa posunut v mriezke na prislusnu firmu, v okne

pre filter iba kliknut mySou na do okienka:
W] Firma - Odberater

A nasledne potvrdit mySou tlacidlo: [ngnnv Gdaje I

Systém vyfiltruje objednavky iba za aktualnu firmu, resp. Cislo objednavky.
Nasledne sa vedra tlagidla: ,Obnov udaje“ aktivuju dalSie dve tlacidla:

Do nového: Systém vykona akciu preklopenia objednavky do nového dokladu.
Tato inStrukcia sa pouziva najmad na vyhotovenie predfaktiry alebo dodavatelske;j
objednavky.

Do nového skladom: Systém preklopi objednavku do nového dokladu s tym, Zze
preklopi iba tie poloZky, ktoré maju stav na sklade. V pripade, Ze napriklad prva
poloZka obsahuje 10 kusov tovaru a na sklade je iba 5 kusov, systém vyskladni
vSetkych 5 kusov a poznaci polozku ako Ciastone splnenu.

{ J Dbnov udaje

Egn nového skladom

Spodna prava Cast okna je urCena pre ziskanie prislusnych prehladov:

Zaznamy mozeme filtrovat' :

- iba za vybrany sklad alebo skupinu skladov od-do,

- podla stavu plnenia,

- podfa moznosti plnenia,

- podla stavu zaplatenych zalohovych faktur,

- podfa priznaku ,, neplnit*, ktory méZzeme pripojit' k objednavke.




Sklad Sklady interval Od - Do

a~
e p—

Stav plnenia [|MozZnost’ plnenia Stav zaloh

E Spinené E Uplne splnitelné E Zaplatena

E Ciastoéne E CiastoZne spinitelné E Zaplatena Eiastocne
E Mesplnené E Mesplnitelné E Mezaplatena

E Objednavky oznacené - Neplnit

OBJEDNAVKY DODAVATELSKE

Tieto sa vyhotovuju podobnym spésobom, ako odberatelské - pokial ich zadavame priamo.
Je mozZné aj preklopenie odberatel'skej objednavky do dodavatelskej.

Filtre su podobné ako v predchadzajucej ¢asti a umoZziuju najma ziskanie prehladu :

- podfa stavu plnenia,

- podrla firmy,

- podfa skladu, alebo intervalu skladov,
- podla konkrétnej jednej objednavky,
- podfa datumu plnenia od-do.

[W] Firma - Odberaterl

Firma
E Splnené
E Ciastotne

— E Mesplnené
Objednavka

[m] nepinit




KOMENTARE K NIEKTORYM TEMAM.

Kurzové rozdiely:

Pri tvorbe kombinacii pre kurzové rozdiely je nutné davat ucet 321 vzdy na stranu Dal a Ucet
311 na stranu MD a to plusom, resp. minusom z dévodu, aby sa to v saldokonte chapalo vzdy ako
Uhrada . To isté plati aj pre halierové vyrovnanie.

Aby fungovali v programe KR, musi byt splnené nasledovné:

- UcCet (321xxx alebo 311xxx) musi mat na analytike zaskrtnutd cudziu menu,

- v parametroch musi byt vyplnené Cislo kombinacie pre KR+ a KR- a to aj pre KDF aj pre
KOF,

- kombinacie v Ciselniku kombinacii maju vo vzorci znak "H" a pre Ucty 311xxx a 321xxx v
zalozke "Uctovnictvo" zaskrtnutu vlastnost — nepouzit kurzovy listok.

Priklad kombin&cie pre KR dodavatelia:

321 MD (+) H 321 MD H
563 MD (+) H*(-1) 663 DAL H

Priklad kombinacie pre KR odberatelia :

311DAL H*(-1) 311 DAL H*(-1)
563 MD H*(-1) 663 DAL H

Kurzové rozdiely k 31.12.

Uétovanie : kazda otvorend pohladavka a zavézok v cudzej mene sa k 31.12. preceni
nasledovne:
Dodavatelia: 563 321 Odberatelia: 563 311

321 663 311 663

Tieto zapisy sa v januari dalSieho roku uZ nestornuju ako bolo zvykom, ale ostavaju v
uctovnictve. Je to trvalé precenenie. So stavom k 2006: Sumy na uctoch 563 a 663 k 31.12. su
sucastou zakladu dane - ovplyviuju danovy zaklad - su normalnymi nakladmi /vynosmi. Iba ak darnovy
subjekt vopred oznami spravcovi dane, Ze su pripocitatelnymi (56320), resp. odpocitatelnymi (66320)
polozkami, tak ich méze vynat zo zakladu dane.

Pre dalSi rok teda do saldokonta pribudnu zapisy 321 a 311. V kombinaciach treba nastavit
iba spravne strany, aby saldo automaticky parovalo.

Co s neuhradenymi zahraniénymi faktdrami na dalSie roky: Opat sa precenia kurzom k
31.12.2006, 2007, 2008 atd., pricom celkova hodnota zdvazku sa musi rovnat sucinu pbévodného
predpisu v cudzej mene a kurzu k 31.12. prislusného roka. Preto pri vypolte KR v druhom a dalSich
rokoch sa musia brat do uvahy KR z predchadzajucich rokov.

Postup pri uhrade faktary, ktord ma uz zauétovany kurzovy rozdiel:

Priklad:
Faktura dodavatelska 1000,- EUR kurz 40,- Sk Zavazok Dal 40 000,-Sk
Kurz 31.12. 41,- Sk/ EUR
Ugtovanie : 56310/321 1000,-Sk
Vysledok na konci roka: 321 Dal 40000,-Sk
321 Dal 1000,-Sk

Uhrada dalsi rok: kurz 43,- SK/EUR

Uctovanie : 32110 MD 41 000,-Sk 221 Dal 43 000,-Sk
321 MD 2000,- Sk 663 Dal 2 000,-Sk




Uhrada zahrani€nej faktury vo valutovej pokladni + kurzovy rozdiel

- Kurzovy listok : pri thrade zahrani¢nej — odberatelskej faktury vo valutovej pokladni sa jedna
o prijmovy pokladni¢ny doklad. Systém potrebuje kurz NBS aj kurz valuty. Preto si musime
overit, €i v kurzovom listku je pre dany def kurz aj vo vstupe ,valuty“ (samotny kurz devizy
nestacdi, pretoze valutova pokladfia pracuje s kurzami valut). Vzhladom k tomu , Ze NBS
neobchoduje s valutami, chapme tento vstup iba ako technicky.

- Kombinacie: Pre spravne zauc&tovanie je nevyhnutné spravne nastavenie kombinacii. V tomto
pripade su potrebné dve kombinacie: Pre valutovd pokladnu samostatna jednoriadkova
kombinacia : 211 MD. Pre uétovnictvo samostatny riadok pre valutovu pokladriu v kombinacii,
ktorou bol zauctovany predpis faktiry. Samozrejme, tato uctovna kombinacia musi mat’ ako
posledné Styri riadky uvedené riadky pre kurzové rozdiely (311/563/311/663).

- Dal$im moznym problémom méze byt, ak bol predpis faktiry naugtovany zo software sklad,
alebo prevodom ziného systému a v Uuctovnej kombinacii nie je uvedeny uctovny druh,
v ktorom sa predpis nachadza. Napriklad faktira je v knihe 330 a v kombin&cii su uvedené
ako mozné uctovné druhy iba 110 a 350. V takomto pripade U¢tovanie neprebehne . (Musime
najprv do &iselnika kombinacii uviest aj €islo druhu, kde je nauétovany predpis.

- Pokial zuc¢tovanie prebehne Upline korektne - a napriek tomu sa prislu§na uhrada v saldokonte
nesparuje s predpisom (pricom MD=D v cudzej mene a po zauc¢tovani KR sa aj MD=D v SKK,
mdze byt chyba eSte v tom, Ze prislusny zaznam v SKK ma hodnoty na miestach desattisicin
a stotisicin. V gride si ako masku stipca zvolime 999999.9999 a skontrolujeme, & néhodou:
priklad MD= 100,5010 a D =100,5000. V tomto pripade musime manualne prepisat predpis
a narovnat hodnotu na 100,5000. Samozrejme si eSte skontrolujeme v saldokonte parovaci
vyraz ( ¢i sa za€ina na 311 a je rovnakeé Cislo pre predpis aj pre Uhradu).

Kombinacia pre valutovu pokladriu: 1 riadok V1:

Dhlast pougitia Dby Cislo komhbinacie

I Tk ie

Uhrada OF

%OPH Foznamka Pou: Farba

.

FV Oy W3 W4 Ulétownictvo tajetok Sklad Pokladfia Mz ol Sibenica

Faradie Strana détu

Slovne

I#Zu et PPY_prijem
Z pre kur tok
|#z|_| ot PPY_kurzowy_listok

Podmienka - ak je uvedena, riadok sa Falétuje, iba ak je splnena

£ I —




Kombinacia pre valutovu pokladiu: 1 riadok V2:

41 W2 | W3 I Lo I UIétovnictvo I fajetok I Sklad I Pokladfia I fzdy: I Sibenica

FPre pokladfiu Kornowd Pre dhradu

ozdiel k 31.12.

Z pre text 1
@ #ZUct_PPY_text

Z pre text 2
I#zuct_F'F'v_p oZnamka

Kombinacia pre valutovu pokladfu: 1 riadok V3:

z pre dinnost

Fouct PPY_cinnost

Z pre akoiu

Slovhe

I#Zuct_F'F'V_svmeI_variabilnv
“yraz pre Firmu
Ao I#Zuct_F'F'V_ﬂrma




Kombinacia pre valutovu pokladiu: 1 riadok V4:

pre daturm - obdobie

#Zuct PPY_daturm_dokladu

2z pre datum doruéenia Slovne

@ #70ct_PPY_daturn_doklady

azr pre datum ETalE Slovne

@ #70ct_PPY_daturn_doklady

az pre daturm splathosti

@ #70ct_PPY_daturn_doklady

az pre datum dhrady

@ #70ct_PPY_daturn_doklady

Kombinacia pre valutovu pokladnu: 1 riadok - Zalozka: Pokladfa

V]astnosti kombinacie
O Frijem

Yalutova pokladfa

 zalahy

Cobropis




Kombinacia pre predpis faktury v uétovnictve: 12 riadok Zalozka: V1 — dhrada na 31120 D

Pozor na : Druhy / a musia byt vyplnené vyrazy pre hodnotu v SKK, cudzej mene aj KR.
Zdroj: BIS Audio 05/2006 kombinacia 2641 — pre KOF a 1320Uct a 1610 Valpok VESTA MK pre KDF

Dhlast pouzitia Dby ;|0 komhbinacie

350,110,100,320 2641

= kornhbin

ODBERATELIA EUR + DPH 19%

Foznarnks
Uhrada vo valutove] pokladni

o, W3 (o Ulttovnicteo fzietok Sklad Fokladfia flzcly Sibenica

Paradie Strana 0étu M azoy

DDBERATELIA ZAHRAMNIE NI

nie Stredisko Cinnost’ 3 Dsobs

C = Akcia Osoba
Automatické - I N D

Wraz pre hodnotu v Sk
[ Jewmada o
pre hodnotu v cudzej mene
[ [#zuct srada_oonota_wasznmena
pre kurze {
| vade om0

Fodmienka - ak je uvedena, riadok sa zalétuje, iba ak je splnena

Kombinacia pre predpis faktury v uctovnictve: 12 riadok - Zalozka: V2

Fre pokladfiu kKarunow Fre thradu

pokladfiu valutov] 2 KUrz ozdiel k 31.12.

@ #ZUct_KOF_text]
“iraz pre text 2
@ #ZUct_KOF _text?




Kombinacia pre predpis faktury v uctovnictve: 12 riadok - Zalozka: V4
(V zalozke V3 vsetko vyplnené)

Z pre datum - obdohie

@ COMVERT(char( 1 0y, #tmp_UKP_uhrada.UKP_0BD,104)

Wraz pre datum dorudenia —
7 pre datur Tk
pre daturm e

Z pre datum splatnosti

Z pre datum dhrady

@ #Zuct_uhrada_datum_uhrady

Kombinacia pre predpis faktury v uctovnictve: 14 riadok : KR V1 (31120 Dal).




PH

ks

W1 W2 ] o UEtovnicteo fajetak Sklad Fokl=diia Pzl Sibenica

Mazoy

CODBERATELIA ZAHRAMICH]

anie : SRS
Automaticke > _
pre hodnotu v Sk

I#Zu ct_KOF_suma_predpisov-#Zuct KOF_suma_uhrad

pre hodnotu v cudzej mene Slovhe

Fodmienka - ak je uvedena, riadok sa zalétuje, ibha akje splnena

@ FLuct je_cudzia_mena AMD FLuct_KOF_suma_predpisov_cudzia_mena = #Zuct KOF_suma_u

Podmienka : cely vyraz: #Zuct_je_cudzia_mena AND #Zuct_KOF_suma_predpisov_cudzia_mena =
#Zuct_KOF_suma_uhrad_cudzia_mena AND #Zuct_KOF_suma_predpisov<#Zuct_KOF_suma_uhrad

Kombinacia pre predpis faktury v uétovnictve: 14 riadok : KR V2




Fre pokladfu korunowi Fre dhradu

kladfu valutowvi Fre kurzi

\iraz pre text
WiiraZ pre text 2

Skupina Zaznamoy

Ak je vSetko v poriadku, pri vytvarani VPD vo valutovej pokladni sa zobrazi Kniha faktar
a musia sa zobrazit obe kombinacie, t.j. 1630(vlavo dole) a 2641 (vpravo v strede). Program musi
zauctovat ako uhradu tak aj kurzovy rozdiel.

Uty 563,663 a k nim pripojené &ty 311 pre KR sa v kombindcii vyskytuju iba 1x
(Styri riadky) a tieto 4 riadky, rieSia kurzovy rozdiel ako v banke, tak aj vo valutovej pokladni (je
zaskrtnuté ,pre uctovnictvo® aj ,pre valutovu pokladnu®). Teoreticky by mohla byt tato Stvorica
v kombinacii 2x (8 riadkov) a raz by mala zaskrtnuté vo V2 ,pre uctovnictvo® a raz ,pre valutovu
pokladriu®.
Okrem tejto Stvorice riadkov, ktora rieSi KR pre uhradu v banke a pokladni, sa v prvej Casti
kombinacie nachadza dvojica riadkov pre KR (563 a 663) a to pre pripad, ze faktura sa uhradi
cela uz zalohou v momente nahravania predpisu do knihy KOF.

Na priklade si vSimneme ¢&islo kombinacie 2641 aj 1630:

320 | ¢[306000530 7 I A EE

Doklad Firma Uhrada Suma DPH Suma Uhrad Surma

18.05.2006 1014.3000 0.0000 §352.7300

Cudzia mena  Datum C Stipec Suma v cudzej mene Suma Skk Cislo kombindcie
Jeur  :[- 19052006 [~ Wvauy 169.40 6380.04 [N 2641 Z[ ~|

Mum. kad NazZow Kurz - Waluty kurz. rozd.  © kornbinacie
mn Marodna hanka Slovenska 37.7210 ODBERATELIA EUR + DPH 19%

kombinacie carmhinacie

][ omacac




Halierové vyrovnanie saldokonto

Vzorce v &iselniku kombinacii : pravé tlagitko mysi Uétovnictvo/Saldokonto/ Halierové vyrovnanie
(USDHV)

¢.komb. vzorec
4020 HV- 321001 M USDHV
4020 HV- 548001 M USDHV*(-1)
4021 HV+ 321001 M USDHV
4021 HV+ 648001 M USDHV
4022 HV+ 311001 D USDHV
4022 HV+ 548001 M USDHV
4023 HV- 311001 D USDHV
4023 HV- 648001 D USDHV*(-1)

Nahravanie PS saldokonta pri prechode z MS DOS

-V DOS-e pripravit stubor saldokonta so stavom k 31.12. a skontrolovat na konto.

- Vyradit sparované vety + udrzba.

- Subory sdo.dbf a sod.dbf odzalohovat.

- Robi sa to samozrejme na 2x a rovhakym postupom je mozné spravit’ aj saldo za ucet.
- Subor, napr. sdo.dbf premenovat na kmen.dbf.

-V tomto subore nahradit

Pohyb na jednotny pohyb napr. 10

Obdobie na jednotné obdobie napr. 1.1.2005

Cislo dokladu na jednotné &islo: napr : 2

(Da sa tam Cislo o 1 vysSie ako posledny doklad v PS)

-V programe ist na :
Ciselniky
Ugtovnictvo
Prevody udajov
+ Ugtovnictvo
+Dennik

Zadat cestu k premenovanému suboru : kmen.dbf
Zaskrtnut volbu: Pouzit masku uctu

Druh: dat’ 10 resp. pohyb s atribatom "Pociato¢ny stav"
Obdobie od: nevypisovat

Vymazat pévodné udaje : nezaSkrtavat

Do dennika pribudne neuzavrety a nepodvojny doklad. Rozdiel MD-D sa musi rovnat
pociatoCnému stavu uctu (napr. 321). Manualne doudtujeme protizapis na ucet 701,
doklad vyrovname a uzavrieme.

Pri ostatnych saldach postupujeme rovnako.

Je logické, ze pri rozpise PS dokladom ¢&. 1 sa saldokontové Uty rozpisované
prevodom polozkovite nezadavaju vébec.

Skontrolujeme saldokonto na konto.

Vyucétovanie zalohovej faktury s DPH
Priklad:




Dodavatelska zalohova faktara (prijata) s DPH:
Banka: 314 MD 10000,- 221 Dal 10000,-

ZF | DPH vstup: 314 MD - 1900,-
343 MD +1900,-

Dodavatelska vyuctovacia faktira s DPH:
321 Dal 23800,-
343 MD 3800,-
5... MD 20000,-

343 MD -1900,-
314 Dal 10000,-
321 MD 11900,-

Priklad:
Odberatel'ska faktura (odoslana) s DPH:
Banka: 221MD 10000,- 324 Dal 10000,-
ZF DPH vystup: 324 Dal -1900,-

343 Dal +1900,-
Odberatelska faktura s DPH:

311 MD 23800,-
343 Dal 3800,-
6... Dal 20000,-

343 Dal -1900,-
324 MD 10000,-
311 Dal 11900,-




